SUBSECRETARIA DE APROBACION
PARTICIPACION COMUNITARIA

VERSION 001
PROCEDIMIENTO PARA EL

RECONOCIMIENT’O DE PERSONERIA
JURIDICA FECHA DE 2021-06-4

1. OBJETIVO.

Establecer la metodologia y los lineamientos fundamentales para la solicitud de
reconocimiento de personeria juridica para Organizaciones Comunitarias, Generado por
la Gobernacién del Departamento del Atlantico.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia con la necesidad de identificar las solicitudes aplicables para la
actividad de reconocimiento de personeria juridica para organizaciones comunitarias y
finaliza con la generacion del reconocimiento por parte de la Gobernacién del
Departamento del Atlantico para las organizaciones comunales y organizaciones sociales
sin animo de lucro.

3. DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

ACCION COMUNAL: es una expresion social organizada, auténoma y solidaria de la
sociedad civil, cuyo propdsito es promover un desarrollo integral, sostenible y
sustentable construido a partir del ejercicio de la democracia participativa en la
gestion del desarrollo de la comunidad.

CLASIFICACION DE LOS ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL: Los organismos de
accion comunal son de primero, segundo, tercero y cuarto grado, los cuales se daran
sus propios estatutos segun las definiciones, principios, fundamentos y objetivos
consagrados en esta ley y las normas que le sucedan.

JUNTA DE ACCION COMUNAL PRIMER GRADO: es una organizacidn civica, social y
comunitaria de gestidn social, sin animo de lucro, de naturaleza solidaria, con
personeria juridica y patrimonio propio, integrada voluntariamente por los
residentes de un lugar que aunan esfuerzos y recursos para procurar un desarrollo
integral, sostenible y sustentable con fundamento en el ejercicio de la democracia
participativa.

JUNTA DE VIVIENDA COMUNITARIA: es una organizacion civica sin animo de lucro,
integrada por familias que se relnen con el propédsito de adelantar programas de
mejoramiento o de autoconstruccién de vivienda. Una vez concluido el programa se
podra asimilar a la Junta de Accion Comunal definida en el presente articulo si fuere
procedente

JUNTA DE ACCION COMUNAL SEGUNDO GRADO: la Asociacién de juntas de accidn
comunal. Tienen la misma naturaleza juridica de las juntas de accion comunal y se
constituye con los organismos de primer grado fundadores y los que posteriormente
se afilien.
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4. BASE LEGAL.

Ley 743 2002

Decreto 2350 de 2003
Decreto 890 de 2008
Ley 52 de 1990
Decreto 2106 de 2019
Ley 962 de 2005

AN NI NI NN

5. DOCUMENTOS Y/O REGISTROS.

v FORMATO DE RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA  JURIDICA DE
ORGANIZACIONES COMUNALES.

6. CONTENIDO Y/O DESARROLLO.

Requisitos para la solicitud:

6.1 PARA LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA JURIDICA
PARA ORGANIZACIONES COMUNITARIAS SE DEBEN PRESENTAR LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS:

v' Diligenciar de manera completa el formato de solicitud de reconocimiento de
personeria juridica dirigido a la Secretaria del interior

v' Actas de la Asamblea de constitucidon, adopcién de estatutos y eleccién de

dignatarios

Certificado de la Autoridad competente sobre existencia y delimitacion del territorio

en Planeacién Municipal.

Aceptacidon de cargo con su nombre numero de cédula y firma.

Fotocopia de los Estatutos.

Fotocopia de las Convocatorias.

Fotocopia del Libro de Afiliados.

Fotocopia de la cédula de los dignatarios elegidos.

<

NEURNUENRN

Nota: Los estatutos aprobados por la Asamblea de la Entidad, deben estar firmados
por el Representante Legal y el secretario o quien haga sus veces

6.1.2 Requisito para las Juntas Comunales:

v' Listado de asistencia con nombres completos
v’ Identificacién y firma de las personas afiliadas.

Nota: El minimo de afiliados debe ser, para la zona urbana: 50 afiliados y para la
zona rural vereda, caserio 20 afiliados.
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6.1.3 Requisito para las Juntas de Vivienda Comunitaria:

v Listado de asistencia con nombres completos y direcciones de las familias afiliadas

Nota: Minimo 10 familias. Ninguno de los integrantes de la familia debe tener vivienda

propia.

6.1.4 Requisito para las Asociaciones Comunales de Juntas:

v Listado de asistencia con nombres completos y direcciones de las Juntas afiliadas

a la Asociacion.
Nota: El 60% de las juntas de accidn comunal existente en su territorio.
7. RESPONSABILIDAD.
Es responsabilidad de los siguientes funcionarios el tramite de esta solicitud:

v" Profesional Universitario
v' Técnico administrativo

8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA/BIBLIOGRAFIA.

v' IS0 9001.

Gobernacién del Departamento del Atlantico - www.atlantico.gov.co - Conmutador 3307000
Pagina 3de 7



http://www.atlantico.gov.co/

; VERSION 001
PROCEDIMIENTO PARA EL
RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA
et JURIDICA FECHA DE 2021-06-4
SUBSECRETARIA DE APROBACION
PARTICIPACION COMUNITARIA
9. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
DECISION e
ACTIVIDAD RESPONSABLE DEPENDENCIA RECUNTA RESPUEST | CONTRO DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
A L
El solicitante realiza el diligenciamiento del
formato establecido de acuerdo a la directriz y
tramite a realizar adjuntando los soportes
correspondientes para el debido proceso.
. . Formato BPC-
Solicitar formato BPC-014 Solicitante NA Nota: Los procesos de Cambio de 014
reconocimiento de personeria juridica estan
reglados bajo la normatividad vigente y su
formato correspondiente para cada uno de
estos.
Atencion al SI Continta con la actividad No 3. NA
ciudadano
Ventanilla Unica o| ¢Recepcion y
Funcionario Atencion | enviar al correo entrega de
al ciudadano de documentos NO Realiza la devolucion al solicitante para NA
atencionalciudada ¢Cumple? correcciones. Devuelve a la actividad No 1.
no@atlantico.gov.
co
Recibir y radicar solicitud de Técnico Subsecretaria de Se recibe solicitud para su realizacion, y Radicado de
reconocimiento de personeria S . participacion comenzar con el tramite de reconocimiento de solicitud en
S administrativo e PO
juridica comunitaria personeria juridica. ORFEO
Analizar solicitud y designar al Subsecretario de Subsecretaria de Se analiza la solicitud y se designa al
funcionario encargado del participacion participacion funcionario encargado para el tramite de la NA
tramite comunitaria comunitaria solicitud.
) SI Continua con la actividad No 9. NA
. Subsecretaria de | —
Profesional articipacion ¢Se acoge a la Se debe elaborar un Oficio con observaciones Oficio con
Universitario P pacic norma? NO i . - observaciones de
comunitaria de devolucion. Continta con la actividad No 6. ./
devolucion
Firma del Oficio con SUbseFr.Etar.'(,) de Subse.cr_etarllg de Se firma oficio y se envia al técnico -
- participacion participacion o . Oficio
observaciones o o Administrativo.
comunitaria comunitaria
Radicar y Remitir Oficio al Técnico Subsef:r_etar_lga Se Radica y se remite el Oficio al usuario, con - .
. o - de participacién Oficio al Usuario
usuario administrativo comunitaria sus formatos y soportes.
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Archivar copia del oficio en el

Técnico

Subsecretaria

Se realiza el debido archivo del oficio con sus

Archivo de Copia

8 | expediente y en el archivo de la o . de participacion . L o
subsecretaria administrativo comunitaria soportes. Fin del Procedimiento. de oficio
- Subsecretaria . - . S Resolucion de
Elaborar resolucion de ) o Se realiza resolucién de inscripcion de S
- , Profesional de participacion L PR . reconocimiento
9 reconocimiento de personeria h o o reconocimiento de personeria juridica se envia .
S Universitario comunitaria : . de personeria
juridica para visto bueno por parte del subsecretario. juridica
) . . i Se Firma la resolucién de aprobacién por parte
Firma de resolucion de Subsecretario de Subsecretaria del subsecretario de partici%acién conrw)uni[t)aria Documento
10 | reconocimiento de personeria participacion de participacion . ) ) )
P o B y se remite para la firma del secretario de firmado
juridica comunitaria comunitaria
despacho.
Firma de resolucion de . Subsecretaria de Se Firma la resolucién de reconocimiento de
A p Secretario de . L. e 7 Documento
11 | reconocimiento de personeria despacho participacion personeria juridica aprobacion por parte del firmado
juridica P ciudadana secretario de despacho.
Radicacion de
) L - resolucion
Se Radica resolucion de reconocimiento de o
R, ) - Notificacion de
) . . . . personeria juridica, con el fin de realizar la
Radicar, diligencia y archivar - Subsecretaria PN - - actos
A L Técnico S notificacion de los actos administrativos y por _ .
12 resolucion de reconocimiento S . de participacion s - A administrativos
PR, administrativo ; ultimo hacer el archivo de original del auto en
de personeria juridica ciudadana ) g . ,
el expediente y copia en los archivos de Archivo de
gestion de la subsecretaria. original y
copia.
13 Fin del procedimiento.
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