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INFORME DE GESTION CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO ANO 2020

e INTRODUCCION

El presente informe se realiza para dar cumplimiento a la normatividad establecida por el Archivo
General de la Nacién, con el fin de presentar el panorama sobre la gestion documental adelantada
por las entidades que hacen parte de la jurisdiccién y competencia del Consejo Departamental de
Archivo del Atlantico.

e OBIJETIVO

El objeto del presente informe es dar a conocer las actividades que se han desarrollado en el seno
del Consejo Departamental de Archivo del Departamento del Atlantico, relacionado con el
desempeno de la funcién archivistica que han podido realizar en los municipios y las entidades
adscritas a este, durante el afio 2020.

e DESARROLLO
3.1. Reuniones del Consejo

El CDA se reunio el dia 7 de octubre del 2020, en la oficina de archivo de la Cdmara de Comercio,
donde se acordd que el estudio de las TRD, por revisar para emitir conceptos, se debia aplazar
hasta que los rebrotes de la pandemia, bajaran en un grado aceptable, para que el consejero
Danilo Ulloque, quien es persona de edad y con problemas respiratorios y cardiacos no se
expusiera tanto tiempo por fuera de su casa, debido a que la revisién de tres TRD, requeria mas de
un dia de trabajo. Las tablas recibidas en el consejo fueron:

e Tablas del municipio de Tubara.
e Tablas del Instituto del Transito Departamental.
e Revision de los informes de avances de los municipios.

El dia 21 de octubre del afio 2020 se reunié el comité de gestién y desempefio institucional donde
se trataron los siguientes temas:

e Estado actual de la gestion documental.

e Revision de los inventarios elaborados durante el proceso de transferencias, para poder
publicar en la pagina institucional.

e Socializacién del formato de acta de transferencias internas al Archivo Central
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Se proyecta para finales del mes de diciembre del afo en curso, una reunién de comité de gestion
y desempefio institucional.

3.2. Asesorias al Archivo General de su jurisdiccion territorial

Se recibieron de las Alcaldias Municipales del Departamento, informes relacionado con el estado
actual de sus archivos de gestidn, central e histdrico, y avances realizados en el aifio 2020.

PALMAR DE VARELA

La doctora Marynes Brochado Fruto, en calidad de Secretaria del Interior y Servicios
Administrativo informa que el archivo central no cumple a cabalidad con la norma sin embargo
manifiesta que proyectan inversién para el afio 2021 para poder cumplir con las exigencias
dispuestas por el AGN.

SUAN

La doctora Maria Valenzuela, en calidad de Secretaria General remite Plan de Mejoramiento
Archivistico (P.M.A) del afio 2019:

REPUBLICA DE COLOMEIA
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y
i
MUNICIPIO DE SUAN 5"6 UNIDOS POREL
SECRETARIA GENERAL ‘Y J® DESARROLLO DE SUAN
NIT. 890.116159-0 o TR
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2019
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO ALCALDIA MUNICIPAL DE SUAN ATLANTICO.

Nit. 890116158-0

HALLAZGO OBJETIVO ACTIVIDADES oy |arsopazo]  Responsasioan RECURSOS | AVANCE % PLANES INFORME DE AVANCE
. Blan de etaboracion
Conocer (3 realidad 3z 2 Hacer encusstas en cada una de las rograma de gestion
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE | - Gestion Documental de la= dependencias de L administracion nnz:vientat ang uisicion | Actauaiments se esta avanzando un 50% en
LA GESTION DOCUMENTAL Dependencias de [ Al § 58 st s restados e SECRETARIA GENERAL Recurso o Iplemantacon de un | 13 elboracion e precgrams d gestion
(PGD)DE LAALCALDIA | administracion municipal hasta |- o= ¥ % e1a3 B8 FEIRA08 B4 0,701 /2005 | 01202020 4 50% it B fipabal et
MUNICIPAL D SUAN i arotuine Tt a encuestas para la formulacién de OORDINADOR DE AgcHivo|  HUmE™© sistema de gestion ocumental ( 2 alcaldia municipal
TANTICO oot o sl |Fianes v programas para (s mejora e slectronica e de suan atiantico
¥ dizpe actividad archivistica de la entidad. documentos de esta
de los documentos.
entidad
La alcaldia municipal ha avanzo un 100 % se
elaboro el plan istitucional de archivo (
FORMULAR EL PLAK Contar con las Rerramienta | g0 o5 acuerdo a las debilidades, Plan de elaboracion det PW:’QJT&??ST:IQS&KTTZ? =
INSTITITUCIONAL DE ARCHIVO| necesarias para la planeacion | "2 M =0 ™ 270 2 =2 &2/ o0m SECRETARIA GENERAL Recurso plan fnstitucional de | | o e 20 e
PINAR DE LA ALCALDIA. | di la funcicn archivistica que. | PP 'TI2o0 Tora exasy Bmemases | o1 12019 | 301122020 Humano 100 archiva (pinar] y e et et e
MUNICIPAL DE SUAN normalice < flujo documental | o COORDINADOR DE ARCHIVO aplicacion de las mismas | ’ :
integral de archivo. : resolucion No 070 de junio 20 de 2018,se
ATLANTICO de la entidad. de esta entidad .
envio al concejo departamental de archivo
para su convalidacion mediante oficio de
Septiembtre 20 de 2013.
Facilitar el acceso y aisposicign | PLATIfCar el manejo y organizacién de
FORMNULAR EL PROGRAnA_ | P20 11 =1 58 mférmpgé" o | 1os cocumentes procucices y rectbicos CECRETARIA GENERAL Plan de mejoramiento | La alcaldia municipal de suan, en Lo que
DE GESTION DOCUMENTAI DE| P por la entidad. Recurso .| tecnotoico  operativo respecta al plan de mejoramiento
los términos referidos, atraves | | oeroz2019 | 3071272020 203 - i
LAALCALDIA MUNICIPALDE | (%5 S0 (=1e1C0% SR Noisero de formatos que aporten agitidad ooRDINADOR DE agcHivo|  HUMENO de 1 gestion documental | teenologico y operativo ce La gestion
SUAN ATLANTICO y v claridad en el flujo de la informacicn de la entidad documental se ha avanzando un 405%
comunicacion electrémica. i
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO ALCALDIA DE SUAN ATLANTICO

HALLAZGO OBJETIVO ACTIVIDADES oo |Larcopazo) IDAD RECURSOS | AVANCE INFORME DE AVANCE
La alcaldia municipal de Suan avanzo un
Mediants entrevistas y encuestas en 100 %, Se #laboro Las tablas de gestion
| cada una de tas dependencias de ia documental( TGD), aprobado por el comité
ELAEORACION DE LAS TABLAS E“m:rr"fnz:féféeaaeﬁ.‘:"” entidad productoras de documentos con [ t:mﬁ:i‘;”:gf‘:‘:i intemo de archivo de la alcaldia municipal
DE RETENCION DOCUMENTAL icipal | itirl las tablas de retencidn actual se van o4s01/208 | 3071272020 SECRETARIA GENERAL H 100 4 tal y aplicacid lde suan mediante acta No 001 de jumic 20 de]
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL | TTEIPR 08 S8 TR | actualizando dependiends de Lo que en COORDINADOR DE ARCHIVO|  ™2"° | ey ez | 2018 acto administrativo resciucion No 072
DE SUAN ATLANTICO P o “Archiv, la encuesta se informe sobre la de junio 21 de 2018, se envio al concejo
: produccidn de documentas. departamental de archivo, para su
convalidacion mediente oficie de septiembre]
20 de 2018.
Mejoramiento de la actual planta fisica
MEORRMENTODE | o i o | timincin e g s
INSTALACIONES LOCATIVAS | Z* =5 umpcwm o :::mm " merfe i H_Eem‘ por DESPACHO DEL ALCALDE Recurso Plan de adecuaciony | La alcaldia municipal de Suan ha avanzado
DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA N 04/01/2019 | 30/12/2020 Humano 60% mejoramiento para los § un 60% plan de adecuacion y mejoramiento
central que se transfiere de las Proveerlo de buena iluminacicn. SECRETARIA DE HACIENDA -
ALCALDIA MUNICIPAL DE . " " archivo de esta entidad pa los archivos inactivos.
SUAN ATLANTICO diferentes dependencias. Consecucisn de un espacio fisico
aledafio que sirva de apoya al archivo
central para el archivo inactivo
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MO SE ASIGNAN RECURSOS Plande Inclucion de |\ ) | dia municipal de Suén ha avanzado
SUFICIENTES PARA Asignar recurso suficiente para Incluir en el presupesto rubros pecurso rubros en el presupuesto un 50% en el plan de inclucion de rubras en
desarrollar las labores destinados a la gestion documental de la| 04/01/2019 | 30/12/2020 | SECREATARIA DE HACIENDA) 50% . -
DESARROLLAR Y APLICAR LAS| archivisticas entidad Humano suficientes para la &l presupuesto para los recursos suficiente
LABORES ARCHIVISTICAS Ls para esta vigencia
FALTA DE PERSONAL Contrat: L id:
; ontratar personal IO Para | - e citacion a los funcionarios en Plan de contratacion de | La alealdia municipal de Suin ha avanzada
CAPACITADO ENAREADE | el mangjo de los documentos nermatividad archivistica & Recurso rssonal idorio para el 60% en la contratacion de personas
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MEDIANO
HALLAZGO OBJETIVO ACTIVIDADES pLazo  |LARGOPAZO|  RESPONSABILIDAD RECURSOS | AVANCE 5| PLANES INFORME DE AVANCE
Tenienda en cuenta el inventaria
ELABORACION DE LAS TABLAS| Elaboraras de tal manera que |realizado se procede a la elaboracion g Plan de etaboracion de | L de ha avanzade un 50%
DE VALORACION nos permita formular un plan de | Tablas de Valoracion Documental det las tablas de valoracion - -
= o ° - > SECRETARIA GENERAL Recurso AT | pian para ta elaboravion e Las tablas ce
DOCUMENTAL DE LA depuracién y eliminacion e | archivo central teniendo en cuenta et | 04/01/2019 | 30/12/2020 505 | documental y aplicacién
: ' coorDiNADOR DE ArcHvO|  Humano valoracion documental y aplicacién de las
ALCALDIA MUNICIPAL DE | documentos que cumpliercn su [orden cronaldgico y Las secciones en que] de las mismas de esta et
SUAN ATLANTICO ciclo vital se encuentra archivada la entidad
documentacién
Organizacin de los archivos de
‘ORGANIZACION DE LOS gesticn de las diferentes Aplicar las TRD en los Archivos de o1n de mesoramienta de
[ARCHIVOS DE GESTION DE LAS| dependencias de la Gestidn. Organizacion de los archivos Recurso ! La alealdia municipal de Suin ha avanzado
2 " SECRETARLA GENERAL los archives de gestion en
DEPENDENCIAS DE LA administracion teniendo en segin (a norma. os0202013 | s0r12r2020 | ot el S o] Humane. 105 | e e qe ot |V 607 plan de mejoramients de los archivos
ALCALDIA MUNICIPAL DE | cuanta las TRD y el acuerdo 042 | Revisidn de todas las unidades de P de gestion en las dependencia de la entidad
SUAN ATLANTICO e conservacisn y e archivo,
2002.
DEPURAR EXPEDIENTES D La| OTE3Tr los expedientes de la | Organizar los expedtentes de las oten e mejoramiento de ) ) )
CONTRATACION ViGeNClas | contratacion de la vigencias contratacines con toda la . ) La alcaldia municipal de Suén ha avanzado
* s archivos de la gestion| 123
anteriores archivada p c detal SECRETARIA GENERAL Recurso un 805 plan de mejoramiento de depuracion
ANTRRIORES DE LA ALCALDIA ! 02/02/2019 | 30/12/2020 80 documental en las
de la unidad financiera tal como| manera que se archiven segin et orden APALIAR ADMINISTRATIVO | Humano : de los expediente de los archivos de gestion
MUNICIPAL SE SUAN ; b : dependencia de esta
o indica la ley de archivo y las original como se hizo con la § v central
ATLANTICO - m ) entidad
tablas de retencign documental contratacidnes anteriores
REPUBLICA DE COLOPBIA
.
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO y
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HALLAZGO OBJETIVO ACTIVIDADES oo | arcopazo [ resonsasimaD RECURSOS | AVANCE %| PLANES INFORME DE AVANCE
] Dotar al archive de 30 médulos &
AL: ?ﬁ!g{‘;ﬁe”"‘.? wa:i sstanteria metalica Plan de BAQUEICON Y ), o\caldia municipal de susn ha svanzado
o a i squipes ¥ 11a| Acauiir eauipa completo ce Scanner v DESPACHODELALCALDE [ detacion de impementos i Dd 5 P
EQUIPAMIENTO muebles de archivo que permi Fotocopiadora para digitalizacion | 0470172019 | 30/12/2020 | SECRETARIA DE HACIENDA ecurso 505 archivisticos parael | " " plan de adquisicion ¥ dotacion de
18 correcta ubicacicn de & - Humano rCIvSticos en Los archivos de
” progresiva del archfvo existente y det SECRETARIA GENERAL ard yae
documentacisn a archivar gestion y central
tatincin do tn s que se produce. gestion de esta entidad
" | dquirir equipo ce cémputa alta gama.
La alcaldia municipal de suan avanzo un
CUADRODE CLASIFICACION | oo o o Z‘i: d?:f;?z?;“:%ddi 100% el cuadro de clasificacion de las series
DOCUMENTALDELA | oo o o e e e | Expressrstustacode taseriey | 0o | secRETaRIA cevERAL Recurso 10t | e sarime y suseertag | ¥ subseries documentales. documental y su
ALCALDIA MUNICIPAL DE s subseries documentales de Lz entidad COORDINADOR DE ARCHIVO|  Humano : 4 respectiva socializacion, se pretende que 3l
por la entidad documentales de esta  rocte
SUAN terminar La vigencia cada dependencioa
entidad nea s
entregue diligenciado el formato
antener actualizdo Organizacion actualizacion de las tablas Plan de mejoramiento en La:[:“;é‘f’l’::[:“ﬂ'g? d;;”;g "r‘::"’:’:nzg""
INVENTARIO DE INFORMACION| """ ® pad de retencion documental(TRD) y sus SHCRET AR CENERAL N los inventarios o o :
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL |  OrEamzadelosimventancs | ..o .. a publicaciones en la pagina | 0470172019 | 30/12/2020 ecurso 505 documental de los umental y su réspectiva socializacion se
documental y los archivos de - COORDINADOR DE ARCHIVO|  Humano pretende que al terminar la vigencia cada
DE SUAN e, WES del municipio, disponible a a archivos ce gestiony [ P 0e AU B e
sestieny cuidadania en general central de laenrtidad | © o 1
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Ademas informa lo siguiente:

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

ACTIVIDADES FRENTE AL INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO ESTADO ACTO ADMINISTRACION
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. ELABORACION NO 072 DE JUNIO 21 DE 2018
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. ELABORACION

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. ELABORACION NO 072 DE JUNIO 21 DE 2018
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. ELABORACION NO 070 DE JUNIO 20 DE 2018
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL — FUID ELABORACION

MANUAL DE ARCHIVOS.

IMPLEMENTACION

NO 277 DE NOVIEMBRE DE 2010

POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL

ELABORACION E

NO 030 DE DICIEMBRE DE 2006

IMPLEMENTACION
¢CUENTA CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS DE IN FORMACION N
¢TIENE ADOPTADO EL ESQUEMA DE PUBLICACION? Sl

CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS

FORMATO FISICO

¢LA ENTIDAD TIENE PUBL ICADO EL INVENTARIO DE INFORMACION
EN SU SITIO WEB PARA EL ACCESO A LA CIUDADANIA?

NO

¢LA ENTIDAD TIENE BANCO TERMINOLOGICO?

NO

SABANAGRANDE

El doctor Luis Gabriel Escorcia Marriaga, en calidad de Secretario General y de Gobierno informa:

ACTIVIDADES FRENTE AL INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO ESTADO ACTO ADMINISTRACION
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. APROBADO ACTA N 4 DEL 12 DE JULIO DE 2019
ELABORADO.

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL.

EN PROCESO DE
ACTUALIZACION.

ACTA DE COMITE D ARCHIVO N 02 DE
JULIO 2016

http://www.sabanagrande-

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

PUBLICADAS atlantico.gov.co/control/programa-de-
gestion-documental
APROBADAS RESOLUCION 315 DE DICIEMBRE 2016

ACTUALIZACION

ACTA N 04 DEL 12 DE JULIO 2019

ADOPTADAS

RESOLUCION 598 DE 2019

http://www.sabanagrande-
atlantico.gov.co/normatividad/resolucion-
598-diciembre-4-de-2019

PUBLICADAS

http://www.sabanagrande-
atlantico.gov.co/normatividad/resolucion-
598-diciembre-4-de-2019

APROBADAS Y
CONVALIDADAS

POR EL CDA MEDIANTE OFICIO DEL 14 DE
NOVIEMBRE DE 2019.

AUN NO ESTAN INSCRITAS EN EL RUSD
DEL AGN.

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

SUSCRIBIO CONTRATO

PARA ELABORACION
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COMITE INTERNO DE ARCHIVO MEDIANTE
ACTA 02 DE 2016

PUBLICADAS

http://www.sabanagrande-
atlantico.gov.co/planes/plan-
institucional-de-archivo-pinar-2016

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ADOPTADO

MEDIANTE RESOLUCION 352 DE
DICIEMBRE DE 2016.

CUENTA CON INVENTARIO DOCUMENTAL
DE LAS HISTORIAS LABORALES.

IMPLEMENTACION DE HOJAS DE CONTROL

ADOPTADAS

MEDIANTE RESOLUCION 380 DE AGOSTO
DE 2019

SIC

SUSCRIBIERON
CONTRATO PARA
ELABORACION

ESQUEMA DE PUBLICACION

http://www.sabanagrande-
atlantico.gov.co/control/esquema-de-
publicacion-de-informacion

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

https://www.datos.gov.co/Funci-n-p-
blica/Registros-de-Activos-de-Informaci-

n/7uc5-dgs2

MANUAL DE ARCHIVOS

http://www.sabanagrande-
atlantico.gov.co/politicas-y-
lineamientos/manual-de-procesos-y-
procedimientos-de-gestion-documental-
36147

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO - PMA

EN EJECUCION

BANCO TERMINOLOGICO

NO TIENEN.

GALAPA

Remiten respuesta de encuesta mediante el correo electrdnico alcaldiaarchivo2016@gmail.com

ACTIVIDADES FRENTE AL INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO ESTADO ACTO ADMINISTRACION
ELABORADO
APROBADO
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. PUBLICADO
IMPLEMENTADO
ACTUALIZADO
ELABORADO
APROBADO RESULUCION 516 DEL 21 DE DICIEMBRE
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. PUBLICADO DE 2017.
IMPLEMENTADO
ACTUALIZADO
ELABORADO RESULUCION 516 DEL 21 DE DICIEMBRE
APROBADO DE 2017.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. PUBLICADO
IMPLEMENTADO RESULUCION 550 DEL 21 DE
ACTUALIZADO NOVIEMNBRE DE 2019.
iﬁ%%i’;%o RESULUCION 516 DEL 21 DE DICIEMBRE
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. PUBLICADO DE 2017.
IMPLEMENTADO
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ACTUALIZADO

ELABORADO
APROBADO RESULUCION 516 DEL 21 DE DICIEMBRE

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL — FUID PUBLICADO DE 2017.

IMPLEMENTADO
ACTUALIZADO

MANUAL DE ARCHIVOS.

ELABORADO
APROBADO
PUBLICADO
IMPLEMENTADO
ACTUALIZADO

ELABORADO
APROBADO

POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL PUBLICADO ACTA No 1 DEL 27 DE FEBRERO DE 2019

IMPLEMENTADO
ACTUALIZADO

¢CUENTA CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS DE IN FORMACION N

¢TIENE ADOPTADO EL ESQUEMA DE PUBLICACION? N

CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS FORMATO FISICO

¢LA ENTIDAD TIENE PUBL ICADO EL INVENTARIO DE INFORMACION
EN SU SITIO WEB PARA EL ACCESO A LA CIUDADANIA?

N

¢LA ENTIDAD TIENE BANCO TERMINOLOGICO? N

BARANOA

Nestor Bruges Medina, en calidad de Secretario General remite el siguiente informe:

TEMA

RESPUESTA

Cuadro de Clasificacion
Documental Tablas de

Retencion Documental

Se envio al Consejo Departamental de Archivo para su convalidacion recibida en ventanilla Unica de
la Gobernacidn 1 de agosto de 2019.

Aprobadas en el acta de Comité Institucional de Gestion y Desempefio del 24 de abril de 2019.

Plan Institucional de Archivo

Publicado en la pagina web institucional link: http://www.baranoa-

atlantico.gov.co/Transparencia/Paginas/Plan-estrategico-Institucional.aspx

Atlantico
arala

Formato Unico de Inventario

Documental FIUD

Se elaboré en el 2019, se capacito a trabajadores, pero por cambio de administracion, se cambiaron

lideres de procesos y personal de base, lo que implica nueva capacitacién.

Manual de Archivos

Se encuentra en revision en la secretaria general, como documento entregado por la administracion

saliente, se busca actualizar y someterlo a su aprobacion, divulgacién e implementacion.

Se anexa en CD:

e PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO - PMA
e PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO 2020 - PINAR
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LURUACO

A través del correo electronico contactenos@luruaco-atlantico.gov.co la Alcaldia Municipal envia
Resolucién No 0651 del 30 de diciembre del afio 2019 por la cual aprueba y adoptan las Tablas de
Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracidn (TVD). En dicha resolucién incluyen:

Organigrama y Funciones de las dependencias.
Cuadro de Clasificacion Documental (CCD)
Tablas de Retencién Documental (TRD)

Se anexa en CD:

e Resolucidon 0651 del 30 de diciembre de 2019.

PI0JO

El doctor Juan Manuel Torre Rodriguez, en calidad de Secretario de Gobierno y William Villanueva
Hernandez Auxiliar Administrativo de Archivo remiten encuesta donde informan:

ACTIVIDADES FRENTE AL INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO ESTADO ACTO ADMINISTRACION
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. IMPLEMANTACION
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. ELABORACION
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. IMPLEMANTACION
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. IMPLEMANTACION
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL — FUID ELABORACION
MANUAL DE ARCHIVOS. IMPLEMENTACION
POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL IMPLEMANTACION
¢CUENTA CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS DE IN FORMACION N

¢TIENE ADOPTADO EL ESQUEMA DE PUBLICACION? NO
CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS FORMATO FISICO
¢LA ENTIDAD TIENE PUBL ICADO EL INVENTARIO DE’ INFORMACION NO

EN SU SITIO WEB PARA EL ACCESO A LA CIUDADANIA?

¢LA ENTIDAD TIENE BANCO TERMINOLOGICO? NO

No envian acto administrativo que avale el estado de los procesos.

JUAN DE ACOSTA

El doctor Dago de Jesus Coronell Avila, en calidad de Secretario General en atencidén al radicado
No. 2020050001225 informa por medio del correo electréonico alcaldia@juandeacosta-
atlantico.gov.co
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ACTIVIDADES FRENTE AL INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO ESTADO ACTO ADMINISTRACION
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. ELABORACION

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. ELABORACION

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. ELABORACION

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. ELABORACION

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL — FUID ELABORACION

MANUAL DE ARCHIVOS. ELABORACION

POLITICAS DE GESTION DOCUMENTAL ELABORACION

¢CUENTA CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS DE IN FORMACION NO

¢TIENE ADOPTADO EL ESQUEMA DE PUBLICACION? NO

CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS

FORMATO FISICO Y
ELECTRONICO.

¢LA ENTIDAD TIENE PUBL ICADO EL INVENTARIO DE INFORMACION
EN SU SITIO WEB PARA EL ACCESO A LA CIUDADANIA?

NO

¢LA ENTIDAD TIENE BANCO TERMINOLOGICO?

NO

No envian acto administrativo que avale el estado de los procesos.

En Cd se adjuntan los oficios, informes, actos administrativos y anexos enviados por cada una de
las Alcaldias Municipales que reportaron informacidn de los proceso en gestion documental que

realizaron en el afio en curso.

A la fecha de la generacién del presente informe varias Alcaldias Municipales alin no habian
enviado todo lo relacionado con sus archivos y actividades desarrolladas y/o ejecutadas en el afio
en curso. Sin embargo estamos a la espera de los informes que aun no han enviado.

3.3. Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Se adjunta en CD:

e Avances del inventario que se viene realizando en el Mezzanine, de la extinta comision del

Servicio Civil.

e Avance del inventario que se viene realizando, de los Actos Administrativos.
e Avance del inventario que se viene realizando, de entidades sin animo de lucro.

e Formato de Rotulos de Caja
e [Instructivo de eliminacion documental.
e [Instructivo de transferencia documental.
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3.4. Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el Archivo General de la
Nacion
Se adjunta en CD:

e Informe de acciones realizadas en el segundo semestre del afio 2020.
e Informe de fumigacion y desinfeccidén en archivo.

3.5. Evaluacién y convalidacién de Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracién
Documental - TVD

A la fecha de generacidn de este informe, no se han evaluado Tablas de Retencién Documental
(TRD) ni Tablas de Valoracién Documental (TVD), sin embargo se va a programa una reunidn para
tratar estos temas.

3.6. Evaluacién de solicitudes de declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico (BIC-CDA)

Durante la vigencia del 2020 no se recibié ninguna solicitud de declaratoria de bienes de interés
cultural.

3.7. Apoyo a la gestidn de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccion

Se atendieron via telefénica las consultas realizadas por el municipio de SABANGRANDE y TUBARA
con relacion a los informes del 2020 a presentar al CDA.

3.8. Reporte de irregularidades en el cumplimiento de la legislacidn archivistica o situaciones que
atenten contra el patrimonio documental del pais

No tenemos conocimiento.

4. CONCLUSIONES

Para el afio 2021, los municipios se comprometieron en mejorar aspectos y procesos que se
desarrollan en los archivos, remitiendo informes de la gestion realizada al CDA.

Con base en estos informes, se pudo realizar un diagndstico del estado actual de los archivos
municipales, el cual anexamos.
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5. RECOMENDACIONES

Continuar fortaleciendo el conocimiento de los responsables de los archivos en cada una de las
entidades de nuestra jurisdiccion, las cuales procuraremos ampliar para incluir a las personerias,
consejos municipales y entes descentralizados.

Atentamente,

‘/aa‘ﬁ LY

ETH CANDELARIO JCO
Profe5|onal Unlver5|tar|o
Archivo y correspondencia

Copias: N/A
Proyectd y elabord: Socrates Ospino
Revisd y aprobd: Ilveth Candelario
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