Atlantico | .

GOBERNACION DEL INFORME DE GESTION CDA
para la Gente ATLANTICO
| SEMESTRE 2022
Consejo Departamental de Archivo
INFORME DE GESTION
| SEMESTRE Afio 2022
RAUL JOSE LACOUTURE DAZA ADDY RODRIGUEZ ANDRADE
Secretario General Secretaria Técnica CTA Atlantico
Presidente Consejo Departamental de Coordinadora Grupo Interno de Trabajo de
Archivos del Atlantico Gestion Documental
Secretaria General Subsecretaria de Servicios Administrativos
1
@ _—— ;
icortac Gobernacién del Atlintico « atencionalciudadano@atlantico.gov.co
v | @0 ©@® R e

_ » Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia
SC-CER627381 Cddigo DANE: 08-000 atlantico. gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307



- . —
paﬁtlg '(I;E:t‘: GOBERNACION DEL INFORME DE GESTION CDA
ATLANTICO | SEMESTRE 2022

I

Contenido

1. INTRODUGCCION.......ciitiiiiiciete ettt et e et st te et eteeteseetesesaessetenssseseteseseenereenas 3
2. OB UIETIVO s 5
3. DESARROLLOQ ..ottt s 5
3.1. REUNIONES Al CONSEJO .uutiiiiiieeiiiiiiiiie et e s ettt e et e e e s e s e e e e e e s et e e e e e e e s s sanbaneeaeeeeaannnes 5
3.2. Asesorias al Archivo General de su Jurisdiccidn Territorial ........cc.cocvvveiniieiiiieninees 6
3.3. Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas........................ 7

3.4. Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el Archivo
(CT=T YT = 1o =N P T AN =T Lo T o SRR 22
3.5. Evaluacién y convalidacién de Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de
Valoracion DOCUMENTAL - TVD ...uuiiiiiiiiiiiiiieiieee et e ettt e e e et e e e e e e s st nneeeaaeeeean 23
3.6. Evaluacién de solicitudes de declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental ArchivistiCo (BIC-CDA) ... e e e saarrre e e e e 23
3.7. Apoyo ala gestién de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccién .. 23

3.8. Reporte de irregularidades en el cumplimiento de la legislacion archivistica o

situaciones que atenten contra el patrimonio documental del pais .........cccccvveeveveeiiinnns 25

4, CONCLUSIONES. . ...t e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e eearaa s 25
5. RECOMENDACIONES ..ottt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e ta e e e eeeeennnnan 26
2

©

icontec
NIT: 890.102.006-1

Cédigo Postal: 080003

SC-CER627381 Cddigo DANE: 08-000

Gobernacion del Atlantico

0000

atlantico.gov.co

« atencionalciudadano@atlantico.gov.co
+(57)(5) 330 7103
» Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia

Linea Gratuita: 01 8000 915 307




Atlantico

para la Gente GOBERNACION DEL INFORME DE GESTION CDA

ATLANTICO | SEMESTRE 2022

INFORME DE GESTION ,
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DEL ATLANTICO
| SEMESTRE 2022

1. INTRODUCCION

El Departamento del Atlantico, en el marco de articulacion del Sistema Nacional de Archivos
SNA liderado por el Archivo General de la Nacién en Adelante AGN; tiene asignadas
funciones y competencias entorno a:

1. Articulacién y desarrollo de la funcion archivistica territorial
2. Seguimiento

El Consejo Departamental de Archivos del Atlantico CDAATL; a través del marco del
funcional del Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental de la Gobernacion del
Atlantico, en lo relativo al desarrollo de la funcién archivistica territorial, ha dado
cumplimiento a lo preceptuado en el plan de accion de la vigencia 2022, desde la inclusién
y el liderazgo del plan de desarrollo departamental “Atlantico para la Gente”.

En consecuencia, de ello, el despliegue de las acciones adelantadas, esta orientado al logro
y al incremento de los resultados (indice de Desempefio Institucional — Politica de Gestion
Documental y Archivos), al proceso de modernizacién administrativa e institucional de los
centros archivisticos de la jurisdiccion atlanticense y a la protecciéon y construcciéon del
patrimonio documental local.

Para la gestion del presente periodo, fue fundamental trabajar a partir de los logros
alcanzados en la vigencia anterior; disponiendo del reconocimiento como autoridad
territorial en materia archivistica; y generando confianza, credibilidad y distincién con los
centros archivisticos de mayor significancia en lo que respecta a la administracién central
municipal (Alcaldias); generando asi, un verdadero liderazgo de la politica en el nivel
territorial, un impacto positivo entre los actores del sistema departamental de archivos del
Atlantico y finalmente un direccionamiento ejecutivo y mayormente gerencial, que
garantizara la actualizacién y descongestion de las tareas y procesos represados a cargo
del 6rgano asesor en las vigencias anteriores.

El despliegue de las acciones se mantuvo y dio continuidad, a la presencia institucional (In
— Situ), mediante la cual, se pudo identificar la realidad y estado del arte de las
administraciones municipales del departamento del Atlantico en la actualidad y su contraste
con los antecedentes del segundo semestre de 2021, respecto a la funcién archivistica de
todas y cada una; concluyendo un incremento en el empoderamiento, gestion y claridad
para el corto, mediano y largo plazo de los centros archivisticos del departamento.

En cumplimiento a las funciones establecidas al consejo territorial de archivo para el
presente periodo, se acentuaron las de:

©

icontec Gobernacién del Atlantico « atencionalciudadano@atlantico.gov.co

NIT: 890.102.006-1 «(57)(5) 3307103
Cédigo Postal: 080003 o O @ » Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia
SC-CER627381 Cddigo DANE: 08-000 atlantico. gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307




Atlantico

para la Gente GOBERNACION DEL INFORME DE GESTION CDA

ATLANTICO | SEMESTRE 2022

Apoyo a la gestion de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccion.
Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el Archivo
General de la Nacion.

v' Seguimiento y convalidacion de instrumentos archivisticos (TRD y TVD).

ANANEN

Las principales recomendaciones para las administraciones municipales, se centraron en:

v Clarificacién en la articulacion de las metas del PINAR (2020 - 2023) y orientacion
efectiva a la entrega de archivos con ocasiéon al cambio de administracion en
vigencia 2023 con énfasis en produccién documental 2020 a 2023 y evidencias
documentales de la gestion del gobierno actual.

v' Cumplimiento, avance y reporte de Planes de Mejoramiento Archivistico PMA
suscrito con el AGN.

v' Sostenibilidad y aprovechamiento de estrategia de enlace territorial AGN en lo
concerniente a Capacitacion y lineas complementarias.

v Priorizacién en la evaluacion final, conceptos definitivos y la convalidacion por parte
del CDAATL.

v' Optimizacién de archivos generales municipales aporte e impacto gobiernos
actuales.

De esta manera, se concluyé la etapa respecto al acompafiamiento, asesorias, seguimiento
e inspeccion realizado a las entidades y el fortalecimiento de la presente politica.

En tal sentido, las administraciones municipales de la jurisdiccion, fundamentan vy
estructuran el origen del sistema departamental de archivos del Atlantico SDAATL, como
modelo de integracion de los centros archivisticos del nivel territorial; a través del cual, se
dio continuidad a la puesta en marcha de la estrategia de incremento del indice de
desempenio institucional desde de la politica de gestién documental y administracion de
archivos, propendiendo por el desarrollo territorial, la modernizacion institucional y la
proteccién y construccion del patrimonio documental atlanticense.

El despliegue de seguimiento en sitio, fue concluido para 21 de los 22 municipios del
departamento en fase de operacién en los meses de abril, mayo y junio, en el marco de la
declaratoria de la emergencia ambiental y sanitaria por el COVID-19 y los diferentes picos
presentados en el semestre.
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2. OBJETIVO

Reportar de acuerdo a los requerimientos vigentes establecidos por la Subdireccion del
Sistema Nacional de Archivos del AGN y a manera de informe ejecutivo los avances y logros
del consejo territorial de archivos, correspondientes al primer semestre de 2022 en el marco
de la emergencia ambiental y sanitaria del COVID-19.

3. DESARROLLO
3.1. Reuniones del Consejo

Para el presente periodo, se llevé a cabo reunién plenaria Consejos Territoriales de Archivo
CTA - convocada por el Archivo General de la Nacion -AGN y con participacion por el
territorio de los miembros del Consejo Departamental de Archivos del Atlantico CDAATL
previa convocatoria a través de réplica del AGN. Lo anterior, llevado a cabo el jueves 17 de
febrero de 2022 en horario de 9:00 am a 11:00 am con agenda desarrollada en la siguiente
forma:

Presentacion Sistema Nacional de Archivos - SNA

Presentacion estrategia Territorial

Resultados Informes segundo semestre afio 2021

Capacitacion Metodologia para la elaboracion de inventarios y transferencias
documentales

Inquietudes CTA

Varios

ANENENEN

AN

Por otra parte, entorno a las reuniones y sesiones, las funciones de los miembros y los
aportes que desde cada uno de los subsectores se disefien, creen e innoven; se pretenden
desarrollar las sesiones, complementarias de la vigencia 2022, asi:

v' Confirmacion de representantes y delegados de miembros internos y externos,
autorizados para representar y deliberar entorno a las decisiones de competencia
del consejo a 31 de diciembre de 2023.

Reuniones o sesiones virtuales via correo electronico.

Descongestion de instrumentos archivisticos por convalidacion.

Presentacion y evaluacién de propuestas de aportes a la funcion archivistica
territorial, desde cada uno de los subsectores que representan los consejeros.
v"Informe de resultados plan de accion vigencia 2022.

AN
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3.2. Asesorias al Archivo General de su Jurisdiccion Territorial
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

El Decreto N° 342 del 21 de septiembre de 2021, determino la conformacion e Integracion
del Grupo Interno de Trabajo de Gestion Documental, adscrito a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos de la Secretaria General de la Gobernacion del Atlantico; a su
vez, la Resolucion No. 343 de 2021 (21 de septiembre del 2021), designé la coordinacion
de dicho grupo interno de trabajo en la Gobernacién del Atlantico; quedando un logro
significativo frente a la Ley General de Archivo y la Ley del Archivista, incorporadas para el
adecuado direccionamiento y coordinacion del desarrollo de la funcion archivistica
institucional y territorial; lo anterior como logro significativo e inicializacion de las buenas
practicas en materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos, asi como de
renovaciéon en las metodologias y dindmicas de trabajo orientadas al logro.

En tal sentido, la Secretaria Técnica del Consejo Departamental de Archivos del Atlantico
CDAATL, mantiene su compromiso dinamizador y la adecuada conduccion funcional del
archivo general departamental, donde se materialicen las estrategias y los mecanismos,
gue permitan un apropiado empoderamiento y una optimizacion en su gestion.

Como Archivo General Departamental, se asumié y dio continuidad a la estrategia de accién
integral, impulsada desde el despacho de la Sra. Gobernadora, para el incremento del
indice de desempefio institucional del departamento del Atlantico en las instituciones y
entidades de la jurisdiccion, a través del, acompafamiento, asistencia técnica y asesoria
en el fortalecimiento de la politica de gestiébn documental y administracién de archivos, en
el marco de la dimension de informacién y comunicacion del modelo integrado de
planeacion y gestibon MIPG del Departamento Administrativo de la Funcion Publica;
deslumbrando la eficiencia y eficacia de su gestiébn como 6rgano y autoridad territorial en
materia Archivistica; aportando desde sus decisiones e incidencia al incremento del
indicador arriba mencionada; puntualmente para dichos efectos se establecieron las
siguientes consideraciones:

v' Optimizacién y empoderamiento del estado del arte actual de los centros
archivisticos, correspondientes al nivel de las administraciones centrales
municipales del departamento, en contraste a la vigencia 2021, los resultados
obtenidos en el primer semestre del 2022 y la prospectiva de entrega con ocasion
al cambio de administracion en 2023.

v Priorizacién en el reporte, cumplimiento y avance de las entidades con Planes de
Mejoramiento Archivistico PMA suscrito con el AGN y vigentes.

v" Creacion y puesta en marcha del Sistema Departamental de Archivos del Atlantico,
como modelo de integracion de los centros archivisticos de la jurisdiccion.

v' Seguimiento a evaluacion y convalidacion de instrumentos archivisticos (TRD y
TVD) allegados al CTA, para dicho proceso.

La base de fundamentacion entorno a la estrategia planteada por el CTA, presentada en el
plan de accion 2022 y sustentada en la articulacién con el Plan de Mejoramiento Archivistico
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(PMA), suscrito desde 2018 con el Archivo General de la Nacion AGN y los hallazgos
formulados respecto al buen funcionamiento del 6rgano asesor territorial, se fundamenta
en los considerandos arriba expuestos.

Asi las cosas, el Archivo Central de la Gobernacion del Atlantico, como centro archivistico
de mayor envergadura del departamento, lidera el fortalecimiento de la funcién archivistica
territorial, afincando las buenas practicas en materia de gestion documental y
administracion de archivos y propendiendo por la implementacién de la Ley General de
Archivos en todo el departamento; emergiendo dicha iniciativa desde las garantias de
asesoramiento, por parte del consejo territorial de archivos del Atlantico.

3.3. Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Accion programética desarrollada en torno a la identificacion, caracterizacion del Estado del
arte actual de los centros archivisticos, contraste con el periodo semestral anterior (Il
semestre 2021) y prospectiva 2023; correspondiente al nivel de las administraciones
centrales municipales del Departamento (Alcaldias).

Las visitas adelantadas, mantienen principios de acercamiento preventivo, apoyo a la
modernizacion institucional a través de la organizacibn de los archivos, eficiencia
administrativa; adicionalmente, posicionar a la autoridad territorial, especialmente en
materia de asesoria, asistencia técnica y acompafiamiento idéneo para el desarrollo de la
funcién archivistica institucional.

VISITAS PROGRAMADAS Y ADELANTADAS | SEMESTRE DE 2022

Se adjunta en calidad de Anexo el registro de seguimiento del presente numeral.

MATRIZ DE GESTION CTA- DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
VIGENCIA 2022

NOMERE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD. GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL

ELABORADO POR;

MIGUEL ANGEL MANRIQUE MIKAN

RESPONSABLE DE

ENTIDAD LA ENTIDAD

MOTIVO DE VISITA TIPO DE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE AVANCES 9% AVANCE

ITEM FECHA DE VISITA PRIORIDAD
B - -

ESTADO DE LA GESTION
-]

Cariicacion en la artoulacion de las metas del

PINAR (2020 - 2023) yorintacion eeciva a la

‘entrega de archivos con ocasion al cambio de
administacion en vigencia 2023

Apoyo a la gesion de programas y proyecios de

1 281042022 los archivos de la jurisdiccion.

SABANAGRANDE ALTA ASESORA 100% PLAN DE MEJORAMIENTO SECRETARIA GENERAL

las polticas y

SABANAGRANDE ALTA C N 0
normas archivistas

2 280412022 Cumplmiento, avance y reporte del PMA 100% PLAN DE MEJORAMIENTO SECRETARIA GENERAL

3 280412022

SABANAGRANDE

ALTA

planesy | Sost

el
la Nacion

enlace teritrial AGN en lo concerniente a
Capaciacion

75%

PLAN DE MEJORAMIENTO

SECRETARIA GENERAL

4 280412022

SABANAGRANDE

ALTA

ASESORA

Seguimientoy convaldacion de TRD y TVD

Prorizacion en a evaluacin fnal, el conceplo
deintvo y la convaldacion por par del COAATL

75%

PLAN DE MEJORAMIENTO

SECRETARIA GENERAL

5 2610412022

PALMAR DE VARELA

ALTA

ASESORA

Ia gest ramas y proyecs
los archivos de la jurisdiccion

Clrifcaciéon en la ariculacion de las metas del
PINAR (2020 - o [
enrega de archivos con ocasion al cambio de

100%

PLAN DE MEJORAMIENTO

SECRETARIA GENERAL

administacion en vigencia 2023
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Cuenta de TTEM . .
Hena Visitas Realizadas 2022

Junio I34
MES Mayo I36
Abril EY:
33 33,5 34 34,5 35 35,5 36

La cobertura de presencia institucional por parte del CDAATL, en las alcaldias del
departamento corresponde aproximadamente al 100% del universo, equivalente a 22
entidades, finalizadas en el primer semestre de 2022.

Anexo Informe Fichas de Visita a Municipios.

1. ALCALDIA MUNICIPIO DE
PALMAR DE VARELA FECHA DE VISITA: 26/04/2022
Analisis del PMA y formulacion de Recomendaciones que
Procedimiento: permitan fortalecer la mitigacion de los hallazgos y el reporte
adecuado de avance del PMA dentro de los plazos establecidos.
Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacién de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG
vigencia 2021.
8
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2. ALCALDIA MUNICIPIO
DE SANTO TOMAS

FECHA DE VISITA: 26/04/2022

Procedimiento:

Andlisis del PMA y formulacion de Recomendaciones que permitan
fortalecer la mitigacién de los hallazgos y el reporte adecuado de avance
del PMA dentro de los plazos establecidos.

Aplicacion de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia

2021.
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3. ALCALDIA
MUNICIPIO DE POLO FECHA DE VISITA: 26/04/2022
NUEVO

Analisis del PMA y formulacién de Recomendaciones que permitan
fortalecer la mitigacion de los hallazgos y el reporte adecuado de avance
Procedimiento: del PMA dentro de los plazos establecidos.

Aplicacién de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.
Efectivo.

Se evidencia aplicacibn de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia 2021.
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4. ALCALDIA
MUNICIPIO DE FECHA DE VISITA: 27/04/2022
BARANOA

Procedimiento:

Andlisis del PMA y formulacion de Recomendaciones que permitan
fortalecer la mitigacion de los hallazgos y el reporte adecuado de avance
del PMA dentro de los plazos establecidos.

Aplicacion de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en vigencia
2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia 2021.
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FECHA DE VISITA: 27/04/2022

Procedimiento:

Andlisis del PMA y formulacién de Recomendaciones que permitan
fortalecer la mitigacion de los hallazgos y el reporte adecuado de avance
del PMA dentro de los plazos establecidos.

Aplicacién de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia 2021.
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DESCRIPCION DE TAREAS PMA - AGN

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE AVNCE AL PMA POR VISITA DE
SEGUIMIENTO CDAATL

Elaboracion y aprobacion de las Tablas de Retencién
Documental TRD de conformidad con la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacion.

Capacitar al personal de cada area en la
implementacién de las tablas de retencion
documental (TRD).

Articular con estrategia de enlace territorial AGN y
articular al plan institucional de capacitaciéon de
TH de la Alcaldia.

Iniciar proceso de convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental ante el Consejo
Departamental de Archivo.

Remitir ~ concepto de  evaluacion  para
convalidacion  por parte del CDAATL.

Acta de aprobacién por parte del CDAATL.

Responsabilidad del CDATL.

Aplicacién de las Tablas de Retencién Documental
en cada una de las Dependencias productoras de
documentos.

Adelantar y sustentar acciones tendientes a la
aplicacién de las TRD, con los CCD y con las
capacitaciones que en la materia se pueda
acceder a través de la estrategia de enlace
territorial del AGN.

Elaboracién y Socializacion del programa de gestion
documental (PGD). Adopcion y aplicacion de
Programa de Gestion Documental.

Actualizar el PGD en términos de metas de corto,
mediano y largo plazo y en el contexto del
alcance. Armonizaciéon actual con los demas
estamentos de planificacién de la entidad.

Adelantar cursos auto gestionables estrategias
AGN.

Adoptar mediante acto administrativo el FUID.

Aprobado.
Cursos de Inventarios AGN por parte de los
funcionarios en armonizacién al PIC.

Capacitar al personal de cada area de la Entidad para
el uso del formato FUID.

Primera estrategia a través de cursos auto
gestionables AGN y  videoconferencias.

Segunda estrategia capacitacion presencial a
través del CDATL.

Designar la persona apta para que realice el
inventario documental del archivo central.

Disefiar un plan de trabajo que permita iniciar el
inventario de archivo central funcional, uniendo en
cuenta asuntos significativos como actos
administrativos (Decretos y Resoluciones),
Informacién  Laboral (Historias Laborales,
Nominas, Aportes a seguridad social),
Comprobantes de egreso, contratos);
posteriormente seleccionar e identificar dentro del
asunto del mas antiguo al mas reciente.

Iniciar el proceso de inventario documental en cada
dependencia y en el archivo central.
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OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DESCRIPCION DE TAREAS PMA - AGN DE AVNCE AL PMA POR VISITA DE
SEGUIMIENTO CDAATL
Primera estrategia a través de cursos auto
Gestionar capacitaciones en manejo y organizacion | gestionables = AGN y  videoconferencias.
del archivo con entidades del Estado del nivel
territorial o nacional. Segunda estrategia capacitacion presencial a
través del CDATL.

Capacitar el personal de la Alcaldia Municipal | Primera estrategia a través de cursos auto
responsable del manejo de documentos, con la|gestionables AGN vy  videoconferencias.
finalidad de optimizar sus competencias, para el
mejoramiento y organizacibn de la funcién|Segunda estrategia capacitacion presencial a
archivistica de la Administraciéon Municipal. través del CDATL.

Adoptar mediante acto administrativo los formatos de
radicado para el envio recibo y control de las | Superado.
comunicaciones oficiales.
Elaboracion, aprobacién y adopcion de las Tablas de | Curso TVD AGN.

Valoracion Documentales- TVD conforme a la|Recopilacion de Antecedentes TVD.
metodologia establecida. Remision para Convalidacion CDAAT.
Adoptar e implementar para todas las de
dependencias de la administracion el formato para
préstamo de documentos. Hacer monitoreo en las
dependencias sobre el uso adecuado del formato
para préstamo y consulta de documentos, la
foliacién, ordenacion de los archivos de gestion.
Realizar el inventario de historias laborales en el
formato requerido por el AGN, de los empleados
activos.

Disponer de un equipo mobiliario que cuente con
seguridad donde se guarden las historias laborales
de funcionarios activos.

Garantizar las condiciones de seguridad en el
emplazamiento del depdsito de Archivo central e
histérico de la Alcaldia Municipal.

Elaborar e implementar un Plan de Contingencia para
la prevencion de riesgos de los acervos
documentales de la Alcaldia, el cual incluya|Presentar Evidencias que acrediten la superacion
procedimientos de limpieza, mantenimiento y control | del hallazgo.

de plagas para la conservacion y preservacion
adecuada de los documentos.

Presentar Evidencias que acrediten la superacion
del Hallazgo.

Precisar alcance de intervencion documental
2020 — 2023.

Presentar Evidencias que acrediten la superacion
del hallazgo.

Presentar Evidencias que acrediten la superacion
del hallazgo.

Presentar Evidencias que acrediten la superacién
del hallazgo.

Solicitar a SOLOGESCAR el SIC que
implementan en la documentacion que custodian
de propiedad de la alcaldia, informandoles que se
requiere mitigar el hallazgo.

Disponer de elementos de seguridad industrial para
el personal encargado de llevar a cabo las labores
dentro del depésito de archivo.
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6. ALCALDIA MUNICIPIO DE
SOLEDAD

FECHA DE VISITA: 27/04/2022

Procedimiento:

Analisis funcion archivistica institucional y formulacién de
Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como
el reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Aplicacion de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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7. ALCALDIA MUNICIPIO
DE PUERTO COLOMBIA

FECHA DE VISITA:
Inicial: 28/04/2022
Reprogramacion 03/05/2022 (virtual)

Procedimiento:

Recomendaciones y contacto, que permitan fortalecer la mitigacién de
los hallazgos y el reporte adecuado de avance del PMA dentro de los
plazos establecidos.

Resultado:

No adelantada en sitio y presencialidad.
Reprogramada 3 de mayo de 2022 (Virtual).

Observaciones:

Reprogramacioén de la reunion a solicitud de jefe de talento humano y
responsable del archivo central.

Se programa visita virtual martes 3 de mayo 10 am.
Estado del PMA: Proceso Administrativo Sancionatorio.

Acciones: Documentar y contextualizar a responsables de la gestién
documental y administracion de Archivos de la Alcaldia.
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8. ALCALDIA MUNICIPIO
DE SABANA GRANDE FECHA DE VISITA: 28/04/2022

Andlisis pormenorizado del PMA y formulacién de Recomendaciones

que permitan fortalecer la mitigaciéon de los hallazgos y el reporte

Procedimiento: adecuado de avance del PMA dentro de los plazos establecidos.

Aplicacién de Ruta de Verificacion de la funcion Archivistica AGN.
Resultado: Efectivo.

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.

Fwd: RADICADO DE SALIDA AGN 2-2022-2179 SUBSNA GOBERNACION ATLANTICO x & 2
controlinterno controlinterno @ 28abr2022,10:01 (hace 4 dias) Yy  4n
parami ~

Buenos dias, adjunto le estoy enviando lo solicitado.
Cordialmente,

ANDREA BARRETO CALLE
Jefe de Control Interno

———— Forwarded message ——

De: Alcaldia Atlantico lantico gov.co>

Date: lun, 7 mar 2022 a las 13:08

Subject: Fwd: RADICADO DE SALIDAAGN 2-2022-2179 SUBSNA

To: Juridica tiantico gov.co tico gov co>, t gov.co>,
tlantico iantico.gov.co>

———— Forwarded message -——

De: Contacto AGN <=contacto@archivogeneral. gov.co=

Date: vie, 4 mar 2022 a las 16:13

Subject: RADICADO DE SALIDAAGN 2-2022-2179 SUBSNA

Fwd: Radicado de Salida AGN -2-2022-2190 GEDTS GOBERNACION ATLANTICO x & 2
controlinterno controlinterno @ jue, 28 abr, 3:54 (hace 4 dias) Y e
para mi -

———— Forwarded message ———

De: sistemas tiantico govcom
Date: jue, 10 mar 2022 a las 1012

Subject: Fwd: Radicado de Salida AGN -2-2022-2190 GEDTS

To tlantico.gov.co>, gestion tlantico gov.co>, contralinterno
tlantico i tlantico gov co>

———— Forwarded message ——-

De: Contacto AGN <contacta@archivogeneral gov.co>
Date: mié, 9 mar 2022 a las 13:59

Subject: Radicado de Salida AGN -2-2022-2130 GEDTS

To: antico.gov.co tianties gov.co>

Cc: Gloria Jineth Moreno Capador <gloria morena@archivogeneral gov co>

Doctar

Fwd: EVIDENCIAS AGN GOBERNACION ATLANTICO x & @
controlinterno controlinterno @ jue 28 abr, 953 (hace 4 dias) Yy
para mi ~

Doctor Miguel, adjunto Io solicitado por usted
Cordialmente,

ANDREABARRETO CALLE
Jefe de Control Interno

c
——— Forwarded message ——-

De: tlantico. gov co>
Date: vie, 25 feb 2022 a las 17:10

Subject: EVIDENCIAS AGN

To: sistemas tianti tiantico,gov.co>

Alfredo, buenas tardes, de acuerdo a lo conversado te envio lo del AGN , para que por favor lo envies de acuerde con lo conversado

Cordialmente,
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9. ALCALDIA MUNICIPIO
DE PI0JO

FECHA DE VISITA: 24/05/2022

Procedimiento:

Analisis de resultados FURAG 2021 formulacion de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.

10. ALCALDIA MUNICIPIO
DE JUAN DE ACOSTA

FECHA DE VISITA: 24/05/2022

Procedimiento:

Andlisis de resultados FURAG 2021 formulacibn de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.

11. ALCALDIA MUNICIPIO
DE TUBARA

FECHA DE VISITA: 27/05/2022

Procedimiento:

Analisis de resultados FURAG 2021 formulacion de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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12. ALCALDIA MUNICIPIO
DE SUAN

FECHA DE VISITA: 27/05/2022

Procedimiento:

Analisis de resultados FURAG 2021 formulacion de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.

= Series1

CULTURAL

13. ALCALDIA MUNICIPIO
DE SANTA LUCIA

FECHA DE VISITA: 27/05/2022

Procedimiento:

Andlisis de resultados FURAG 2021 formulacibn de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

ESTADO CRITICO TRASLADO GIV AGN.

14. ALCALDIA MUNICIPIO
DE CAMPO DE LA CRUZ

FECHA DE VISITA: 27/04/2022

Procedimiento:

Analisis de resultados FURAG 2021 formulacion de
Recomendaciones que permitan fortalecer la funcién archivistica
institucional.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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15. ALCALDIA MUNICIPIO _
DE MANATI FECHA DE VISITA: 26/05/2022

Andlisis  funcién archivistica institucional y formulacion de
Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el

Procedimiento: reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.
Aplicacién de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.
Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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16. ALCALDIA MUNICIPIO
DE USIACURI FECHA DE VISITA: 27/05/2022

Analisis funcién archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el

Procedimiento: reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Aplicacion de Ruta de Verificacion de la funcion Archivistica AGN.

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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17. ALCALDIA MUNICIPIO
' FECHA DE VISITA: 27/05/2022
DE LURUACO
Andlisis  funcién archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Aplicacién de Ruta de Verificacion de la funcién Archivistica AGN.

Procedimiento:

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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18. ALCALDIA MUNICIPIO
FECHA DE VISITA: 28/06/2022
DE REPELON
Analisis funcion archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia

2021.
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19. ALCALDIA MUNICIPIO
FECHA DE VISITA: 28/06/2022
DE SABANALARGA
Andlisis funcién archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Procedimiento:

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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19. ALCALDIA MUNICIPIO
FECHA DE VISITA: 28/06/2022
DE PONEDERA
Analisis funcion archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Resultado: Efectivo.
Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
Observaciones: vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia

2021.
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20. ALCALDIA MUNICIPIO
FECHA DE VISITA: 30/06/2022
DE CANDELARIA
Analisis funcién archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

Se evidencia aplicacion de recomendaciones de visita anterior en
vigencia 2021, incremento en reporte asertivo del FURAG vigencia
2021.
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21. ALCALDIA MUNICIPIO
' FECHA DE VISITA: 30/06/2022
DE MALAMBO
Andlisis  funcidon archivistica institucional y formulacion de

Recomendaciones que permitan fortalecer su desarrollo, asi como el
reporte adecuado del FURAG vigencia 2022.

Resultado:

Efectivo.

Observaciones:

ESTADO CRITICO TRASLADO GIV AGN.
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3.4. Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el
Archivo General de la Nacion

Sostenibilidad y aprovechamiento de estrategia de enlace territorial del AGN en lo
concerniente a Capacitacion y acompafiamiento en la formulacion y disefio de instrumentos
archivisticos para los centros archivisticos del departamento del Atlantico y para el
desarrollo de la funcion archivistica institucional especialmente, de aquellas entidades que
se encuentran con Plan de Mejoramiento Archivistico, suscrito con el grupo de inspeccién
y vigilancia GIV del AGN.

Se realizé réplica de la oferta de capacitacion del AGN para el primer semestre de 2022,
asi como las gestiones y acercamientos, que permitieran vincular a las entidades del
departamento a dicha estrategia.

En todas las entidades visitadas, se realizé recomendacion frente a la importancia de
articular la estrategia de enlace territorial, a los planes institucionales de capacitacién de
cada una; y de esta forma aprovechar la parrilla de capacitaciones del ente rector en dos
sentidos:

v" Funcionarios y servidores publicos en calidad de productores documentales: Curso
de Inventarios Documentales, organizacion de archivos de gestién, Tablas de
Retencion Documental, transferencias primarias.

v" Administradores de Archivos: Curso de Inventarios Documentales, organizacion de
archivos de gestion, Tablas de Retencion Documental, transferencias primarias,
tablas de valoracién documental y fondos acumulados, PINAR, PGD, Politica de
GD, sistema integrado de conservacion SIC, entre otros.
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3.5. Evaluacién y convalidacion de Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas
de Valoracién Documental - TVD

Asistencia y participacion en las jornadas virtuales de socializacion del proceso de
convalidacién de TRD, TVD y valoracién y registro Unico de series documentales RUSD
dictada por el AGN; orientado al fortalecimiento de los consejos territoriales de archivos en
el marco de aplicacién del Acuerdo N° 004 de 2019.

Se anexa matriz de diligenciamiento y seguimiento politica archivistica para la evaluacion
de instrumentos archivisticos CDAATL.

3.6. Evaluacion de solicitudes de declaratoria de Bienes de Interés Cultural de
Caracter Documental Archivistico (BIC-CDA)

Para el periodo reportado en el presente informe, no fueron solicitadas declaraciones de
Bienes de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico (BIC-CDA) a la instancia
asesora territorial CDAATL.

3.7. Apoyo ala gestion de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccién

Se dio continuidad a la iniciativa del sistema departamental de archivos del Atlantico
SDAATL vy los directivos operacionales del CDAATL (Presidente y Secretario Técnico);
cerrando la programacion de la presente funcién; a través de las jornadas de presencia
institucional en sitio adelantadas, con las administraciones municipales del Atlantico; asi
como, con la formulacion de proyectos de fortalecimiento a la funcion archivistica
departamental, reevaluando asi, las estrategias de articulacion y desarrollo de la politica
archivistica atlanticense, emergiendo a un dimensionamiento de mayor impacto territorial
en el contexto de la proteccién y apropiacion social del patrimonio documental histérico del
departamento.

Dentro de los aspectos mas relevantes y a resaltar de manera prioritaria con las entidades
de la jurisdiccion, se encuentra lo referente al componente de planificacién estratégica en
gestion documental y administracién de archivos y la formulacion de una estrategia que
permita apoyar y orientar la formulacion o actualizacion de instrumentos archivisticos
mayormente significativos en el contexto de la planificacién como los Planes Institucionales
de Archivo PINAR, que permitan afianzar dicho componente y posicionar en un mejor rango
el indice de desempefio institucional, la dimensién de informacion y comunicacion y la
politica de gestion documental y administracion de archivos de las entidades del
departamento. En tal sentido, se recomendd ajustar dichos planes a fin de asegurar y
replantear las metas de corto plazo asignadas a las vigencias 2022 y 2023, reprogramando
a su vez las de mediano y largo plazo que permita asegurar la continuidad y sostenibilidad
de la politica.
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Por otra parte, el trabajo mancomunado con los Secretarios Generales, jefes de control
interno, consejos de gobierno, comités institucionales de gestion y desempefio y jefes de
archivo; precisando en la importancia y priorizacion de la producciéon documental (2020 -
2023) y la orientacion efectiva a la entrega de archivos con ocasion al cambio de
administracion en vigencia 2023; garantizando el inventario general de los archivos de
gestion, la organizacion y digitalizacion de los actos administrativos y expedientes
contractuales vigencias 2020 a 2023, asi como su intervencion de forma retrospectiva
asegurando la efectividad en la actividad administrativa del hoy (2022) y llegando a los
inicios de su gestion (2020), dando claridad frente a la importancia de asegurar y proteger
la materializacién de las decisiones de los mandatarios actuales y su gestién evidenciada
en documentos de archivos, asi como, su recuperacion y acceso de requerirlos en el futuro.

Afincar los procesos de cumplimiento, avance y reporte de Planes de Mejoramiento
Archivistico PMA suscrito con el AGN; de las entidades que tienen suscritas estas acciones
correctivas y de mitigacion de forma directa con el AGN; apoyandolos en el disefio de
estrategias conducentes al cierre de dichos procesos.

Sostenibilidad y aprovechamiento de estrategia de enlace territorial AGN en lo concerniente
a Capacitacion y lineas complementarias.

Puesta en marcha de la Estrategia del CDAATL para formulacion, desarrollo y
perfeccionamiento de las TRD con recursos técnicos disponibles, consistente en:

v" Analizar propuesta TRD Tipo para alcaldias municipales categoria 5 y 6 publicada
para consulta publica por el AGN.

v' Consultar y hacer parte de las herramientas de trabajo de la oficina de gestion
documental el Banco Terminoldgica de Series y Subseries Documentales del AGN.

v' Consultar memorias técnicas de presentacion, formulacién y convalidacion de TRD
y TVD elaboradas por el AGN.

v'Actualizar y avanzar en el proyecto de antecedentes y actualizacién de TRD/TVD y
su perfeccionamiento.

Optimizacion de archivos generales municipales, induciendo al aporte e impacto de los
gobiernos actuales, en el marco de una entrega efectiva de los archivos institucionales con
ocasién al cambio de administracion en 2023 y un escenario mayormente efectivo al que
recibieron los mismos en 2020.

El proyecto bandera del CDAATL iniciado en 2021, consistente en la construccion de la ruta
de patrimonio, que propenden por la caracterizacion de los registros de informacion
historicos, producidos en la jurisdiccion departamental, como parte constitutiva del
patrimonio documental regional, con proyecciones significativas respecto a rescate,
proteccion, construccion y apropiacion social de los archivos.

Se realizé un desarrollo complementario a la caracterizacion inicial e identificacion de la
data de produccion documental a fin de ajustar los objetivos y programar las metas de corto,
mediano y largo plazo.
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3.8. Reporte de irregularidades en el cumplimiento de la legislacién archivistica o
situaciones que atenten contra el patrimonio documental del pais

Para el periodo reportado en el presente informe y atendiendo las orientaciones particulares
desde la Subdireccion del Sistema Nacional de Archivos SNA del AGN, nos permitimos
informar sobre la imposibilidad, con la que la Alcaldia del Municipio de Puerto Colombia,
asume el desarrollo de su funcion archivistica y mas alla de ello, se resiste a las solitudes
formales de seguimiento e inspeccion realizadas por el Consejo Departamental de Archivos
del Atlantico y el GIV del AGN en la etapa del proceso administrativo en que se encuentra
esta entidad por incumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico; por mas de 6
ocasiones e intentos de acercamiento, con el Unico objetivo de dar a conocer el alcance de
dicho PMA, no fue posible contar con una receptividad positiva.

Es importante aclarar, que dicho municipio hace parte del area metropolitana de
Barranquilla, su importancia desde el sector cultural para la historia local y departamental
es imperativa, ademas de su categorizacion como municipio; en tal sentido el desarrollo
regional contempla hitos significativos para el desarrollo territorial, sin embargo con
extrafies y sorpresa, no se vislumbra articulacion a las estrategias de proteccion y
construccion del patrimonio documental, asi como al cumplimiento de la politica archivistica
de su competencia.

En tal sentido, el presente llamado se orienta al ejercicio preventivo en pro del cumplimiento
de la legislacion archivistica o de situaciones que puedan atentar o poner en riesgo el
patrimonio documental territorial y nacional.

4. CONCLUSIONES

Como conclusion significativa del presente proceso y con el objetivo de informar al AGN
desde uno de sus brazos articuladores a nivel territorial, se puede sintetizar, que el haber
considerado dentro del plan de desarrollo 2020 - 2023 “Atlantico para la Gente”, el desarrollo
y fortalecimiento de la funcién archivistica departamental, a través de sus dimensiones,
programas, metas y sectores de inversion, que redunden en un mejor indice de desempefio
territorial, a partir de la inicializacion y optimizaciébn del desarrollo de territorio, la
gobernanza, la trasparencia y la eficiencia administrativa; garantiza en buena forma, la
trasformacion del Departamento, incluso desde la apropiacion y empoderamiento de la
politica archivistica Colombiana a nivel de las entidades de incidencia jurisdiccional del
departamento y en medio de las exigencias en el marco de la pandemia, que obligan a un
redimensionamiento y a la continuidad en los servicios y funciones institucionales
designadas a la entidad, todo ello volcado hacia un patrimonio documental Atlanticense
para su Gente.
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Para el 2022, se ha dado continuidad a las bases y fundamentos logrados en la vigencia
2021, y se persistir por una gestion mayormente efectiva, que oriente el incremento de
politica archivistica territorial del Atlantico.

El marco general situacional, los acercamientos y contactos con los centros archivisticos
de la jurisdiccién y el conocimiento de la problemética actual, permite disefiar y ajustar las
estrategias de puesta en marcha, fortalecimiento y desarrollo de la funcién archivistica
territorial.

5. RECOMENDACIONES

Requerimos de forma significativa el apoyo estratégico al CDAATL por parte del ente rector,
con el objetivo de lograr mayor empoderamiento, optimizacion de su gestion y participacion
proactiva de sus miembros, de tal forma, en que la naturaleza, con que fueron concebidos,
sea realmente efectiva, para la gestion administrativa, la construccion, rescate, proteccion
y apropiacion social del patrimonio documental y la memoria local.

Por su parte, agradecemos se sirvan entender, desde el organismo rector de la politica
archivistica del pais, que las instancias articuladoras velan por desarrollar y difundir la
misma, con recursos propios y con la capacidad técnica instalada en cada territorio; asi
entonces y en tiempos de pandemia, requerimos de iniciativas que robustezcan la
articulacion y el desarrollo de la politica archivistica, las cuales seran interiorizadas y
aprehendidas, de forma significativa por los miembros de la instancia y autoridad territorial
CTA.

Agradecemos a ustedes, orienten y guien estrategias mayormente claras, para aplicar con
cada consejero desde su sector, que permitan desarrollar el aporte de la funcion archivistica
en el Departamento, siendo materializados y tangibles, robusteciendo de una forma
colegiada a la jurisdicciéon y a la funcién archivistica territorial, como principal propésito;
somos agentes del AGN, en el territorio y por ende nuestra responsabilidad, debe basarse
en la buena préctica archivistica, en un marco de innovacion y excelencia..

n@gﬁ% ,

ADDY ANDREA RODRIGUEZ ANDRADE
Secretaria Técnica
Consejo Departamental de Archivos del Atlantico - CDAATL

Cordialmente,

Proyecto: Miguel Angel Manrique Mikan - Contratista N° 202201037
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