[image: ] CUADRO DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES QUE SE            ELIMINAN

El siguiente cuadro  recopila  las series y subseries que por decisión del Comité de Archivo se eliminan.  La iniciativa se tomó después de un minucioso análisis de los documentos,  teniendo en cuenta sus valores primarios y secundarios. 
Para la disposición respecto a los documentos  a eliminar se hicieron reuniones de Comité de Archivo, conjuntamente con los titulares de los documentos.  Por tal motivo,  se puede decir que hubo consenso en la toma de decisiones.

	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	11 GERENCIA DE CAPITAL SOCIAL
	INFORMES
Informes de Gestión
Informes de Evaluación del Plan de Desarrollo Departamental

	Estos documentos se eliminan  porque  toda la información  queda compilada en el Informe General  en la Secretaría de Planeación en el Plan de Desarrollo. 


	12 SECRETARIA DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
	LICENCIAS
Licencias para uso de Software


	Vencido el tiempo de retención se elimina.  Es un documento electrónico que el mismo sistema le da de baja.


	
	INVENTARIO
Inventario de equipos de cómputo

	La Serie denominada  INVENTARIOS  una vez microfilmada se eliminará el soporte papel.


	
	PLANES
Plan anual de gastos
Plan anual de Inversión 


	Se sustenta su eliminación porque  la información queda compilada en el informe general en la Secretaría de Planeación en el Plan de Desarrollo


	
	Plan de capacitación a funcionarios  
Plan de Contingencia Informática

	Se eliminan,  por  perder valor primario.


	
	PROGRAMAS
Programa de capacitación a municipios
Programa de seguridad Informática


	Se eliminan,  por  perder valor primario.  Además el programa de Seguridad  Informática queda consolidado en el Plan de Desarrollo

	
	PROYECTOS
Proyectos de mejoramiento tecnológico
	Al perder valor primario se elimina  porque la información queda consolidada  en el Plan de Desarrollo.






	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	13 OFICINA DE QUEJAS Y CONTROL  DISCIPLINARIO INTERNO
	INFORMES
Informes de Gestión

	Se elimina porque  el Informe de Gestión se consolida en la Secretaría de Planeación.  Este informe es una copia.

	13 OFICINA DE QUEJAS Y CONTROL  DISCIPLINARIO INTERNO
	PLANES
Plan de Acción
	Se eliminan porque son  copias de los informes que se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.

	14 JUNTA CIUDADELA UNIVERSITARIA
	INFORMES
Informes de Gestión



	Se elimina por ser copia del que se consolida en la Secretaría de Planeación. 

	20   SECRETARIA PRIVADA  
	PROGRAMAS
Programas de Políticas de Manejo de Medios e Imagen Institucional

	Se  elimina porque pierden valor  primario.  Además, la información queda condensada en soporte electrónico.

	30   SECRETARIA DE CONTROL INTERNO  
	CAPACITACIÓN 
Capacitación en Fomento del Autocontrol 


	Se elimina porque pierde su valor primario.  Corresponde a formatos de control de asistencia  y de autocontrol en diversas situaciones. 

	40 SECRETARIA DE EDUCACION DESPACHO
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	
	PLANES
Planes Anuales de compras
	Se elimina porque luego de un año pierde valor primario.

	41  SUBSECRETARIA DE DESARROLLO EDUCATIVO
	PLANES
Plan de Acción
Plan de Desarrollo Educativo 
Plan Estratégico Educativo
	
Se eliminan porque son  copias de los informes que se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.




	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	
50 SECRETARIA GENERAL DESPACHO
	CONTRATOS
Contratos de Expedición de Seguros
	Se elimina porque pierde valor primario al vencerse el tiempo de custodia en AC.

	
	PLANES
Plan de Acción  

	Se eliminan porque son  copias de los informes que se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.


	
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	51 SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO
	PLANES
Plan de Acción



Plan de Formación y Capacitación
	Se eliminan porque son  copias de los informes que se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.

	
	
	Se elimina porque pierde valor primario.

	52 SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS                                                                                  
	REQUISICIONES

	Se elimina porque pierde valor primario. Corresponde a copias de solicitudes. 

	
	CERTIFICADOS
Certificados de Paz y Salvo a Funcionarios
	Se elimina porque pierde valor primario.  Es una copia del que queda anexo en la historia laboral.

	
	INVENTARIOS
Inventarios de Bienes Devolutivos

	Se elimina una vez cumpla su vigencia administrativa la cual tiene relación directa con el retiro del funcionario o deterioro.


	
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario




	

CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	53 SUBSECRETARIA DE PASAPORTE 
	CERTIFICADOS
Certificados de Expedición de Pasaportes
	Se elimina porque pierde valor primario.  

	
	INFORMES
Informe de Gestión del Plan de Desarrollo

	Se elimina porque es una copia.  La información se compila en la Secretaria de Planeación en el Plan de Desarrollo.

	
	SOLICITUDES
Solicitudes de Devolución de Dineros

	Se elimina porque pierde valor primario

	
	EXPEDICION DE PASAPORTES
	Se elimina porque pierde valor primario.  Además queda registro en soporte electrónico.

	60 SECRETARIA DEL INTERIOR
	CERTIFICADOS
Certificados Étnicos
	Se elimina porque pierde valor primario.

	61 SUBSECRETARIA DE PARTICIPACIÓN COMUNITARIA
	PROGRAMAS
Programa de Difusión
	Se eliminan porque pierden valor primario.



	70  SECRETARIA DE HACIENDA DESPACHO
	INFORMES
Informe  Gerencial de Resultados por Consejo de Gobierno

	Se elimina porque pierde valor primario. La información se compila en la Secretaria de Planeación

	
	PLANES
Plan de Acción

	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.






	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	71 SUBSECRETARIA DE RENTAS
	ACTAS

Acta de Visita a Contribuyentes
	Se eliminan porque pierden valor primario administrativo, legal y fiscal.

	
	IMPUESTOS

Impuesto al Consumo de Licores, Vinos, Aperitivos Nacionales

Impuesto  al Consumo de Cerveza, Sifones y Refajos.

Impuesto al Consumo de Cigarrillos y Tabacos Elaborados Nacionales
Impuesto al Consumo de Vinos
Impuesto de Sobretasa a la Gasolina
Impuesto de Degüello
Impuesto de Registros 

	

	
	REGISTROS

Registro Único de Contribuyentes al Consumo y/o Participación de  Licores, Vinos, Aperitivos y Similares, Cerveza, Refajos, Sifones, Cigarrillos y Tabaco Elaborados

	

	
	PLANES

Plan de Fortalecimiento Tributario
	

	
	Plan  de Acción

	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.


	
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	72 SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO
	CERTIFICADOS

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	Se eliminan porque pierden valor primario administrativo y contable.

	
	PROYECTOS

Proyecto de Cuentas por Pagar
	

	
	
RENDICIÓN DE CUENTAS

	





	
CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	73 SUBSECRETARIA DE TESORERIA
	CONSTANCIA DE PAGO DE IMPUESTOS

	Se eliminan porque pierden valor primario administrativo y contable.

	
	PLANES
Plan de Acción
	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.

	
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	74 SUBSECRETARIA DE CONTABILIDAD
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	81 SUBSECRETARIA DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL MUNICIPAL
	INFORMES
Informe de Viabilidad Financiera Municipal
Informe de Requisitos Legales


	Se eliminan porque pierden valor primario administrativo, financiero y contable.

	
	PLANES
Plan de Acción

	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación, Subsecretaria de Direccionamiento Estratégico,  Código 82.


	82 SUBSECRETARIA DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
	EVALUACIONES
Evaluación de Avances del Plan Departamental de Desarrollo

	Se eliminan porque pierden valor primario administrativo.

	83 SUBSECRETARIA DE SISTEMAS DE INFORMACION Y PROYECTO
	
	




	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	90 SECRETARIA DE SALUD  DESPACHO
	
	

	
	PLANES
Plan de Desarrollo

	Pierde valor primario.  Es una copia del que se consolida  en el Plan de Desarrollo en la Secretaria de Planeación.

	
	
	

	91 SUBSECRETARIA DESARROLLO ADMINISTRATIVO
	
	

	
	
	

	92 SUBSECRETARIA ASESORIAS Y ASISTENCIA EN SEGURIDAD SOCIAL
	HOJA DE VIDA
Hoja de Vida  de Prestadores Inscritos en el REPS-IPS-ESE y Profesionales Independientes
 
	Se elimina porque son renovados cada cuatro años.

	
	
	

	
	LICENCIAS
Licencias de Equipos Radiológicos, Médicos y Odontológicos

	Se elimina porque son renovados cada cuatro años.

	93 SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA




	ESTUDIOS
Estudios de Control de Vectores y Zoonosis
	Se elimina porque pierde valor primario.

	
	
	

	
	ACTOS ADMINISTRATIVOS
Circulares Informativas
	Se eliminan porque pierden valor primario

	100 SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DESPACHO
	
INFORMES
Informes de Visitas Técnicas 

	
Se elimina porque pierde valor primario.

	
	
	

	101 SUBSECRETARIA DE VIAS  Y CONSTRUCCION
	
	




	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	102 SUBSECRETARIA DE VIVIENDA, INTERÉS SOCIAL, ELECTRIFICACIÓN Y ESPACIO PÚBLICO               
	INFORMES
Informes de Visitas Técnicas

	Se elimina porque pierde valor primario. La información se compila en la Secretaria de Planeación.

Se elimina porque pierde valor primario.

	
	PROYECTOS
Proyecto de Transmisión Eléctrica

	Se elimina porque pierde valor primario.

	200 SECRETARIA DE DESARROLLO DESPACHO
	
	

	
201 SUBSECRETARÍA DE GESTION EMPRESARIAL                                                                                              
	ESTUDIOS
Estudios de Creación de Empresas Modernas

	Se elimina porque pierde valor primario.

	
	PLANES
Plan de Acción
Plan de Desarrollo Empresarial	

	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.

	
	
	

	202 SUBSECRETARIA DE GESTION AGROPECUARIA
	INFORMES
Informes de Anualización de Metas del Plan de Desarrollo

Informes de Ejecución Gerencial del Plan de Acción desde las actividades y proyectos del plan de desarrollo

	Se elimina porque pierde valor primario.

	
	PLANES
Plan de Acción 

	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.

	203 SUBSECRETARIA DE TURISMO
	CAPACITACIÓN

	Se elimina porque pierde valor primario.










	CODIGO Y NOMBRE  DE LA UNIDAD PRODUCTORA
	IDENTIFICACION DE LA SERIE Y SUBSERIES
	SUSTENTACION DE LA ELIMINACION

	
300 SECRETARIA JURIDICA
	
	

	
	
	

	400  SECRETARIA DE CULTURA Y PATRIMONIO DESPACHO
	INFORMES

Informes de Metas del Plan de Desarrollo Cultural
	Se eliminan porque pierden valor primario. La información se compila en la Secretaria de Planeación

	
	
	

	
	CERTIFICADOS
Certificados de Salidas de Obras de Arte

Certificados de Depósito Legal

	Se eliminan porque pierden valor primario.

	
	DIRECTORIOS CULTURALES 
	Se eliminan porque pierden valor primario.

	
	INVENTARIOS
Inventarios de Bienes Patrimoniales del Atlántico

Inventarios de Casas de Cultura y Bibliotecas
	Se eliminan porque pierden valor primario.

	
	PLANES

Plan de Desarrollo Cultural del Departamento
	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación. 

	[bookmark: _GoBack]500 SECRETARIA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO DESPACHO
	PLANES

Plan de Acción
	Se eliminan porque son  copias que  se compilan en el Plan de Desarrollo Departamental en la Secretaria de Planeación.





image1.png
Alindlip s nf il Gobernacion

SOC'AL L del Atlantico




