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el Departamento del Atldntico, en uso de sus facultades que le
en las Leyes 115 de 1994y 715 de 2001 .

CONSIDERANDO:

1 Nacional, mediante Resolucién No. 5360 del 7 septiembre de

el proceso de matricula oficial preescolar, bésica y media en las

di6 el Decreto No. 1526 del 2002 y la Resolucién 166 de 2003,
en los que se precisa que los municipios alimentaran el sistema
ativo con los datos que le sean proporcionados por parte de los
> la respectiva entidad territorial, por lo tanto se concibe como
acion por parte de los Establecimientos Educativos oficiales y no
lece los principios de objetividad, comparabilidad y publicidad,
oportuna, verificable y evaluable.

1o fundamental y un servicio ptblico que cumple una funcién
iedad y la familia.

0 67 de la Constitucidn Politica de Colombia establece que “... El
son responsables de la educacién, que serd obligatoria entre los
dad y que comprendera como minimo, un afio de preescolar y

| Estado garantizar el derecho a la educacién con calidad y
rias para el ingreso y permanencia de los nifios y jévenes en el

de 2004, establece que la matricula formaliza la vinculacidn del
ucativo y se realiza por una vez y se reserva para cada periodo,

25 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional establece un
i6n en condicion de desplazamiento forzado.

de 1994, determina la integracién al servicio educativo para los
ciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales
excepcionales.

T

2Ci6 normas sustantivas y procesales para proteger los derechos
educacion. Se dispone que la educacién serd gratuita en las
1
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Instituciones estatales de acuerdo a lo establecido en la Constitucidn Politica, asi mismo
consagra en multa hasta de 20 salarios minimos para quienes se abstengan de recibir a un nifio
en los Establecimientos publicos de educacién.

Que el Decreto 366 de 2009, reglamenta la organizacién del servicio de apoyo pedagdgico para
la atencién de los estudiantes con discapacidad y con capacidades o con talentos excepcionales
en el marco de la educacién inclusiva.

Que el articulo 16 del Decreto 3011 de 1997 establece como edad para el ingreso a la educacién
Basica formal de adultos los trece (13) afios, para quienes no han ingresado a ningun grado de la
educacién basica o hayan cursado como méximo los tres primeros grados y los quince (15) afios
0 mas, para quienes hayan finalizado el ciclo de bdsica primaria y demuestren que han estado
por fuera del sistema educativo formal dos (2) afios 0 mas. De igual manera el articulo 23 del
mismo Decreto establece la oferta de educacién Media Académica a los adultos que hayan
obtenido certificado de estudios de bachillerato basico o a las personas de 18 afios o mas que
acrediten haber culminado el noveno grado de educacién Basica.

Que el Decreto 1290 de 2009, reglamenta la evaluacién del aprendizaje y promocidn de los
estudiantes de los niveles de educacién basica y media.

Que el Decreto 3020 del 10 de diciembre de 2002 establece los criterios y procedimientos para
organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que
prestan las entidades territoriales.

Que el Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organizacién de la jornada escolar y la jornada
laboral de directivos docentes y docentes de los Establecimientos estatales de educacién
formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados.

Que el Departamento del Atlantico, en su condicidn de entidad territorial certificada le
corresponde establecer procesos y procedimientos claros para la organizaciéon del servicio
publico educativo en su jurisdiccion.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacién del Departamento del Atlantico, y a los
establecimientos educativos oficiales de los Municipios no certificados, establecer estrategias
para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias y jévenes en
situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

Que en mérito de todo lo expuesto,
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RESUELVE:
TITULO |
CRITERIOS Y DEFINICIONES

ARTICULO 1. PROCESO DE MATRICULA 2014: Es el conjunto de actividades, que permiten el
acceso y permanencia en el sistema educativo oficial en los veinte municipios no certificados del
Departamento del Atldntico, a partir de la oferta educativa y la atencién a la demanda en
condiciones de calidad, eficiencia y equidad.

ARTICULO 2. OBJETIVOS DEL PROCESO DE MATRICULA: El proceso de matricula, tiene como
finalidad:

a) Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolar y de los adultos que
lo requieran.

b) Facilitar a los padres de familia o acudientes el acceso de los nifios, nifias y jovenes en el
sistema educativo oficial.

c) Mejorar la cobertura neta de la matricula oficial, ubicando a los nifios, nifias y jovenes en
los grados correspondientes de acuerdo con su edad.

d) Optimizar el uso u ocupacién de la capacidad instalada de los establecimientos
educativos oficiales del Atlantico.

e) Planificar la oferta y la atencidén a la demanda educativa para los afios 2013-2014 en los
municipios no certificados del Departamento del Atlantico.

f) Fijar prioridades para la toma de decisiones oportunas en relacién con la ampliacién de la
oferta.

g) Facilitar el acceso de la poblacién al servicio educativo oficial, en especial a los grupos
vulnerables y propiciar la permanencia de los estudiantes antiguos en condiciones de
equidad y calidad.

h) Fortalecer el proceso de atencidn a la demanda educativa, mediante la estandarizacion
de procesos y procedimientos para el acceso y permanencia en el sistema educativo.

i) Brindar a la poblacién, informacién clara, oportuna y confiable respecto al proceso de
accesoy permanencia en el Sector.

j) General mayor oferta en los diferentes grados que garanticen la atencidn a la poblacion
en extraedad.
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Paragrafo: Todas las dreas de la Secretaria de Educacién propenderan por el desarrollo
oportuno del proceso de matricula a nivel institucional.

ARTICULO 3. LINEAMIENTOS GENERALES: Se tendrdn en cuenta los siguientes lineamientos
generales para la organizacién del proceso en departamento de Atlantico:

a). Garantizar el derecho a la educacién a los (as) nifios (as) y jovenes en edad escolar, dando
prioridad a aquellos de estratos uno (1) y dos (2) y en particular a los (as) clasificados en los
niveles uno (1) y dos (2) del SISBEN y a la poblacién desplazada o vulnerable en condiciones de
equidad.

b). Seleccionar estrategias de acceso y permanencia.

). Promover la ampliacion de la cobertura del servicio educativo mediante el uso eficiente de la
capacidad instalada de los planteles, del recurso humano y de los recursos financieros
disponibles.

d). Dar cumplimiento de los pardmetros minimos establecidos en el Decreto No. 3020 del 10 de
diciembre de 2002, sobre el nimero de nifios por grupo y el nimero de docentes por grupo.

e). Atender los criterios establecidos para la matricula de los articulos 16 y 17 del Decreto 3011 de
1997, en los establecimientos que desarrollen educacién formal de adultos por ciclo.

f). Desarrollar y fomentar el uso de las metodologfas como Escuela Nueva, SAT, Telesecundaria,
Educacién por Ciclos, circulos de aprendizaje, grupos juveniles creativos, aceleracion del
aprendizaje y otros sistemas tutoriales a distancia para garantizar el acceso al servicio educativo
en zonas de dificil acceso.

g). Suministrar informacién veraz y oportuna a los padres, acudientes y comunidad educativa en
general para facilitar el acceso al servicio educativo.

h). Abstenerse de condicionar la efectividad de la asignacion de cupo o la matricula misma o su
renovacion al pago de los derechos de afiliacidon o incorporacidn a la asociacién de padres de
familia o cualquier otro equipo de organizacidon, fondo o cuenta.

ARTICULO 4. OFERTA EDUCATIVA POR NIVELES Y GRADOS: El servicio publico de educacién
formal que ofrece el sistema educativo oficial del Departamento del Atldntico, en los municipios
no certificados corresponde a los siguientes:

a) Educacidn Preescolar: Transicién (0°)

b) Educacién Bésica Primaria: Grados 1°a 5°
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¢) Educacidn Bésica Secundaria: Grados 6°a 9°

d) Educacidén Media: Grados 10°a 11°

e) Ciclo complementario Normal Superior Grado 12y 13

f) Educacién Basica Primaria para Jévenes y Adultos: Ciclos 1 y I

g) Educacién Basica Secundaria para Jévenes y Adultos: Ciclos 11l y IV
h) Educacién Media para Jévenes y Adultos: Ciclos Vy VI

i) Educacién Especial para la poblacién con necesidades educativas especiales (NEE)

j) Articulacion de la media con la educacién superior.

k) Modelos flexibles (Aceleracién del aprendizaje, Tele-secundaria, Pos-primaria, Escuela
nueva, Circulos de aprendizaje, Aprendizajes bdsicos, Educacidn-continuada-CAFAM vy
Grupos Juveniles Creativos).

) Y otros que determinen el Gobierno Nacional y la Secretarfa de Educacidn
Departamental.

ARTICULO 5. POBLACION OBJETIVO: Las Instituciones y Centros Educativos del Departamento
del Atlantico, en los municipios no certificados, asignardn cupos escolares a los nifios, nifias y
jovenes en edad escolar, con base en la prioridad establecidas en la presente resolucién y los
programas desarrollados para la prestacidn del servicio, atendiendo los pardmetros de edad
definidos para cada grado y la disponibilidad efectiva de recursos, dando prioridad a aquellos
grupos socioecondmicos ubicados en los estratos 1y 2, asf como en los niveles | y Il del SISBEN.

ARTICULO 6. ALUMNOS ANTIGUOS: Para efecto de la presente Resolucién, son los estudiantes
que se encuentran matriculados en el afio escolar 2013, en el Sistema Educativo Oficial del
Departamento del Atlantico, en los municipios no certificados y culminan el afio lectivo 2013 en
los colegios oficiales.

ARTICULO 7. RENOVACION DE MATRICULA PARA ALUMNOS ANTIGUOS: Es el proceso a través
del cual los rectores y directores de los establecimientos educativos renuevan en forma
provisional la matricula de los estudiantes antiguos que reservaron cupo para el afio 2014. La
renovacion debe ser ratificada por uno de los padres de familia o acudiente. En todo caso
deberd garantizarse la continuidad de los estudiantes no promocionados. Este proceso también
es conocido como prematricula
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ARTICULO 8. TRASLADOS DE ESTUDIANTES ENTRE COLEGIOS: Es el proceso mediante el cual
se reasigna cupos a un estudiante antiguo para otro colegio del Sistema Educativo oficial por
convenio de continuidad o solicitud de los padres de familia o acudiente, mediante el formulario
disefiado para tal fin.

Las solicitudes de traslado deberan realizarse en forma explicita en el formato correspondiente,
y entregarse en el establecimiento educativo en el cual se encuentra vinculado el alumno.

Los rectores o directores deberan allegar los formatos diligenciados de traslados al Director de
Nucleo correspondiente, quien suministrara a la Secretaria de Educacidn la relacién de todos los
traslados y un informe sobre la viabilidad de los mismos, una vez lo haya concertado con los
directores y rectores de su jurisdiccion.

Los Directores de Nucleo informardn sobre la aprobacién o negacién de la solicitud de
traslados de conformidad con las siguientes causas o razones:

a) Cambio de residencia del estudiante o de la persona con quien habita.
b) Ubicacion de hermanos en colegios oficiales.

c) Fuerza mayor calificada por autoridad competente.

En los casos en que el traslado no sea posible se le asignard cupo al estudiante en la Institucion
o centro educativo donde cursé el afio anterior, es decir, continuard en el mismo
establecimiento educativo.

ARTICULO 9: ESTUDIANTES NUEVOS PARA EL ANO 2014: Son los nifios, nifias y jévenes que
ingresan al Sistema Educativo Oficial y que no se encuentra registrados en los establecimientos
educativos oficiales de los municipios no certificados, sin matricula vigente en el Sistema
Integrado de Matricula, SIMAT.

ARTICULO 10. EDAD MINIMA DE INGRESO Y ASIGNACION DE GRADO Y MATRICULA: La
asignacién de cupos escolares y la matricula en cada uno de los grados, deberd efectuarse
acorde con su edad. En la educacién oficial del departamento del Atlantico, es obligatorio la
asignacion y matricula de los estudiantes en el siguiente grado de la siguiente manera:

Paragrafo 1: De acuerdo con lo dispuesto el 27 de enero del 2011 por la Sala de lo Contencioso
Administrativo Seccién Primera Expediente 2005-00086 y con el fin de establecer criterios
incluyentes para el acceso al sistema educativo, todos los nifios y nifias que hayan cursado el
grado de jardin podrd ingresar al grado de transicién y con el fin de permitir dicha inscripcion,
los padres o acudientes deberdn realizar la inscripcién en las fechas establecidas por la

Secretaria de Educacion.
6
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Paragrafo 1: Se pueden fijar otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio o nifia que no
cumpla con la edad de cinco (5) afios para el ingreso al grado obligatorio de transicidén, de tal
forma que la edad no es el Unico criterio para ingreso a un determinado grado escolar,
pudiendo también ser evaluados, para determinar el ingreso, el desarrollo personal, los factores
regionales, culturales y étnicos. Dicha evaluacidn podra ser realizada Unicamente por parte del
Colegio Oficial donde se le asignara el cupo escolar.

ARTICULO 11. ATENCION A LA DEMANDA: Es el proceso mediante el cual la Secretaria de
Educacién del Departamento del Atldntico, renueva la asignaciéon de un cupo a un estudiante
antiguo o asigna a un estudiante nuevo que lo solicita a través de los establecimientos
educativos, a partir de la oferta educativa en colegios oficiales, y colegios privados con los
cuales se haya celebrado contratos de prestacién de servicio educativo para atender la
matricula contratada.

ARTICULO 12. CRITERIOS PARA LA ATENCION DE LA DEMANDA: Las Instituciones y Centros
Educativos del sector oficial del Departamento del Atlantico, en los Municipios no certificados,
para la atencién del servicio educativo, asignaran los cupos escolares disponibles teniendo en
cuenta los siguientes parametros:

a) Continuidad de estudiantes antiguos.

b) Ingreso de estudiantes nuevos inscritos.

c) Traslados de estudiantes antiguos.

d) Ingresos de estudiantes nuevos no inscrito.
e) Beneficiarios de la Ley 1081 de 2007.

F) Nifos, nifias y jévenes que soliciten cupos, pertenecientes a poblacién afectada por el
conflicto armado y poblacién vulnerable

ARTICULO 13. SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA (SIMAT): Es el sistema de informacién de
Gestion de Matricula, via pagina Web. www.sistemamatriculas.gov.co a través del cual se
realizan todos los procesos de matricula del afio 2014, establecidos en la presente Resolucion.

Este sistema requiere que todos los establecimientos educativos tengan asignados un usuario y
contrasefia para su manipulacion y alimentacién, el cual generara la jerarquia del Atldntico. Los
centros educativos oficiales que por su poblacién no tengan director rural asignado podran
apoyarse en el drea de sistema de la Secretarfa de Educacion del Atléntico, para el
procesamiento de la informacién y novedades a través de este sistema, previa entrega de la

7
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informacién en medio magnético y por lo menos una semana antes de las fecha limites de
entrega en la presente resolucién.

Los Establecimientos Educativos Oficiales que a la fecha no tengan ningun tipo de conectividad
podrdn apoyarse en los recursos tecnoldgicos de los establecimientos educativos que la
Secretaria de Educacidn seleccione para tal fin como centros de acopios.

ARTICULO 14. RESPONSABILIDAD DEL MANEJO DEL SIMAT: El manejo de la informacién en
SIMAT, es de responsabilidad absoluta del usuario que la ingresa. Los rectores y/o directores
rurales continuamente deberdn supervisar la informacién que ingrese en SIMAT, de su
establecimiento educativo verificando que se vea reflejada la realidad del establecimiento.

Los Directores de Nucleo deberan realizar las consultas respectivas con antelacién a las fechas
limites de cada proceso a fin de detectar inconsistencias y organizar los correctivos necesarios,
garantizando que a la fecha limite de cada proceso la informacién contenida en le SIMAT tiene
su visto bueno.

ARTICULO 15: AUDITORIAS: La SED realizard auditorias en los colegios del sector oficial, que
permitan identificar novedades de estudiantes y actualizar el sistema de matricula, para la cual.

CAPITULO 1l
ETAPAS DEL PROCESO DE MATRICULA EN LAS INSTITUCIONES Y CENTROS EDUCATIVOS DEL
SECTOR OFICIAL

ARTICULO 16. EL PROCESO DE MATRICULA EN EL SECTOR OFICIAL: Comprende la proyeccidn
de cupos escolares disponibles en los establecimientos educativos oficiales de los municipios no
certificados del Departamento del Atlantico, la renovacidn de la matricula de alumnos antiguos,
la asignacion de cupos a los nifios procedentes de ICBF, el traslado de alumnos antiguos entre
establecimientos educativos oficiales del Departamento del Atlantico, la solicitud y asignacién
de cupos de alumnos nuevos y la matricula definitiva de alumnos nuevos y antiguos; asi como
las novedades en el transcurso del afio lectivo.

En estos términos, los alumnos nuevos y antiguos, asi como los establecimientos educativos,
deberdn cefiirse a los requisitos y procedimientos establecidos en esta resolucién, con el fin de
que la matricula se registre oportunamente en los documentos y la informacién exigida.

ARTICULO 17. OFERTA EDUCATIVA: La oferta educativa corresponde al nimero de cupos
escolares identificados por la Secretaria de Educacién del Departamento del Atléntico, para
ofrecer a los nifios y nifias en los municipios no certificados del Departamento, por niveles y
grados educativos y modalidad de atencidn en los colegios oficiales. En la determinacién de la
oferta se incluyen los recursos fisicos, humanos, tecnoldgicos y financieros que permiten a un
estudiante actual o potencial ser parte de un grupo organizado en un aula escolar.
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ARTICULO 18. ESTRUCTURA DE LA OFERTA: La oferta educativa del Departamento del Atlantico
para el 2014, garantizard la continuidad de los estudiantes antiguos y el ingreso de estudiantes
nuevos con los siguientes criterios:

a) Mantener o ampliar la ocupacién de la capacidad instalada en los colegios oficiales a

través de:

1) La aplicacién de los pardmetros de nimero de docentes y estudiantes por grupos
establecidos en el Decreto 3020 de 2002.

2) La optimizacidn de la infraestructura fisica existente por ampliacidn y mejoramiento
de las plantas fisicas.

3) La construccién de nuevas plantas fisicas y.

4) El desarrollo de estrategias pedagdgicas de rotacion.

b) Ampliar la oferta educativa en el ciclo inicial con especial énfasis en los nifios de cinco
afios de edad, en colegios cercanos a su residencia.

¢) Garantizar la continuidad de los estudiantes en el sector oficial.

ARTICULO 19: PROYECCION DE CUPOS. Para realizar la proyeccién de cupos los rectores o
directores de los establecimientos educativos oficiales deben diligenciar el formato de la opcién
proyecciones/ proyectar cupos de SIMAT. Los Directores de Nucleo deberan verificar y analizar
la informacion que los rectores o directores de los establecimientos educativos diligencien en
dicho formato y en caso de existir algunas inconsistencias deberd solicitar su correccién antes
de la fecha limite establecida para tal fin.

Cumplida la fecha limite establecida en la presente resolucidn, el comité de asignacién de cupos
y matriculas efectuard el andlisis, evaluacién y aprobaciéon de la oferta educativa frente a la
demanda del servicio en cada municipio, con el fin de identificar los desfases y tomar las
acciones pertinentes. Una vez aprobada la proyeccidn, el estado de esta quedard como
aprobada, la cual se podra consultar a través de SIMAT.

a. Definicién de estrategias: Ampliacion de Cobertura. A partir del ejercicio de planeacién
de coberturay de proyeccidn de cupos, el comité de asignacién de cupos y matriculas,
los rectores, directores definirdn las estrategias de ampliacién de la cobertura de manera
pertinente acorde con sus condiciones diferenciales o de vulnerabilidad. Es
responsabilidad del comité de asignacion de cupo y matriculas elaborar el acta donde se
especifique las estrategias de ampliaciéon de cobertura y enviarla al Ministerio de
Educacidn Nacional.

b. Consolidacién y aprobacion de proyeccion de cupos y reporte de informacion al
Ministerio de Educacién Nacional. La Secretaria de Educacién Departamental

consolidard la informacidn relativa a la proyeccién de nuevos cupos, por estrategia, y
9
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debe remitirla al Ministerio de Educacion Nacional, en las fechas establecidas en el cronograma
y utilizara el formato dispuesto para tal fin. Es responsabilidad del comité de asignacién de
cupos y matricula aprobar la proyeccidn de cupos mediante acta y notificar oficialmente al
Ministerio de Educacidn Nacional la finalizacién de la etapa, adjuntando el acta respectiva.

ARTICULO 20: PREMATRICULA (RESERVA DE CUPOS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS EN LA
INSTITUCION Y PARA QUIENES SOLICITAN TRASLADO). Tiene que ver con la permanencia en el
Sistema Educativo Oficial, de los estudiantes matriculados en las instituciones o Centros
Educativos Oficiales, una vez culminen el afio escolar del 2013, para adelantar los estudios en el
grado que les corresponde en el siguiente afio lectivo. Para la utilizacion de la capacidad oficial
instalada existente en el proceso de previsién de la continuidad de los alumnos matriculados y
facilitar el acceso de los alumnos nuevos, los establecimientos educativos deben contemplar
opciones como:

a) Cupos disponibles en otras jornadas, dentro de la misma sede.
b) Cupos disponibles en otra sede cercana de la misma institucién.

C) Cupos disponibles en otra institucidn oficial, siempre y cuando pertenezcan al mismo
municipio de la institucién o centro educativo, que afronta problemas de continuidad.

Paragrafo: Los nifios y niflas desvinculados del conflicto, los menores de edad hijos de
personas desmovilizadas de grupos al margen de la ley y la poblacién en situacién de
desplazamiento, tendrdn un tiempo adicional para entrega de documentos, el cual sera
acordado con el colegio.

ARTICULO 21. RESERVA DE CUPOS PARA ALUMNOS ANTIGUOS: Los padres de familia,
acudiente o alumnos adultos matriculados en los establecimientos educativos oficiales del
departamento del Atlantico, en los municipios no certificados, tienen la obligacion de solicitar
reserva de cupos para el siguiente afio escolar, para lo cual deben diligenciar el formato de
prematricula en el establecimiento educativo en el cual se encuentra estudiando.

Para ejecutar esta accion los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales
deberan coordinar con los docentes para que en reunién de padres de familia se diligencie el
formato de reserva de cupos. La Secretarfa de Educacidn generard los listados (Anexo 1) por
grupos, grados, jornadas y sedes con la informacién contenida en SIMAT a ultimo corte y
realizard la entrega de los mismos antes de iniciar este proceso.

Los Establecimientos educativos deben reflejar en SIMAT, a través de la opcién matricula/pre-
matricula, en los formatos antes de la fecha limite. Para efecto de la presente resolucién,
Unicamente y con el fin de asegurar la continuidad de los alumnos antiguos en los
establecimientos oficiales del Departamento del Atlantico, se entiende por asignacién de cupos,

10
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la promocién de todos los alumnos antiguos al grado siguiente de alumnos registrados en
SIMAT para el afio 2014 y que hayan reservado el cupo, en los formatos preestablecidos, donde
se expresa la voluntad de continuar en el respectivo establecimiento educativo, en las fechas
definidas en el cronograma.

La opcidn disponible para este proceso es Matricula/Promocidn.

La Secretaria de Educacion Departamental garantizard a los estudiantes atendidos a través del
sistema educativo oficial su continuidad en los niveles de educacién pre-escolar, basica y media.

El comité de asignacién de cupos y matricula realizard la verificacién de la informacién de
prematricula y notificarad al Ministerio de Educacién Nacional mediante comunicacién oficial la
finalizacién de la etapa. Adicionalmente revisara y analizard la informacidén, a fin de definir
estrategias para garantizar la permanencia y continuidad de los estudiantes en el sistema
educativo.

Los establecimientos educativos deben caracterizar las causas de retiro de los estudiantes que
no continden en el sistema en el momento de la etapa de prematricula, mediante el sistema de
informacidén para el monitoreo, prevencion y andlisis de la desercién escolar, que determine el
Ministerio de Educacion Nacional para tal fin, y deben proponer las estrategias para garantizar
la continuidad de esos estudiantes para el siguiente afio. En tal sentido, las secretarias de
educacion deben apoyar a los establecimientos educativos en la implementacion y seguimiento
de las estrategias de permanencia.

ARTICULO 22: REPITENCIA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS: Los colegios deberan garantizar la
continuidad de los estudiantes antiguos que reprobaron el grado.

ARTICULO 23: CESACION DEL REGISTRO DE MATRICULA EN SIMAT: Los estudiantes
mantendrdn su condicién de matriculados en el sistema de la SED y solo procederd su retiro
cuando:

a) Exista una solicitud escrita por parte de uno de los padres, acudiente o autoridad
competente.

b) Que los informes de auditorfa y el seguimiento de matricula que adelante la SED en los
colegios oficiales o privados con los que la secretaria tenga una relacién contractual por
prestacion del servicio educativo, evidencie que el estudiante no estd asistiendo.

ARTICULO 24: SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL ANO LECTIVO. Los rectores,
coordinadores, docentes de los colegios oficiales realizaran seguimientos permanentes a sus
estudiantes, con el fin de garantizar la retencién escolar y mantendran actualizado el Sistema
de Informacién de Matricula (SIMAT). La SED coordinard esta labor y dard incentivos a los

11
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colegios que presenten la mayor retencidn escolar, igualmente los colegios deberan entregar a
la oficina de cobertura un reporte de desercién escolar trimestral, las fechas para reportar este
informe serdn indicadas en una circular emitida por la Secretarfa de Educacién Departamental.

ARTICULO 25: REPITENCIA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS: Las instituciones educativas deberan
garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos no promocionados con el apoyo de la
Secretaria de Educacidn de acuerdo a lo establecido en el articulo 96 de la Ley 115 de 1994.

ARTICULO 26: RESERVA Y ASIGNACION DE CUPOS PARA NINOS Y NINAS PROCEDENTES DE
PROGRAMA DE ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA PAIPI, DE LOS PROGRAMAS
DEL ICBF O ENTIDADES REGIONALES DE BIENESTAR SOCIAL O FAMILIAR. La Secretaria de
Educacién Departamental, solicitard la base de datos del ICBF, PAIP] o establecimientos de
atencién a la primera infancia, de los nifios y nifias que estan siendo atendidos y que podrian
ingresar a las Instituciones y Centros Educativos Oficiales. A esta poblacién se le reservara y
asignara cupos dependiendo de la disponibilidad que resulte del proceso de reserva y traslado
de alumnos antiguos.

Los rectores y directores informaran a los padres de familia beneficiados con la asignacion de
cupos y comunicara los trdmites correspondientes para la matricula. Es responsabilidad del
comité de asignacién de cupos y matricula elaborar el acta de las acciones interinstitucionales
adelantadas para la atencién a la primera infancia donde se especifique el nimero de nifios y
nifias que en la siguiente vigencia deberan ingresar al grado transicion, y enviarla al Ministerio
de Educacién Nacional.

ARTICULO 27. SOLICITUD DE CUPOS PARA ALUMNOS NUEVOS: Los padres de familia o
acudientes de alumnos nuevos y adultos, que pretende ingresar o reingresar al sistema
educativo oficial del departamento en los municipios no certificados, deben formalizar la
solicitud mediante entrega de los datos del estudiantes para el diligenciamiento de la
inscripcién en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT, en las fechas establecidas por la
Secretaria de Educacion.

La Secretarfa de Educacidén asignard a los establecimientos educativos cédigos para el registro
y/o digitalizacién de la inscripcién en SIMAT, bajo la direccién de los rectores y/o directores de
los Establecimientos Educativos.

Paragrafo 1: Los Directores de Nucleo hardn seguimiento a estos procedimientos y rendiran
informes parciales y finales a la oficina de cobertura de la Secretarfa de Educacion.

Paragrafo 2: El ingreso a transicién no estara sujeto a ningun tipo de prueba de admisién o
examen psicolégico o de conocimientos, o a consideraciones de raza, sexo, religién, condicion
fisica o mental.
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Paragrafo 4: Si al momento de la inscripcidn, reserva, prematricula o matricula, los padres de
familia o acudientes no presentan el documento de identidad, no serd motivo de rechazo o no
aceptacién del estudiante, la respectiva institucién educativa propenderd por su pronta
consecucién, mediante acciones coordinadas con la familia y los organismos pertinentes y la
Secretaria de Educacion.

Paragrafo 5: Si el estudiante viene de otro establecimiento educativo ya sea del sector oficial o
privado debe aportar la liberacién en SIMAT, para la formalizacidn de la matricula.

ARTICULO 28: CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE CUPOS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES. Se asignaran los cupos en las Instituciones Educativas Oficiales en el
siguiente orden de prioridades:

a. Los estudiantes promovidos o no, que estdn vinculados a la institucion educativa oficial
garantizando asi su permanencia en el sistema escolar.

b. Los estudiantes que solicitan traslado a otra Institucidn Educativa Oficial, para garantizar
la continuidad en el Sector Educativo.

c. Los estudiantes provenientes de Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF,
Programa de Atencién a la Primera Infancia PAIPI, y otros programas de atencion a la
primera infancia a nivel municipal, departamental y nacional.de atencidn a la primera
infancia, que cumpliendo con el requisito de edad 5 afios, vayan a ingresar al grado de
transicion.

d. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial, que hayan solicitado traslado,
prioritariamente a aquellos que tengan hermanos en el establecimiento educativo al cual
se solicita el traslado.

e. Nifios, nifias y jévenes que soliciten cupo, con prioridad para hermanos y/o hermanas de
estudiantes ya vinculados.

f. Nifios, nifias, adolescentes y jévenes, certificados por la oficina de Accidn Social de la
Presidencia de la Republica, Unidad de Atencidn y Orientacién al Desplazado U.A.O, que
soliciten cupo en las Instituciones Educativas Oficiales del departamento.

g. Nifos, nifias, adolescentes y jévenes que estando por fuera del sistema educativo oficial,
soliciten cupo para ingresar en Instituciones Educativas Oficiales, dando prioridad a los

pertenecientes a SISBEN 1, 2 y 3, a la poblacién afectada por el desplazamiento y a toda
poblacién vulnerable por razones, fisicas, sociales o culturales.
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h. asignar cupos disponibles para los alumnos nuevos que se inscribieron durante el
proceso.

i. Garantizar que para el ingreso al sistema educativo oficial no se exija como requisito el
examen de admisién. No obstante, se podrad realizar examen de nivelaciéon para
clasificacion en los casos en que, razonablemente, el estudiantes no esté en condiciones
de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso la inscripcion y examen de
clasificacion serdn gratuitos para los estudiantes.

j. Velar porque la asignacidén de cupo, matricula o su renovacién no esté condicionada al
pago de derechos de afiliacién o incorporacién a la asociacion de padres de familia o
cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

k. Los rectores, directores, coordinadores y docentes de los establecimientos educativos,
realizardn seguimientos permanentes a sus estudiantes, con el fin de garantizar la
retencion escolar, identificar los estudiantes que se trasladan y mantener actualizado el
sistema de matricula.

PARAGRAFO 1: La SED asignard cupos escolares preferiblemente en las opciones seleccionadas
por el padre de familia o acudiente. De no existir cupo en las opciones solicitadas, se le
brindardn segundas opciones de Instituciones Educativas con cupos disponibles cercanos a sus
lugares de residencia.

ARTICULO 29. ASIGNACION DE CUPOS PARA ALUMNOS NUEVOS: El Director de Niicleo en
concertacion con los directores y rectores de su jurisdiccidn, asignaran cupos priorizando los
solicitantes que se encuentren en las situaciones fijadas en los literales del articulo 10 de la
presente resolucién.

Para la asignacién de cupos para estudiantes nuevos se tendra el siguiente procedimiento:

a) Se buscard cupos en las instituciones o centros educativos que el alumno solicita como
primera opcion.

b) Si no existe disponibilidad de cupos en la primera opcién, se buscard cupos en la
institucién o centro educativo que el alumno solicita como segunda opcidn.

c) Si no existe disponibilidad de cupos en la segunda opcidn, el rector o director de la
instituciéon o centro educativo que alumno eligié como primera opcién estudiara la
asignacion de cupos teniendo en cuenta la restriccién del nimero de cupos disponibles.

d) Si no existe disponibilidad de cupos en la etapa anterior, la Secretaria de Educacidn

Departamental buscard asignar el cupo en el establecimiento educativo mas cercano.
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e) Una vez se ha agotado los cupos en las instituciones educativa oficiales del municipio o
corregimiento, y no haya sido posible asignar el cupo al alumno nuevo solicitante, la
secretaria a través del SIMAT efectuara una busqueda de cupos en las instituciones
privadas que conforman el Banco de Oferentes y que estén registradas como cercanas a
la institucidn oficial que figura como primera opcién en el formato de inscripcion del
solicitante.

ARTICULO 30: MATRICULA DE ALUMNOS ANTIGUOS: Una vez finalizada la asignacién de cupos,
el rector o director de cada establecimiento educativo realizard la matricula efectiva de los
alumnos nuevos, reportard esta informacion a la Secretaria de Educacién en las fechas
establecidas en el cronograma de la presente resolucion.

ARTICULO 31: REPROBACION DE ALUMNOS ANTIGUOS: Los establecimientos educativos
deberan garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos no promovidos.

ARTICULO 32. AJUSTES Y REGISTRO DE MATRICULA: Una vez finalizada la matricula efectiva de
todos los alumnos antiguos y nuevos, el rector o director del establecimiento educativo oficial
registrard esta informacién en el SIMAT o en el sistema de informacidn establecido, incluyendo
la informacidn sobre las estrategias de permanencia que se asignaran al estudiante y el dia en el
que empiezan a recibir el beneficio y la enviara a la Secretaria de Educacién Departamental.

El comité de asignacién de cupos y matricula procedera a asignar los cupos que se liberen
después de los procesos de renovaciéon de matricula de estudiantes antiguos y de matricula
efectiva de nuevos estudiantes.

ARTICULO 33. REPORTE DE INFORMACION DE MATRICULA AL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL: La Secretarfa de Educacién velara por el cumplimiento del registro de la informacion
en SIMAT, por parte de los establecimientos educativos, a fin que a las fecha de corte
establecidas por el Ministerio de Educacién Nacional se puedan generar los anexos
correspondientes pertinentes.

ARTICULO 34. NOVEDADES DE MATRICULA: El responsable del manejo del sistema de
informacion de matricula SIMAT, registrard oportunamente las variaciones o cambios que le
reporte el rector con respecto a la informacién de matricula (retiros, traslados, registro de
estudiantes, actualizacién de informacién basica del estudiante y estrategias de permanencia),
en el SIMAT, u otros sistemas de informacién que el Ministerio de Educacion Nacional
determine para tal fin.
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TITULO HI
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE MATRICULA

ARTICULO 35. FASES Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE MATRICULA: Para adelantar las
actividades indicadas en la presente resolucidn se establece el siguiente cronograma, de acuerdo con los

procedimientos establecidos para cada fase:

informacién

ETAPAS Y ACTIVIDADES RESPONSABLES l FECHA DE INICIO ] FECHA LIMITE
1)PRELIMINARES

Expedicién de Acto Administrativo SED 6 de May 2013 11 de Jun 2013
Logistica, difusion y capacitacidn en el sistema de SED 4 de Jun 2013 27 de Jul 2013

ESTRUCTURACION DE LA OFERTA

2) PROYECCION DE CUPOS Co2: determinacion de la oferta
educativa por colegio, sede, jornada grado y grupo para el
afio 201.

Rectores y/o Directores

6 de Mayo 2013

14 de Julio 2013

2.1) Revisién, Andlisis y aprobacién de la Proyeccién de

SED 15 de Jul 2013 11 de Ago 2013
Cupos
ENTREGA DEL ANEXO 8 AL MEN SED 12 de Agos 2013 18 de Agos 2013
3) PREMATRICULA Co301 (reserva de cupos para
estudiantes antiguos en el sistema de matricula y traslados
solicitados).
3.1 Entrega de formatos de prematricula. SED 16 de Jul 2013 30 de Jul 2013

3.2) Diligenciamiento de formatos de prematricula, Estudio
de traslado. Liberacién de cupos de estudiantes que no
confirmaron la continuidad y reporte de la prematricula en
SIMAT.

Rectores y/o Directores

5 de Agos 2013

25 de Agos 2013

3.4 REPORTE DE LA PREMATRICULA AL MEN.

SED

26 de Agos 2013

8 de Sep 2013

4.0) ATENCION DE ESTUDIANTES PROCEDENTES DEL ICBF

4.1) Asignacién de cupos de nifios procedente del ICBF
C03.3

Direccidén de ntcleo
Rectores y/o Directores

9 de Sep 2013

29 de Sep 2013

5) INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS

5.2) Inscripcion de alumnos nuevos en SIMAT.

Rectores y Directores

10 de Sep 2013

22 de Sep 2013

ENTREGA DEL REPORTE DE INSCRIPCION DE ALUMNOS
NUEVO AL MEN.

SED

23 de Sep 2013

29 de Sep 2013

6) Reporte de reprobados.

Rectores y Directores

1de Oct 2013

8 de Oct 2013

(Asignacién Rector en SIMAT) C03.05.

Rectores y/o Directores

7) Promocion de alumnos antiguos SED g de Oct 2013 15 de Oct 2013
8) MATRICULA DE ESTUDIANTE ANTIGUOS Y NUEVOS
8.1) Renovacién de matricula en SIMAT de alumnos | Rectoresy Directores 16 de Oct 2013 17 de Nov 2013
antiguos y de alumnos que solicitan traslados CO4.01.
82) Asi on d I —— ;

) Asignacién de cupos para alumnos nuevos Direccién de nicleo 23 de Sep 2013 20 de Oct 2013

8.3) Matricula de Alumnos Nuevos.

Rectore y Directores

18 de Nov 2013

8 de Dic2013

9) Ajustes de matricula.

Rectores y/o Directores

2 de Dic 2013

26 de ene 2013

10) Reporte al Ministerio de Educacién Nacional.

SED

14 de Feb 2014

11) Novedades Co402.

Rectores y Director

9 de May 2014
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]E Gobernacion

s del Atlantico

SECRETARIA DE EDUCACION

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y EL CRONOGRAMA PARA
DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE CUPQOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES DE PREESCOLAR,
BASICA PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA DEL SISTEMA EDUCATIVO OFICIAL, EN LOS MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO PARA LA VIGENCIA 2013-2014, Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES.

RESOLUCION No.

CAPITULO IV
CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ASIGNACION DE CUPOS Y MATRICULA

ARTICULO 36. CREACION DEL COMITE DE ASIGNACION DE CUPOS Y MATRICULAS: Crease el
comité de asignacion de cupos y matriculas para los municipios no certificados del
departamento Atlantico, el cual velara por el cumplimiento de los lineamientos planteados en la
presente resolucién y en concordancia con las normas vigentes; estara integrado por:

e Secretario de educacién o su delegado, quién lo presidira.

o Subsecretaria de Desarrollo Educativo.

s Coordinador de gestion de la Cobertura del servicio educativa quien sera coordinador
del comité o quien haga sus veces.

e (Coordinador de Planta o quien haga sus veces.

e Unrepresentante de los directores de nticleo, designado por el secretario de educacion.

ARTICULO 37. OBJETIVO: El comité de asignacién de cupos y matriculas tiene como objetivo,
garantizar el acceso y permanencia de nifios, nifias y jovenes al sistema educativo en los

municipios no certificados del Departamento del Atlantico.

ARTICULO 38. FUNCIONES: El Comité de asignacién de cupos y matriculas tendrd como
funciones las siguientes:

o Definir los criterios, procedimientos y pardmetros para el macroproceso de cobertura
educativa del departamento del Atlantico.

o Establecer las directrices sobre los instrumentos que serdn utilizados en el macropoceso
de cobertura educativa.

o Definir las estrategias y el cronograma para la capacitacién, asesoria y acompafiamiento a
los municipios no certificados, Instituciones y Centros Educativos.

e Trazar las directrices para definir planes de contingencias para la atencion de poblacién
vulnerable.

e Verificar el cumplimiento del cronograma del proceso de matricula y establecer los
correctivos necesarios para su cabal cumplimiento.

e Definir los criterios para la asignacidon de cupos en los establecimientos educativos
Oficiales.
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SECRETARIA DE EDUCACION

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y EL CRONOGRAMA PARA
DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES DE PREESCOLAR,
BASICA PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA DEL SISTEMA EDUCATIVO OFICIAL, EN LOS MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO PARA LA VIGENCIA 2013-2014, Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES.
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RESOLUCION No.

Determinar los criterios para la asignacién de cupos en las Instituciones Educativas no
oficiales, mediante la contratacién de la prestacién del servicio educativo.

Aprobar las alternativas de ampliacion de cobertura con base en la informacion
consolidada de ofertay demanda.

Atender los requerimientos que demande el proceso de cobertura en la Secretaria de
Educacién Departamental y los establecimientos educativos.

Aprobar la estrategia de sensibilizacién, plan operativo y capacitacién sobre el proceso de
matricula dirigida a los establecimientos educativos.

Definir la inversién para el desarrollo de estrategias de permanencia.
Aprobar las estrategias de comunicaciones que se utilizara para dar a conocer el proceso
de matricula a la poblacién.

Socializar los avances del proceso con los actores educativos en general del Municipio.

Tomar decisiones a que haya lugar con base a la informacién generada por el SIMAT
sobre la evolucién del proceso de matricula.

s—Definir los criterios que se utilizaran para la reserva de cupos de los alumnos matriculados

y para la asignacion de cupos escolares de alumnos nuevos.
Fijar prioridades para inversidn en infraestructura educativa.

Garantizar la continuidad del servicio educativo, asignando el cupo en un establecimiento
educativo a los estudiantes que no son admitidos en otra institucion por infringir el
Manual de Convivencia.

Definir la necesidad de recurrir a la contratacion de la prestacién del servicio educativo
con oferentes privados, si se requiere, segun estudio de insuficiencia.
A partir de la planeacién de la oferta y la demanda, realizar los andlisis de informacién

para determinar estrategias de acceso y permanencia.

Aprobar la Proyeccién los cupos de cada grado y/o nivel de cada establecimiento
educativo con base en la disponibilidad de la planta fisica y matricula realmente atendida
en el afio lectivo anterior, con base en la informacién que reportan las instituciones y
centros educativos.

Y otras que la Secretaria de Educacidn, considere pertinente incluir.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y EL CRONOGRAMA PARA
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RESOLUCION No.

ARTICULO 39. FUNCIONES DEL COORDINADOR: El coordinador del comité de asignacién de
cupos y matriculas tendrd las siguientes funciones:

e Monitoreary controlar el macro-proceso en todas sus fases y niveles.
e Hacer seguimiento al plan de trabajo y las decisiones del comite.
e Actuar como secretario del comité.

e (onsolidar las propuestas que sobre los diferentes temas deben analizar y tomar
decisiones en el comité.

e Coordinar el seguimiento del avance de las actividades del cronograma de matricula.

e Presentar en los términos y plazos estipulados por el Ministerio de Educacidn los
reportes sobre evaluacién del proceso a partir de la informacién generada por las
Instituciones y centros educativos en le SIMAT.

e Y otras que la Secretaria considere pertinente incluir.

ARTICULO 40. SESIONES: El Comité de asignacién de cupos y matriculas se reunira
trimestralmente, de manera ordinaria y en forma extraordinaria cada vez que lo amerite en
virtud de sus actividades y necesidades, dentro del proceso de matricula; y lo hara mediante
convocatoria que haga el Secretario de Educacién departamental, quien es el encargado de
presidirlo. Las decisiones del comité seran consignadas en actas del mismo, de estricto
cumplimiento.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 41: Es deber del rector y/o director responsable de cada Establecimiento Educativo
matricular a los nifios, nifias y jévenes o adultos a quienes se les asignd cupos en la respectiva
institucién o centro educativo, con base en los cupos escolares que fueron fijados en la
proyeccién oficial.

ARTICULO 42: De acuerdo a lo establecido en el articulo 10 de la Ley 715 de 2001 el rector o
director del establecimiento educativo es el directamente responsable en el cumplimiento del
cronograma y procedimiento establecido por la Secretaria de Educacion para atender la
demanda educativa en el municipio, ademas de garantizar la veracidad y oportunidad de la
informacién requerida, y el Director de Nticleo debe revisar y vigilar todo el proceso y rendir un
informes juntos con los rectores a la Secretaria de Educacion, es decir, a la oficina de cobertura.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y EL CRONOGRAMA PARA
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RESOLUCION No.

ARTICULO 43: Los nifios, nifias y los adolescentes tienen derecho a una educacién de calidad y
esta serd obligatoria por parte del Estado en un afio de preescolar y nueve de educacién basica,
la educacién sera gratuita en las instituciones estatales de acuerdo con los términos
establecidos en la Constitucidn Politica, Ley 1450 del 2011 (Ley del Plan de Desarrollo),
Directiva Ministerial 23 de noviembre de 2011 y Decreto 4807 de diciembre 20 del 2011,
normas con las cuales el Ministerio de Educacién Nacional, incurrird en multa hasta de
veinte (20) salarios minimos quienes se abstengan de recibir a un nifio en los
establecimientos publicos de educacién.

ARTICULO 44: La Secretaria de Educacién del departamento del Atldntico, velard por el
cumplimiento de las normas legales vigentes establecidas en la presente resolucién.

ARTICULO 4s5. Vigencia: La presente resolucién rige a partir de su fecha de expedicién y deroga
las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado erf Ba{ranquilla, a los

Ehgn
bttt

LN

CARLOS JAVIER PRASCA MUNOZ
Secretario de Educacién Departamental

Proyecté: Emil Pacheco = .
Revisé: Mdnica Torres #
Aprobé: Neil Badrar,
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