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Ref: Refrendaciones de documentos.

Recordamos que el proceso de refrendacion de documentos lo realiza el padre de familia ante la
Secretaria de Educacién Departamental, este tramite va dirigido Unicamente a aquellos
documentos de estudio expedidos por parte de Establecimientos Educativos con licencia de
funcionamiento ubicados en el Departamento del Atlantico en los municipios no certificados del
departamento y que serdn presentados para el tramite de legalizacién o apostilla ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se refrendan los siguientes documentos:

- Certificados de calificaciones (Preescolar, Basica primaria, Basica secundaria y Media)

- Diplomas (Media)

- Actas de Grado (Media)
El proceso de refrendacion ante la Secretaria de Educacion no tiene ningln costo y se debe
radicar ante la oficina de Atencién al Ciudadano para su proceso de refrendacion. (Sellar y firmar
por parte de la Subsecretaria de Desarrollo Educativo, teniendo en cuenta lo establecido ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores).

Atendiendo lo anterior les solicitamos muy cordialmente la lista de graduados en cada periodo
lectivo, para constituir este proceso como unico requisito para la validacion de dicho documento.

Esperamos contar con su acostumbrada colaboracion para la celeridad y seguridad en el
procedimiento.

Favor enviar la informacion solicitada a los siguientes correos electronicos:
masalas@atlantico.gov.co - andreaperalta.sed@gmail.com

Atentamente

MON A TORRES ARCILA
Subsjecretaria de Desarrollo Educativo
Secyetaria de Educacion Departamental
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