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SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

CIRCULAR N. ﬁ _B Y _?,:: ot e BB

PARA: Recfores y Directores Rurales de los Establecimientos Educativos de [a Secretaria de Educacion del Departamento del
Atlantico.

DE: Subsecretaria Administrativa y Financiera

ASUNTO: Informacion novedades de finalizacién de afio 2017

recha: (1 7 ROV 2017

Me permito comunicar a ustedes, algunas instrucciones especificas de estricto cumplimiento, para tener en cuenta ai finalizar el afic
lectivo 2017. ‘

1. Los Rectores y Directores Rurales deben reportar las novedades de las docentes provisionales Que se encuentran en gstado de
gravidez, a fin de tener en cuenta esta situacion en e} proceso de fraslado. Esta informacién debe ser radicada en el Sistema de
Atencion al Ciudadano — SAC, antes del cinco (5) de diciembre de 2017, acompafiadas de las cerfificaciones de UTNORTE.

2. Los Docentes y Directivos Docentes iniciaran el disfrute de vacaciones a partir del once {11) de diciembre de 2017 al cinco (5} de
enero de 2018, retornando & los Establecimientos Educativos el dfa nueve (9) de enerc de 2018,

3. Los funcionarios administrativos: Secretarios, Auxiliares Administrativos, Técnicos, Auxiliares de Salud y Auxiliares de Servicios
Generales, disfrutaran sus vacaciones en el periodo comprendido entre el trece (13) de diciembre de 2017 al cuatro (4) de enero de
2018, refomando a sus actividades el dia cinco (5) de enero de 2018.

4. Los Rectores y Directores Rurales deben reportar las horas extras de docentes y los recargos nocturnos de Iqs c_e]adores a mas
tardar el dia cinco (5) de diciembre de 2017, con el fin de realizar los tramites pertinentes y pagar con la ndmina del mes de
diciembre, cumpliendo con el cronograma de pagos establecidos en fa Secretaria de Educacién Departamental.

5. Los Rectores y Directores Rurales deben reportar a més tardar el dfa cinco (5) de diciembre de 2017, los recarges nocturnos de
los ciudadanos vinculados temporalmente en el cargo de celadores, en reemplazo de algunos fitulares que se encuentren
disfrutando vacaciones.

8. Los recargos nocturnos de los celadores del mes de diclembre deben ser programados y reportados a més tardar el dia cinco (5)
de diciembre de 2017,

Es preciso informar que las novedades que no sean canceladas en ssta vigencia, por el incumplimiento en el reporte por parte de los
Rectores y Directores Rurales, solo podran gestionarse en el afio 2018, a través de un proceso de conciliacion, que debera gestionar
cada docente y/o funcionario afectado ante la Procuradurfa General de la Nacion, toda vez que el Ministerio de Educacion Nacional
prohibié ef pago de vigencias expiradas.

Atentamente,

- MARIA ELENA IG 1AS MEZA

Subsecretaria Administrativa y Financiera
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