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Ingreso y actualizacion de hoja de vida y soportes
Funcionarios Secretaria de Educacion del Atlantico
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La incorporacion y actualizacion permanentemente de la
informacion en el SIGEP, es fundamental para el cumplimiento
de las obligaciones contenidas en la Ley 1712 de 2014, Ley de

Sistema de Gestion del Empleo Publico Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional, mediante la cual se exige a las entidades publicas

divulgar la informacion institucional del personal al servicio del

Estado.
El SIGEP es una herramienta Finalmente se recuerda al servidor publico y contratista que el
tecnoldgica al servicio del area del usuario y contrasefia es personal, y por tanto su uso sera de su
Talento Humano. En él se registra exclusiva responsabilidad; en consecuencia, se presume que el
toda la informacidn en linea de contenido de la informacidon y archivos ingresados es veraz,

funcionarios y contratistas oportuno y completo, de acuerdo con los principios que rigen la

funcion publica.

f © @ Atlantico para la Gente atlantico.gov.co
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REQUISITOS BASICOS PARA INGRESAR

El computador debe Cada funcionario debe La contrasefa es En caso que no reciba el usuario y la
tener acceso a Internet tener un correo alfanumérica y contrasefia, debe revisar el correo spam
electrénico, al que le podras cambiarla en porque es posible que llegue la informacion a
sera enviada la cualquier momento éste para acceder al sistema.
informacion para si lo deseas.

De lo contrario comuniquese al area de planta

acceder al sistema ) ., ..
! de la Secretaria de Educacion del Atlantico o

usuario y contrasena. , . .
y través del correo: ausentismol@gmail.com.

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co



SIGEP

Sistema de Gestion del Empleo Plblico

-

=2 funcionpublica.gov.co/web/sigep

@ Inicio

125 Aplicaciones & Gmail @ YouTube

Inicie  :Que es?

Ingreso al sistema

2t Maps

El servicio pdblico
es de todos

Funclén
Publica

Directorios = Cifras =  Instructives y Formatos

Secretaria
de Educacion

por pasos

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

000D ex

& e+ (2] ) )

iMecesita Ayuda?  PQRyD  Chat Virtual | Ingresar

Paraingresaral sistema debe escribir en su
barra de direcciones

https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep/

f ® o Atlantico para la Gente

[} contratistas

Ci E Servidores =Lb.n:>

@ Entidades Publicas

Consulte aqui las
preguntas frecuentes
sobre el Sistema de
Informacion y
Gestion del Empleo
Publico

Luego debe seleccionar en la
imagen Servidores Publicos.

N

Hacemos clic.

Declaracién de Renta y Conflictos de Interés - LEY 2013 de 2019

atlantico.gov.co


https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep/
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PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS

-~

Este es el ingreso al SIGEP para los servidores. Por favor, ingrese su usuario y contrasefna para autenticarse en el sistema. A través de este
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y consultar la informacion de su hoja de vida, declaracion de bienes y renta, datos
economicos, sobre su puesto de trabajo, evaluacion del desemperio, tiempo de trabajo, entre otros.

Desde el PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS

1. Digitamos el usuario y la contrasefia

] n 3 “ ”
No soy un robot | - 2. Hacemos clic el cuadro “No soy un robot
reCAPTCHA

Plec e 3. Hacemos clic en el botén ENTRAR

[ ['Entrar] ] i mi i

atlantico.gov.co

f ® o Atlantico para la Gente
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Sistema de Gestion del Empleo Publico DELATLANTICO

—_ PORTAL DE CONTRATISTAS

Aparece el nombre del
Usuario que ingresa

ad, Nombre del usuario

ESTIMADOQ USUARIOD

Se solicita su autorizacidn para que de manera libre, previa y expresa, permita a la entidad pablica

A| ingresar debe respactiva, &l recaudo, almacenamiento v disposicidn de los datos personales incorporados en el Sistema
de Informacidn y Gestion del Empleo Piblico — S1GER, en cualguier medio, para el debido cumplimiento
de los fines v propasites de la aplicacion de las normas del servidor publico.

aparecer una Debe tenerse en cuenta |a obligacidn que le asiste 2 los servidores publicos v contratistas de ingresar la

ventana con |a informacion de su hoja de vida en €l memento de su incorporacidn al servicio publico o celebracidn de

contrato de prestacidn de servicios, v para toedos los servidores pablicos ademas, el diligenciamiento del

decla ra cio’n formulario de declaracion de bienes y rentas segan lo establecido en las normas vigentest,

La incorporacion y actualizacion permanentemente de la informacion en el SIGEP, es fundamental para

juramentada que gl cumplimiento de las obligaciones contenidas en la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia vy del

Derecho de Acceso a la Informacion Piblica Macional, mediante la cual se exige a las entidades piblicas
expresa que |a divulgar la informacidn institucional del personal al servicio del Estado.

Los datos persenales que wsted suministrara al sistema, seran administrados por las entidades publicas

informacio'n es veraz. respectivas, con el direccionamiento técnico v operative del DAFP, v su confidencialidad v seguridad
estardn garantizadas de conformidad con las disposiciones legales? que regulan la proteccidn de datos
personales v con la politica de privacidad para el tratamiento de dichos datos establecida en el DAFR, la
cual podrd ser consultada en www funcionpublica.gov.co.
Finalmente se recuerda al servidor publice v contratista que el wsuario v contrasefa es personal, v por
tanto su uso serd de su exclusiva responsabilidad; en consecuencia, se presume que el contenido de la
informacion y archives ingresados es weraz, oportuno y completo, de acuerdo con los principios que
rigen la funcidn publica.

| Acepto | | | Mo aceplo |

] Luego de leer la declaracién
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL

PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 59 DE LA LEY 190 DE juramentada damos clic en el
1995, B
* Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 2842 de 2010, Articulo 122 de la Constitucén Politica, la Ley 190 boton ACEPTO.
de 1995 v los Decretos 2204 y 736 de 1996,

2 Ley 1581 de 2012 v Decrete Reglamentario 1377 de 2013,

Carrera 6 No. 12-67 Bogobs D.C PEXN:

En virtud de lo expuesto en la Ley I3 de 1982, se permite el uso de

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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Sistema de Gestion del Empleo Plblico INGRESO IN FORMACIO’N HOJA DE VIDA BELATLANTICO

@ servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/ISP/sse_generico/generica_partal.jsp

G Gmail DB YouTube @ Inicic B¥ Maps

El servicio publico | Funcion
es de todos Publica

L & [

PORTAL DE CONTR % RANGEL MURILLO, STEFANY MARIA (. @ =~
Hoja de vida Formularic gerencia pdblica

Inicio == Portal de contratistas

Carrera & Mo. 12-62 Bogotd D.C PBX: (57+1) 739 5656 FAN:(57+1) 739 5657 Linea Gratuita de atencicn al obient=: 018000517770
Atencion ol olisnte: Lunes 2 Viemes de 5:00 a.m a 5:00 pom

werw sigep.gov.00, soportesigepiifuncionpubition. gov oo

En virtud de lo expuscto en ba Ley 73 de 1962, o= parmite o usa de L informacidnn o3lo con fimes aduoativos o para el uso privade y cin fines luorativos, recpetando los derechos de outar.

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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@ serviderpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_menu.jsp?estado=1

Recomendamos vya
tener a guardados
los certificados en
formato pdf.

Se debe ingresar |/
en cada item la
informacion
solicitada.

f ® o Atlantico para la Gente

& Gmail B YouTube @ Inicio PJ Maps

El servicio publico
es de todos

PORTAL DE CONTRATISTAS e Nombre del usuario

Hoja de vida Formwlario gerenda pablica

Inicio == Hojz de vidzs

Hoja de vida
En Gdulo puedes consultar o medificar tus datos persenales, asi come los referentes a tu historial académico y profasional.

sectidn puedes consullar tus datos personales asi como ks referentes a by histosial
ional,

Carrera & No. 12-67 Bogots D.C PEX: (57+1) 739 5656 FAX:(57+1) 739 5657 Linea Gratuits de atencidn al ciiente: 018000517770

Atencidn al ofiente: Lurnes a Yiemes de 8:00 o.m a 5:00 p.m

Funcion
Publica

O & B

R =

Secretaria

oo | de Educacion

DEL ATLANTICO

atlantico.gov.co
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Sistema de Gestion del Empleo Plblico INGRESO IN FORMACIO’N HOJA DE VIDA BELATLANTICO

PORTAL DE CONTRATISTAS (i, Nombre del usuario zs 25

Heja de vida Formulario gerancia publica

Inicio »> Hoja dewida »> Parsona

FORMATO UNICO ,
Los circulos azules

HOJA DE VIDA ubicados a los costados
Persona Natural son filtros para ayudar
— (Leyes 130 de 1595, 489 y 443 de 195€) en el diligenciamiento.

Los asteriscos indican campos obligatorios * Persana 1203325 Se deben usar porque el
para diligenciar; si no los rellenas, el sistema O ncantes [GLORIA sistema no te permite

ey 7 . 0 Sequnca nombre (MASLA bir
no te permitird guardar los cambios en la hoja | escribir.
de vida. Hay que dar clic en las flechas para Seguindp apellida (o de casads) |MURILLO

d l * Tipo de documento |CC | {c20ua de ciudadania
guar ar y actualizar. * Mirnero de documents (12345678

* Génern 2 2mening La fecha de expedicion de la cédula

" y 4 . ’ ’ ~
* Fecha g nacmienta [13-07-1954 ldlil] de ciudadania (dia, mes y afo, cada
* Pas nacimienta (GO s uno separado por guiones. Si

* Departaments nacimienin |05 Allamtics
Después de guardar, el sistema muestra la * Muricipio naciimients (001 BARRANQUILLA prefiere a la derecha hay un
opcién de adjuntar la cédula y una foto. La e Rk | calendario donde se puede marcar
cédula debe estar en formato PDF y la foto en @ o cada  opcidn.  municipio  de
JPG, y ninguna puede exceder los 500 kb. r expedicion y lugar de nacimiento.

I Dt adjunta de du'ﬂ'uh| Seleccionar archivo | Mosirar || Eliminar

Fuml Seleccionar archivo |

L

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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Sistema de Gestion del Empleo Plblico INGRESO IN FORMACIO’N HOJA DE VIDA BELATLANTICO

&« C (@ servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_mod3.jsp?estado=11

I Aplicaciones & Gmail 8 YouTube @ Inicio B¥ Maps

PORTAL DE CONTRATISTAS i& Nombre del usuario &% 7.

Hoja de vidz Formularia gerencia pdblica
Inicio >> Hgja dewida =»> Documentos adicicnales @

Documentos adicionales

Mexdifica la infermacidn de tus documentos: adiconales.

La fecha de expedicion de la cédula

de ciudadania (dia, mes y afo, cada

* Tipe documente | | d . S

~ Nimers documents oy uno separado por guiones. Si

“*"‘“*“”’*“I_\"q'l prefiere a la derecha hay un
Fecha de vendrmienta |—| 2} I d . d d d

D (oot calendario donde se puede marcar

Departamento | | cada  opcidon.  municipio  de
Munigipio o ciudad | .., . .

expedicion y lugar de nacimiento.

Comentasio

Caracheres restanbes 254

o]

|ngresar Cada uno de |0$ Documento Expedicion | Vencimiento | Distrito Militar | Linea Fais Departamento Municipio Eliminar

Cetificada

Certiﬁcados’ formato pdf anteceentes 20-01-2020 Coloria Attdntice BARRANQUILLA %
disciplinarias

I Cexfificade sobre

antecedentes 20-01-2020 Colairibia ArlAntico BARRANQUILLA

fiscales

Fasada Judicial 20-01-2020 Colamiia Ablantico BARRANQUILLA

i met - (RO TR

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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Sistema de Gestion del Empleo Plblico INGRESO IN FORMACIO’N HOJA DE VIDA BELATLANTICO

&« C (@ servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_mod3.jsp?estado=11

I Aplicaciones & Gmail 8 YouTube @ Inicio B¥ Maps

PORTAL DE CONTRATISTAS i& Nombre del usuario &% 7.

Hoja de vidz Formularia gerencia pdblica
Inicio >> Hgja dewida =»> Documentos adicicnales @

Documentos adicionales

Mexdifica la infermacidn de tus documentos: adiconales.

La fecha de expedicion de la cédula

de ciudadania (dia, mes y afo, cada

* Tipe documente | | d . S

~ Nimers documents oy uno separado por guiones. Si

“*"‘“*“”’*“I_\"q'l prefiere a la derecha hay un
Fecha de vendrmienta |—| 2} I d . d d d

D (oot calendario donde se puede marcar

Departamento | | cada  opcidon.  municipio  de
Munigipio o ciudad | .., . .

expedicion y lugar de nacimiento.

Comentasio

Caracheres restanbes 254

o]

|ngresar Cada uno de |0$ Documento Expedicion | Vencimiento | Distrito Militar | Linea Fais Departamento Municipio Eliminar

Cetificada

Certiﬁcados’ formato pdf anteceentes 20-01-2020 Coloria Attdntice BARRANQUILLA %
disciplinarias

I Cexfificade sobre

antecedentes 20-01-2020 Colairibia ArlAntico BARRANQUILLA

fiscales

Fasada Judicial 20-01-2020 Colamiia Ablantico BARRANQUILLA

i met - (RO TR

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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@ servido rpubl H flet/C 1/sse_g1_p1_mod10.jsp?estado=11

PORTAL DE CONTRATISTAS {5, Nombredel usuario (34 &3
En el item Educacién Superior —— _ ——
Hoja de vida Formulario gerencia publica
encontramos dos OpCiOﬂESZ Inicio == Hoja d2 vida => Educacidn bisica y media
estudios realizados en Colombia o
en el exterior. Si ha culminado sus Execiicstn biksicn y media
estudios debe colocar los
Medifica tus datos de educacion basica y media.

semestres cursados, el pais,
departamento y municipio.

Los titulos de  postgrado,
especializacion, maestria y

doctorado se diligencian cada uno © o
por separado. Igualmente, si
cuentas con tarjeta profesional,
adjunta los documentos en
formato PDF.

Mostrar documento | Maostrar |

[Hoja de vida] [Gerentes plbliccos] [Arriba]

Carrera 6 Mo. 12-62 Bogota D.C PEX: (57+1) 739 5656 FAX:(57+1) 739 5657 Linea Gratuita de atencion al cliente: 018000917770

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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//
e

Al terminar recuerde hacer clic en el
disco para guardar

f ® o Atlantico para la Gente

Secretaria

Ingreso al sistema por pasos
INGRESO INFORMACION HOJA DE VIDA

comacon | de Educacion

DEL ATLANTICO

Hoja de vida Formulario gerencia publica

Inicio >> Hoja devida »> Formacidn superior (Pregrado y postgrado)

Formacion superior (Pregrado y postgrado)

Modifica tus datos de formacion superior (Pregrado y postarado).

|

El estudio est gp ol pais || En el exterior L

oo

Graduado? Fecha Materias Pais Nivel Um:g;:gg: = Aggg::i'::’: Area Semestres Tarjeta Actualizar | Ver
5 = oz s
de Grado | Terminadas? académico Educativa CaiTers de conocimiento | aprobados profesional detalle
FUNDACION INGENIERIA DE Ingeni
12 03- 2005 Colombxa Profalonal UNIVERSIDAD DEL SISTEMAS Y arquitectura, 10 ,;—7
NORTE COMPUTACICN urbanismo y afines
MAESTRIA EN Ingenieria
UNIVERSIDAD INGENIERIA DE A 4 <
20-03-2013 Colombia Maestria SIMON BOLIVAR SISTEMAS Y ; rb:g:;ctu;,nes 08255-342829 pe
COMPUTACION Y
FUNDACION ESPECIALIZACION EN Ingenieria,
Si 16-09-2016 Si Colombia | Especialzacion |UNIVERSIDAD DEL LOGISTICA arquitectura, 2 08255-342829 pe
NORTE EMPRESARIAL urbanismo y afines
e R ]

atlantico.gov.co
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Experiencia laboral

Para la experiencia laboral debe Ingrese sus datos de experiencia laboral incluyendo como minimo el cargo que ocupa
1. . actualmente en su entidad, ya sea en titularidad, encargo o comision
diligenciar:

* Departamento, municipio, fecha de
ingreso y terminacion. s [ [ ]

* Tipo de empresa, publica o privada. Correo electrénico empresa |

* En el régimen de contratacion, segun
el caso, encontramos  contratistas
(equivalente a prestacidon de servicios)
y funcionarios de planta (equivalente
a régimen ordinario).

* Fecha de ingreso

Facha de terminacién

Negocio Propio il |

No olvide guardar cada vez
que inCII.Iya una - Certifico que la informacion de mi hoja de vida se encuentra actualizada.
experiencia laboral nueva Imprimir hoja de vida | w |

Fecha de ingreso Fecha de terminacion Empresa o entidad Actualizar | Ver detalle

GOBERNACION DEL
COLOMEIA 25-06-2019 31-12-2019 Administracion ATLANTICO-SECRETARIA DE c\ X
EDUCACION
p -
[—

GOBERNACION DEL
Colombia 11-09-2018 31-12-2018 Administracion ATLANTICO-SECRETARIA DE
EDUCACION DEL ATLANTICO
- 5 . jJ N e e ey

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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Experiencia docente

Meodifica tus datos de experiencia docente.

Toda la experiencia laboral se debe
ingresar con  sus  respectivas
certificaciones.

También debe acreditar su
experiencia docente en el caso
que aplique

T |:|ﬂ

Fecha de terminacidn I:l p

T S I >
st || Q
N I I >

Otra area de conodmiento
Caracteres restantes 254
| -
Otra institucicn

Caracteres restante:

Mao. Horas citedra semanales I:l

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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Utilidades: Guardar- Salir del portar - Cambiar contraseia e Imprimir

G H ”)“ \,_t_‘." Certifico que la informacion de mi hoja de vida se encuentra actualizada.
5
i : ‘Y"}' % Imprimi hoja de vida |

Recuerde que al momento Cambiar contrasefia. Salir de la sesion. Para imprimir la hoja de vida, buscamos al final
de registrar la informacion . :
. Ubicado en la parte : este icono.
requerida debe guardar en P Ubicado en la parte
el icono que aparece al superior. superior.
final

atlantico.gov.co

f ©® o Atlantico parala Gente
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Ingreso y actualizacion de hoja de vida y soportes
Funcionarios Secretaria de Educacion del Atlantico

Para cualquier inquietud puede contactarse al area de planta de la Secretaria
de Educacion del Atldntico o a través del ausentismol@gmail.com.

Secretaria
de Educacion

f ® o Atlantico parala Gente atlantico.gov.co
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