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CIRCULARNo. 1 1)1 7 7 'pE 2017

PARA: DIRECTIVGS DOCENTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL.

ASUNTO: INICIC DE LABORES DE NUEVO PERSONAL DOCENTE O ADMINISTRATIVO.

La Secretaria de Educacidén Departamental, les reitera a los Rectores de las Instituciones
Educativas de los veinte (20} municipios no certificados del Departamento del Atlantico, gue antes
de permitir el ingreso e inicio de labores de nuevo personal docente o administrativo, estan en la
obiigacion de verificar y exigir al nuevo funcionario, copia del acto administrativo de noembramiento
{(periodo de prueba, provisional o temporal) debidamente notificado v copia del acta de posesion,
en los cuales debe estar claramente definida la fecha de inicio de labores y terminacion si es el
caso.

Si el funcionario se presenta a laborar sin presentar la copia del acto administrative de
nombramiento {periodo de prueba, provisional o temporal) debidamente notificado y copia del acta
de posesidn, no puede ingresar e iniciar labores en la Institucion Educativa, puesto gue no cuenta
con una vinculacion legal y reglamentaria.

Es necesario recordarles que la inclusion en némina de los nuevos funcionarios se da a partir de la
fecha de posesion, v permitiries el inicio de labores sin el lleno de los requisitos de Ley, conlleva al
reconocimiento v pago de salarics v prestaciones sociales extemporaneos, por los cuales debe
responder el Directivo Docente que lo recibid v autorizd a laborar.

La inobservancia de lo anterior conllevara al inicic de acciones de repeticion contra el funcionario
responsable de los pagos e intereses que se generen por su omisién. Ademas de la remisién de la
respectiva denuncia ante la Oficina de Quejas y Control Interno Disciplinario y las consscuentes
sanciones disciplinarias a que haya lugar.
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