
 

 

 

 

 

 

ANEXO 1 
 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 

FORMATO DE  INDUCCIÓN EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS     - RECTORES - 

 

 

 FECHA:_______________________________________________________________________ 

 

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA Y MUNICIPIO: ____________________________________ 

 

 

 

ESTIMADO RECTOR, LE PRESENTAMOS AL DOCENTE: 

___________________________________________________CC No. ______________________ QUIEN VA 

A INTEGRAR LA PLANTA DE PERSONAL DOCENTE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, 

AGRADECEMOS RECIBIRLE Y PROCEDA HACERLE  LA INDUCCIÓN PARA LO CUAL SUGERIMOS 

EL SIGUIENTE ORDEN: 

 

1. DESARROLLO INDUCCIÓN TEÓRICA PEDAGÓGICA SOBRE: MISIÓN    SI               NO 

 

                    VISIÓN     SI              NO 

 

                                                                                                                   PEI            SI              NO 

 

2. RELACIONE LOS ACUERDOS Y CONTRIBUCIONES DE EVALUACIÓN DE PERIODO DE PRUEBA: 

 

 

 

 

3. DESCRIBIR EN FORMA BREVE LA PRESENTACIÓN  DEL DOCENTE A LA COMUNIDAD 

EDUCATIVA,  (anexar acta, fotos, medio magnético) 

 

 

 

4. EVIDENCIAS DEL RECORRIDO POR LAS INSTALACIONES FÍSICAS DEL ESTABLECIMIENTO 

EDUCATIVO.(fotografias, medio magnetico) 

 

 

5. DESCRIBA BREVEMENTE LA MANERA EN QUE DESARROLLA: 

 SOCIALIZACION DE REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO 

 CARGA ACADEMICA, PLAN DE ESTUDIOS 

 PROYECTOS TRANSVERSALES. 
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6. NOMBRE DEL DOCENTE AL QUE SE LE HIZO LA INDUCCIÓN________________________________ 

 

 

 

 

7. NIVEL Y/O  ÁREA  ASIGNADA:__________________________________________ 

 

 

 

7. NOMBRE DEL RECTOR RESPONSABLE DE LA INDUCCION__________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 ______________________________                                                  ________________________                                                                  

FIRMA DEL RECTOR                           FIRMA DEL DOCENTE                                       

CC No.                 CC No. 

 

    

 

El presente formato de INDUCCIÓN y el de AFILIACIÓN a la Caja de Compensación Familiar (se recibe al 

momento de la notificación ) constituyen el anexo 1 y hacen  parte de los requisitos que se deben  adjuntar a la 

Certificación de Inicio de Labores del docente  que ingresa a la Planta de Personal Docente del Departamento. 

 

 

 

 

 


