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Información General de la Institución Educativa 
Código DANE IE:  208137000016 
Nombre del Establecimiento Educativo:  Institución Educativa Bohórquez 
Municipio:  Campo de la Cruz 
Modalidad:  Académica 
Nombre del rector:  Vanessa Beleño Blanco 
Teléfono fijo IE / Celular:  3205706025 
Correo Electrónico:  insebor_79@yahoo.com 

 
1. DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 

Misión:  La Institución Educativa Bohórquez está fielmente comprometida en educar 
personas íntegras fundamentadas en valores, como el respeto, la tolerancia, el 
amor, la responsabilidad, capaces de resolver situaciones problémicas del 
contexto mediante el liderazgo, con el nivel académico exigido por la sociedad 
utilizando una comunicación asertiva mediante el trabajo en equipo y un gran 
sentido de pertenencia e inclusión social, potenciando sus competencias básicas, 
ciudadanas, laborales, ambientales, científicas y socioemocionales y su 
participación en el contexto sociocultural y mediante alianzas con otras 
instituciones. Garantizando un entorno armónico que permita poner en práctica 
los procesos de enseñanza y aprendizajes adquiridos proyectándolos en una sana 
convivencia. 

Visión: La Institución Educativa Bohórquez se proyecta hacia el 2025 como una entidad 
de carácter oficial caracterizada por mantener un nivel académico de calidad, que 
promueve la formación de líderes capaces de afrontar las exigencias de su entorno 
sociocultural e inclusivo; modelando jóvenes activos y productivos desarrollando 
en ellos procesos de enseñanza y aprendizaje basado en competencias y la 
apropiación del conocimiento de las TIC. Lo cual lograremos con propuestas 
curriculares y proyectos pedagógicos actualizados con los referentes de calidad 
del Ministerio de Educación, buscando el mejoramiento de su calidad de vida y la 
de su comunidad.  

Valores: Respeto, tolerancia, amor, responsabilidad. 
Propósito 2024: Fortalecer los procesos académicos y convivenciales para desarrollar las 

competencias de los estudiantes y así mejorar la calidad de la educación en la 
institución. 

 
 

GESTIÓN DIRECTIVA 
El primer semestre del año lectivo 2024 se desarrolla en la Institución Educativa Bohórquez con las 
definición de directrices generales para el desarrollo de los procesos a realizar en la institución para el 
presente ciclo escolar y el inicio de clases para todos los grados y niveles desde Transición hasta 11° y 
en el mes de mayo Jardín y Prejardín, y con actividades tales como: 

a. Bienvenida y reflexión. 
b. Jornadas de semana institucional en los meses de enero, marzo y junio. 
c. Inducción y reinducción a docentes, padres de familia y estudiantes sobre elementos 

institucionales, PEI, SIEE y Manual de Convivencia. 
d. Socialización autoevaluación 2023. 
e. Adecuación de aulas y planeación de bienvenida para estudiantes.  
f. Revisión y definición del plan de estudios y asignación académica. 
g. Organización de calendario escolar 1er semestre y asignación de responsabilidades. 

 
• Política de inclusión de personas con capacidades disimiles, diversidad cultural y barreras 

de aprendizaje. 
Identificación y socialización de casos de estudiantes con discapacidad u otras necesidades 
particulares.  
Atención a estudiantes con discapacidad, los cuales representan el 4% de la población estudiantil, 
a través de los PIAR. 
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Adecuaciones curriculares para estudiantes con dificultades médicas, personales, embarazo, entre 
otras. 

DISCAPACIDAD INTELECTUAL 22 
DISCAPACIDAD MÚLTIPLE 4 
DISCAPACIDAD FÍSICA 1 
TOTAL ESTUD. CON DISCAP. 27 

 

 
• Planes, programas y proyectos articulados con otras entidades o sectores. (Articulaciones y 

profundizaciones). 
Articulación de la media (10°-11°) con el SENA en programa de Sistemas teleinformáticas y 
SENATEC.  60 estudiantes beneficiados. 
Cursos cortos en temas de robótica y TIC. 
Talleres artísticos con Programa Sonidos para la Paz, Casa de la Cultura, Lira Inmensa. 
Inicio de acompañamiento Programa PTAFI 3.0 en música. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Impacto del Gobierno Escolar en situaciones institucionales especiales (Constitución del 
gobierno escolar). 
Realización del proyecto de Gobierno Escolar. 
Posesión, conformación y reuniones de los estamentos del Gobierno Escolar: Consejo Directivo, 
Consejo de Estudiantes, Consejo Académico, Consejo de Padres, Comisión de Evaluación y 
Promoción, Comité de Convivencia Escolar (COCE), Comité de Alimentación Escolar (CAE). 
Participación activa de los miembros de la comunidad en actividades y estamentos del Gobierno 
Escolar. 
Estamento Sesiones  Estamento Sesiones  
Consejo directivo 4 Comité de Convivencia 5 
Consejo académico 3 CAE 2 
Consejo estudiantil 2 Asamblea de padres  2 
Comisión de evaluación y 
promoción 

6 Escuela de padres 4 
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• Mecanismos de comunicación establecidos en la institución para mantener informada a la 
Comunidad Educativa. (Carteleras, circulares, publicaciones, etc.) 
Circulares (11 a la fecha). Carteleras. Publicaciones en grupos de WhatsApp de docentes y padres 
de familia. Publicaciones en página de Facebook. Llamadas telefónicas. Citaciones escritas. 
Reuniones presenciales. Correo electrónico. 

 
• Manual de Convivencia y su impacto en el clima escolar. (Conformación de Comité de 

Convivencia Escolar Ley 1620 de 2013 y su Decreto Reglamentario 1965 del mismo año). 
Conformación del Comité de Convivencia Escolar 2024.  
Análisis y resolución de casos convivenciales ordinarios y extraordinarios. 
Acompañamiento técnico de SED a Comité de Convivencia y con charlas a docentes y padres de 
familia. 

 
 
 
 

 
GESTIÓN ACADÉMICA 

El primer semestre del año lectivo 2024 se desarrolla en la Institución Educativa Bohórquez con las 
jornadas de semana institucional donde se definen las directrices generales para el desarrollo de los 
procesos a realizar en la institución para el presente ciclo escolar, con el inicio de clases para todos los 
grados y niveles desde Transición hasta 11° y en el mes de mayo Jardín y Prejardín, con actividades tales 
como: 

a. Socialización resultados ICFES 2023. 
b. Actualizaciones de planes y proyectos de área. 
c. Revisión e inducción sobre el modelo pedagógico de la institución. 

 
• Plan de estudios: definición del quehacer en cada área, desde 1° a 11° (incorporación de 

estándares y construcción de contenidos curriculares o acciones en el aula, atendiendo los 
principios de horizontalidad y verticalidad o complejidad). 
Plan de estudios actualizado de acuerdo a requerimientos del MEN y contexto institucional. 
la planeación de clases está permeada por los estándares básicos de aprendizaje, los DBA, 
lineamientos curriculares y modelo pedagógico. 
Socialización y actualización del SIEE. 
Proyectos pedagógicos transversales. 
Proyectos de área. 
Reuniones de área. 
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• Planes de clase y evaluación en el aula. 

Los docentes realizan evaluaciones de forma constante, de acuerdo a las características del grupo, 
el modelo pedagógico y el tema trabajado, para medir el progreso de los estudiantes e identificar 
aspectos en los que puedan necesitar apoyo adicional.  
A través de las comisiones de evaluación y promoción se definen estudiantes con dificultades 
académicas y se analizaron dos solicitudes de promoción anticipada. 

 
• Evolución de la matrícula, promoción y deserción. (Principales causas de la deserción). 

En casi todos los grados se ha mantenido la matrícula, sin embargo, hay un 3% de estudiantes 
trasladados/retirados. 
A partir del mes de mayo se inició la atención a niños de primera infancia en los grados de jardín 
– prejardín, en la jornada de la tarde con una docente nombrada en temporalidad. 
A los casos de deserción se les ha hecho seguimiento a través de orientación escolar, siendo la 
principal causa el cambio de residencia. 

  

MES JARD 0° 1° 2° 3° 4° 5° 6° 7° 8° 9° 10° 11° TTL 

FEB 0 64 71 61 64 64 49 71 40 41 44 42 26 677 

JUN 12 64 72 63 64 63 51 72 40 40 45 43 26 643 

 
• Resultados Pruebas SABER 11  

Implementación de programa institucional de preparación para Prueba Saber con estudiantes de 
grado 11°, mes de abril. 
Inicio en el mes de julio la preparación para Prueba Saber con estudiantes de grado 11° por parte 
de la Secretaría de Educación Departamental. 
Análisis de resultados generales y por área de los simulacros aplicados. 
Jornada de reflexión previa a la presentación de la prueba. 
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• Tiempos para el aprendizaje (jornada escolar, jornada laboral, jornadas 
complementarias, disponibilidad de los docentes para consultas). 
3 períodos académicos. 
Jornada Única para todos los grados y Jornadas complementarias:  
2 días a la semana de 1:30 a 4:30 10° y 11° con articulación SENA. 
1 día a la semana de 1:00 a 4:00 estudiantes inscritos de 6° a 9° con cursos cortos en aula móvil 
SENA,. 
2 días a la semana estudiantes programa Lira Inmensa de 1:30 a 4:30 . 
1 día a la semana estudiantes programa Sonidos para la Paz de 1:30 a 4:30 . 
1 día a la semana estudiantes talleres artísticos con casa de la cultura de 1:30 a 4:30. 
2 días a la semana de 1:00 a 4:00 jornadas de presaber con la Secretaría de Educación. 

 
• Relación de los docentes con los estudiantes (Menci6n del modelo pedagógico). 

El modelo que orienta las prácticas pedagógicas que subyacen al interior de las aulas de clase de 
la I.E. es: Constructivista el cual brinda herramientas para que los estudiantes sean capaces de 
construir su propio conocimiento partiendo de sus propias experiencias obtenidas del medio que 
les rodea. Donde la participación activa de profesores y estudiantes que interactúan en el 
desarrollo del proceso de enseñanza aprendizaje han de estar orientados a – crear, -facilitar, - 
liberar, - preguntar, criticar, y reflexionar o conceptualizar sobre la comprensión del proceso de 
adquisición antes que los resultados en el que, se ha de tener en cuenta el nivel de desarrollo y el 
proceso cognitivo de los alumnos y el docente crea las condiciones y se convierte en un facilitador 
que orienta a sus estudiantes durante el proceso, desarrollando aprendizajes por recepción 
significativa y a participar en actividades exploratorias, que puedan ser procesos de interacción y 
comunicación desplegados durante la enseñanza, el debate, la crítica razonada del grupo, la 
vinculación entre teoría práctica y la solución de problemas reales que interesan a la comunidad.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Seguimiento a la asistencia de los estudiantes. 

Llamado a lista por parte de los docentes de área o de aula. 
Seguimiento por parte de los directores de grupo. 
Reporte de inasistentes a través de comisiones de evaluación y promoción. 
Firma de compromisos por parte de Coordinación y Orientación. 
Visitas domiciliarias a casos de deserción. 
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• Actividades de nivelación y apoyos pedagógicos adicionales para estudiantes con problemas 
académicos y con necesidades educativas especiales. 
Definición de fechas para actividades de nivelación. 
Definición de fechas para entrega y recepción de actividades y talleres en casa para estudiantes 
en estado de embarazo. 
Actividades de evaluación ajustadas a las características de los estudiantes con discapacidad. 
Firma de compromisos académicos. 

 
 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
El primer semestre del año lectivo 2024 se desarrolla en la Institución Educativa Bohórquez con las 
jornadas de semana institucional donde se definen las directrices generales para el desarrollo de los 
procesos a realizar en la institución para el presente ciclo escolar, con el inicio de clases para todos los 
grados y niveles desde Transición hasta 11° y en el mes de mayo Jardín y Prejardín, con actividades tales 
como: 

a. Mantenimiento y adecuación de espacios. 
b. Gestión de implementos y donaciones. 
c. Solicitud de seguridad a entidad territorial. 
d. Definición de asignaciones académicas, direcciones de grupo y responsabilidades. 
e. Inicio del proceso de evaluación de desempeño y evaluación de período de prueba. 
f. Continuidad del servicio de alimentación escolar. 
g. Gestión de matrícula en plataformas y archivo. 

 
• Mantenimiento de la planta física. 

Arreglo de instalaciones y acometida de agua potable.  
Mantenimiento de abanicos. 
Arreglo de turbina para suministro de agua potable. 
Arreglo de tanque de enfriamiento de agua para consumo humano. 
Instalación de 6 aires acondicionados: (1)salón de eventos (2)sala de informática (1)rectoría 
(1)secretaria (1)sala de profesores. 
Instalación de cielo raso y arreglo de instalaciones eléctricas sala de profesores. 
Instalación de bombillos en aulas y pasillos y reflectores en espacios externos. 
Compra de materiales de ferretería. 
Desmonte de zonas verdes internas y externas. 
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• Adquisición de recursos para el aprendizaje. 

Adquisición e instalación de tableros acrílicos en aulas. 
Adquisición de insumos de papelería. 
Entrega de dotación para labor docente. 
Donación de mobiliario por parte del SENA (mesas, sillas, escritorios, estantes, tableros acrílicos). 
Adquisición de tinta para impresoras. 

 
• Seguridad y protección. 

En este momento no se cuenta con servicio de celaduría diurna, únicamente un vigilante que está de 
6:00pm a 6:00am. La institución se encuentra expuesta a que cualquier persona ingrese a las 
instalaciones. Se realizó solicitud de vigilancia diurna, pero con respuesta negativa. 
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• Archivo académico, Boletines de Calificaciones. 

Adquisición de servicio de plataforma SISMAC para notas y boletines. 
Actualización constante de plataforma SIMAT. 
Archivo académico organizado de acuerdo a grupos y grados. 

 
• Manejo equitativo y responsable del Fondo de Servicios Educativos. Informe trimestral 

Contraloría. 
Propuesta y autorización del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) por parte de Consejo Directivo. 
Contrataciones acordes al PAA, al manual de contrataciones y manual de tesorería. 
Informes contables trimestrales entregados a la SED y contraloría. 
Reuniones periódicas de Consejo Directivo. 
Publicación de contratos en el SECOP2. 
Convocatoria pública para tienda escolar. 
Pago de servicios contables y de póliza de manejo. 

 
• Dotación y mantenimiento de equipos. 

Mantenimiento a: Impresoras. Computadores. Tablero electrónico. Video beam. Tabletas. 

mailto:insebor_79@yahoo.com
https://web.facebook.com/profile.php?id=100009457329232


INSTITUCIÓN EDUCATIVA BOHORQUEZ 
Decreto 00359 de marzo 27 del 2008 

DANE   208137000016 NIT: 802.011.527-6 COD. ICFES 080689 

“La constancia genera excelencia” 
Calle 1 Cra. 1 N°50 Carretera Oriental – Bohórquez, Campo de la Cruz, Atlántico 

insebor_79@yahoo.com 
Insebor Bohorquez Campo DE LA Cruz 

 

 
• Talento Humano: Planta administrativa y docente, evaluación de desempeño. 

Se cuenta con el siguiente personal: 1 rectora, 1 coordinadora, 1 orientadora, 1 administrativa, 1 
docente de jardín, 3 docentes de transición, 10 docentes de básica primaria y 18 docentes de 
secundaria y media de todas las áreas. 
Se realizó asignación académica de acuerdo al plan de estudios, estudio de planta y perfiles. 
Se realiza inducción a docentes nuevos y reinducción a docentes antiguos al iniciar el año. 
Se inició el proceso de evaluación de período de prueba, evaluación de desempeño docente y 
evaluación de desempeño laboral. 

 
• Servicios complementarios disponibles en la institución educativa. 

Se cuenta con: 
Comedor escolar con Programa de Alimentación Escolar (PAE Alcaldía) con preparado en sitio y 
cobertura del 100% de los estudiantes. 
Se cuenta con practicantes en las áreas de ciencias naturales, inglés y primera infancia. 
Los estudiantes de grados 10° y 11° realizan la prestación del servicio social obligatorio liderado por 
orientación. 

 
GESTIÓN COMUNITARIA 

 
El primer semestre del año lectivo 2024 se desarrolla en la Institución Educativa Bohórquez con las 
jornadas de semana institucional donde se definen las directrices generales para el desarrollo de los 
procesos a realizar en la institución para el presente ciclo escolar, con el inicio de clases para todos los 
grados y niveles desde Transición hasta 11° y en el mes de mayo Jardín y Prejardín, con actividades tales 
como: 

1. POBLACIÓN ATENDIDA EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA. RELACIÓN ALUMNOS/GRUPO

JOSE ALFONSO TERNERA BONETH SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 
SOFIA HERRERA MORENO PLANTA DOCENTE 

COBERTURA 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN
Analizar y estudiar la Planta de Personal Docente y Directivo Docente de la Institución Educativa Bohórquez de Campo de la Cruz a fin de 
determinar el número de docentes requeridos para atender la población escolar en el año lectivo 2024 y determinar el número de horas extras 
requeridas.

DATOS BASICOS DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
NATURALEZA 
EDUCATIVA: ACADEMICO N° RESOLUCIÓN: SI

Día Año Hora de Inicio: 9:30am
Hora de 

Finalización:MARZO 5

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL ATLÁNTICO
ACTA DE REUNIÓN 

AREA: Subsecretaría Administrativa y Financiera

VERSION 2
03/12/2020

N01_02_F03

Fecha: Mes
2024

ASISTENTES A LA REUNION
Nombre Dependencia

VANESSA BELEÑO BLANCO RECTORA IE BOHORQUEZ

1 3

B
A

S
IC

A
 S

E
C

U
N

D
A

R
IA

6

7

9

2

M
E

D
IA

2

2 13°

10 20

2

5 2

2 11 1 BÁSICA PRIMARIA

MEDIA

CICLO 
COMPLEMENTARIO

3

3 2 8 2 12° BÁSICA SECUNDARIA

  

4 2

559

GRADO, GRUPOS Y DOCENTES JORNADA ÚNICA

B
A

S
IC

A
 P

R
IM

A
R

IA

D
O

C
EN

TE
S

3

10

INFORMACIÓN DE INFRAESTRUCTURA

P
R

E
S

C
O

L
A

R

N° SEDES: 1

SEDE # 1: UNICA 3

TEMAS TRATADOS
Revisar y validar la población que se encuentra asistiendo a la institución educativa y la que aparece registrada en SIMAT. Igualmente, 
determinar la relación alumno docente para compararla con el parámetro establecido.

Determinar el número de coordinadores y orientadores que requiere la institución.

Determinar el número de horas requeridas para desarrollar el Plan de Estudios de la institución y la planta de docentes autorizada para 
atender dicho plan de estudios. Así mismo, determinar el número de horas extras autorizadas, en caso de ser requeridas.

1

2

3

 

  
  

JORNADA UNICA:

PRESCOLAR

PRESCOLAR
B. 

PRIMARIA

B. 
SECUNDARI

A
MEDIA CICLO

3 11 8

  

UNICA NOCTURNA 

INFORMACIÓN DE LA JORNADA ESCOLAR 

1 JORNADA ESCOLAR/ 
HORA CLASE EN MINUTOS 

MAÑANA TARDE 
DESCANSO EN 

MINUTOS 
(DEBE ESTAR 

UNICA X 30

N° 
SEDES:

SEDE # 1:
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a. Mantenimiento y adecuación de espacios. 
b. Gestión de implementos y donaciones. 
c. Solicitud de seguridad a entidad territorial. 
d. Definición de asignaciones académicas, direcciones de grupo y responsabilidades. 
e. Inicio del proceso de evaluación de desempeño y evaluación de período de prueba. 
f. Continuidad del servicio de alimentación escolar. 
g. Gestión de matrícula en plataformas y archivo. 

 
• Proyectos Sociales y comunitarios. 

Proyecto para la educación sexual y construcción de ciudadanía – PESCC. Educación y seguridad 
vial – PESV. Educación ambiental – PRAE. Educación económica y financiera. Estilos de vida 
saludable – EVS. Eduderechos DDHH. Cátedra de la paz. 

 
• Hechos destacables de la coordinación con Padres de Familia, autoridades educativas, otras 

instituciones educativas y sector productivo. 
Feria de servicios educativos SENA. 
Charla/taller movilidad tránsito departamental. 
Capacitaciones articuladas con SED y otras IE del municipio. 
Visita secretario de educación departamental. 
Capacitación uso de resultados Prueba saber 11. 
Participación de padres de familia en actividades del proyecto de democracia. 
Reconocimiento a trabajadores de la institución. 
Alianza con comisaría de familia y secretaría de salud municipal. 
Apoyo de padres de familia en actividades institucionales. 
Donaciones del SENA. 
Donaciones ecosistema del dique. 
Participación de padres en asambleas informativas. 
Donación de desayunos para jornada de reflexión grado 11°. 
Participación de padres de familia en actividades del proyecto ambiental. 
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• Concejo de Padres. 

Se posesionaron los miembros y tuvieron una reunión. No se ha organizado este estamento para 
cumplir con metas claras. Sin embargo, la participación de cada uno de ellos en los demás estamentos 
del Gobierno Escolar es activa y constante. 
 

• Escuela de Padres (programas y actividades de orientación). 
Escuela de familias. Intervenciones en aula. Proyecto de vida. Manejo de emociones. 
Acompañamiento a estudiantes con dificultades convivenciales o académicas. Visitas domiciliarias. 
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PROYECTOS FUTUROS 
 

GESTION PROYECTO OBSERVACION  

DIRECTIVA 

Fortalecer el trabajo del programa 
PTAFI 3.0. Inició el 26 de agosto. 

Consolidación de equipos de 
seguimiento al PMI. 

Se están realizando algunas acciones de 
seguimiento. 

Seguimiento a los PIAR. 
Se debe fortalecer el proceso de 
seguimiento y acompañamiento de 
padres de familia. 

Arreglo de rejas y puertas de aulas para 
brindar seguridad. A iniciar en mes de septiembre. 

Revisión y actualización del manual de 
convivencia. 

A iniciar en la semana institucional del 
mes de diciembre. 

ACADEMICA 

Revisión y actualización de planes de 
áreas evaluadas por el ICFES. 

A iniciar en las reuniones de área del 
mes de octubre. 

Fortalecimiento de estrategia de 
preparación Prueba Saber 11. 

Diseño del proyecto mes de agosto. 
Implementación de actividades mes de 
septiembre. 

Revisión y acompañamiento a docentes 
en aula. A iniciar en mes de septiembre. 

ADMINISTRATIVA 

Mantenimiento red eléctrica primaria. A iniciar en mes de septiembre. 
Adquisición abanicos, balones, 
elementos para graduación: medallas, 
diplomas, menciones, entre otros. 

A iniciar en mes de septiembre. 

Arreglo de mobiliario donado y 
ubicación en espacios institucionales. 

Ya se ha realizado algunos 
mantenimientos al mobiliario recibido. 
Falta arreglar y ubicar el resto. 

Recursos para proyectos pedagógicos. A iniciar en mes de septiembre. 
Instalación de rejas 2do piso. A iniciar en mes de septiembre. 

COMUNITARIA 

Fortalecimiento de alianzas con otras 
entidades para realización de 
actividades de acuerdo a las 
necesidades institucionales. 

Continuar proceso. 

Fortalecimiento de escuela de familias 
desarrollando temas de acuerdo a las 
características de cada grado. 

Reenfocar grupos con características 
específicas y temáticas relacionadas. 
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