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Si quieres
tramitar tus
cesantias de

forma exitosa
en Humano

en Linea,
deberas tener
en cuenta los
siguientes tips.

Recuerda que simpre
debes hacer seguimiento
regular del estado de tu
tramite a través del
aplicativo Humano en
Linea.

(4 A
Ed ucacllon GOBERNACION DEL
parala =1'] ATLANTICO

El proceso Unicamente puede
realizarse a través de Humano en
Linea.

Click aqui

El tramite se desarrolla en varias

fases: Tramite de certificaciones

laborales

Radicacion de la prestacion,
reconocimiento

Pago.

Consulta en la web de SED la Guia
del Docente Vr.339 Tramite Cesantias.
Humano en Linea

Click aqui

Antes de hacer la solicitud formal de las
cesantias debes agotar el requerimiento
de certificacion laboral y salarial.

El decreto 491 de 2020 le concede a la SED
20 dias para atender las solicitudes
de certificacion laboral y salarial.

La solicitud de certificacion laboral y
salariall no da inicio al tramite de
cesantias, esta solo constituye un
prerrequisito dentro del proceso, en
razon a que ambas certificaciones son
soportes de la solicitud de la prestacion.
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https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Atlantico
https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Atlantico
https://www.fomag.gov.co/wp-content/uploads/2021/06/1.-Guia-del-Docente-Vr.339.pdf
https://www.fomag.gov.co/wp-content/uploads/2021/06/1.-Guia-del-Docente-Vr.339.pdf

Para el 2022 el valor maximo a
solicitar por remodelacion de
vivienda es de

| $36.618.907.

No existe un valor maximo a solicitar para
destinar las cesantias a construccion de
vivienda o liberacién de hipoteca.

Si lo que se promete vender son cuotapartes
de un inmueble, en el contrato debe
aparecer el porcentaje exacto del
derecho que trae el promitente vendedor
sobre el bien raiz.

Destinacion de

cesantias

Si el contrato estipula la venta del inmueble y
dichos derechos de propiedad recaen en
mas de una persona, todas estas deberan

comparecer en el contrato de promesa de
venta.

El contrato de promesa de venta debe ser
autenticado biométricamente en notaria.
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Certificaciones

Bancarias para el Pago

La certificacion bancaria para
remodelacion, construccion
y estudio debera relacionar
los datos del docente en
calidad de beneficiario; para

compra de vivienda debera \_
relacionar los datos del promitente
vendedor en calidad de beneficiario,

y para liberacion de hipoteca deber4
relacionar los datos del acreedor en calidad
de beneficiario (cooperativas, fiduciarias, etc.)

I Si en la liberacion de hipoteca el acreedor es un
banco reconocido, el docente s6lo debe presentar
la constancia de deuda hipotecaria y el pago lo
realizara la Fiduprevisora S.A. mediante cheque a
favor del banco acreedor en calidad de beneficiario.

B L2 informacion de la certificacion bancaria
debera incluir nombres completos y apellidos,
numero de cédula de ciudadania o nit del
beneficiario segun el caso, y clasificacion de
la cuenta (ahorro o corriente): esta
informacion siempre debe coincidir con la
ingresada al aplicativo.

No ol\)fdes
itar maximo
(10§ dlgltos enel

B No proceden: certificacion bancaria de
cuenta embargada, de familiares del docen-
te o de cuentas pensionales, tampoco las
ilegibles, con errores, tachaduras o enmen-

daduras. s aplicativo L\
; cuando la cuenta
bancaria
pertenezca al
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Si tu régimen es el de cesantias
retroactivas, debes aportar
certificado de pago o no pago de
anticipos de cesantias por parte
de las entidades que tenia a cargo
esta prestacion con anterioridad a
la creacion del FOMAG.

Deberas aportar paz y salvo si la
solicitud corresponde a cesantias
definitivas o cesantias definitivas
a beneficiarios y el docente
pertenece o pertenecia al régimen
retroactivo.

Todos los documentos soporte:

Deben cargarse de manera
individual y en formato PDF.
Deben verse completos y sin
recortes ni ediciones.

Deben estar libres de claves o
cualquier tipo de bloqueo que
impidan su lectura.

Las certificaciones bancarias y de
tradicion deben tener una vigencia
menor a 3 meses.
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Trémitg de
Cesantias

Si tu régimen es el de
anualidad no debes aportar

ningun soporte con relacion
a los puntos anteriores.

Se recomienda:

Utilizar un scanner de
calidad media-alta.

Escanear la cédula
directamente por
ambas caras, debe ser
completamente legible
para evitar posible
suplantacion del
docente.
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Importante

—_— Los documentos aportados a la solicitud, como
g recibo de pago, orden de matricula, certificados de
tradicion, registros de matrimonio y demas, seran

consultados con la entidad competente.

En caso de que el programa no sea cursado por el

. docente o los documentos no correspondan a la
® realidad, se procedera a dar inicio al proceso
N .7 disciplinario de conformidad con la Ley 1952 de

2019.

Cuando se utilicen certificados de libertad y
H tradicion de inmuebles de manera indebida,

irregular, en tramites previos de cesantias o con falsa

tradicion, ademas de las acciones disciplinarias, se

emprenderan acciones penales si fuera necesario.
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