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RESOLUCION No. DE 2022

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

La SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, en uso de sus facultades
constitucionales y legales, en especial en la Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001 y la Resolucién No. 7797
de 2015, y

CONSIDERANDO

Que la educacién es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica de Colombia y un
servicio publico que cumple una funcién social a cargo del Estado, la sociedad y la familia.

‘Que el Titulo Ill la Ley 115 de 1994, articulos 46 a 71, regula la modalidad de atencién educativa para
personas en situacion de discapacidad, o capacidades excepcionales, adultos, grupos étnicos, campesina
y rural y para la rehabilitacién social.

Que el articulo 95 de la ley 115 de 1994 establece: “Matricula. La matricula es el acto que formaliza la
vinculacién del educando al servicio educativo. Se realizard por una sola vez, al ingresar el alumno a un
establecimiento educativo, pudiéndose establecer renovaciones para cada periodo académico.”

Que el articulo 151 de la Ley 115 de 1994 establece las funciones de las Secretarias Departamentales, las
cuales ejercera dentro del territorio de su jurisdiccién, en coordinacién con las autoridades nacionales y
de conformidad con las politicas y metas fijadas para el servicio educativo. Entre estas funciones destaca
en su literal c) Organizar el servicio educativo estatal de acuerdo con las prescripciones legales y
reglamentarias sobre la materia y supervisar el servicio educativo prestado por entidades oficiales y
particulares”

Que el articulo 6 de la Ley 715 de 2001 sefiala las competencias de los departamentos, como entidades
territoriales certificadas en educacion. Asi, el numeral 6.2 establece las competencias del departamento,
frente a los municipios no certificados, entre las cuales se tienen: “6.2.1 Dirigir, planificar y prestar el
servicio educativo en los niveles de preescolar, bdsica y media en sus distintas modalidades, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad” y “6.2.3 Administrar, ejerciendo las facultades sefialadas en
el articulo 153 de la Ley 115 de 1994, las instituciones educativas y el personal docente y administrativo
de los planteles educativos, sujetandose a la planta de cargos adoptada de conformidad con la presente
ley”

Que asi mismo, el articulo 27 ibidem sobre la Prestacién del Servicio Educativo, dispone lo siguiente: “Los
Departamentos, Distritos y Municipios certificados, prestardn el servicio plblico de la educacién a través
del Sistema Educativo Oficial. Solamente en donde se demuestre la insuficiencia o limitaciones en las
instituciones educativas del Sistema Educativo Oficial, podré contratarse la prestacion del servicio
educativo, con entidades sin dnimo de lucro, estatales o entidades educativas particulares cuando no sean
suficientes las anteriores, que cuenten con una reconocida trayectoria e idoneidad, sin detrimento de
velar por la cobertura e infraestructura en los servicios educativos estatales. en la presente ley, El valor
de la prestacion del servicio financiado con recursos del Sistema General de Participaciones, no puede ser
superior a la asignacion por estudiante, definido por la Nacién. Cuando el valor sea superior, el excedente
se pagara con recursos propios de la entidad territorial, con las restricciones sefialadas en la presente ley.

Que de acuerdo con lo establecido en el numeral 10.13 del Articulo 10 de la Ley 715 de 2001, entre las
funciones de los rectores o directores de los establecimientos educativos se encuentra: “Suministrar
informacién oportuna al Departamento, Distrito o Municipio, de acuerdo con sus requerimientos”.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional establece un trato
preferencial para la poblacién en condicién de desplazamiento forzado.

Que la Ley 1098 de 2006, establecié normas sustantivas y procesales para proteger los derechos del
menor, incluyendo el de la educacién. Se dispone que la educacién serd gratuita en las instituciones
estatales de acuerdo con lo establecido en la Constitucién Politica; asi mismo consagra en multa hasta de
20 salarios minimos para quienes se abstengan de recibir a un nifio en los establecimientos publicos de
educacion.

Que en el fallo de enero 27 del 2011 emitido dentro del proceso de Nulidad radicado No.2005-00086, la
Seccion Primera de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado, fijé otros criterios para
evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con la edad, dispuso que los limites sefialados en las normas
constitucionales no deben ser entendidos como un criterio excluyente y determind el ingreso de los
menores que no tengan los cinco (5) afios de edad, indicando que la edad no es el Gnico criterio para el
ingreso a un determinado grado escolar, pues también debe ser evaluados para el ingreso el desarrollo
personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

Que en la Ley 1618 de 2013, “(...) se establecen las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los
derechos de las personas en situacion de discapacidad», ordena a las entidades publicas del orden.
nacional, departamental, distrital, y municipal, en el marco del Sistema Nacional de Discapacidad, la
responsabilidad de la inclusién real y efectiva de las personas con discapacidad, debiendo asegurar que

todas las politicas, planes y programas, garanticen el ejercicio total y efectivo de sus derechos de manera
inclusiva.”

Que el articulo 11 de la Ley estatutaria en cita ordend al Ministerio de Educacién Nacional reglamentar
«(...) el esquema de atencion educativa a la poblacién con necesidades educativas especiales, fomentando
el acceso y la permanencia educativa con calidad, bajo un enfoque basado en la inclusién del servicio
educativo».

Que el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Educacion, establece todo el marco
normativo reglamentario sobre diferentes aspectos de la educacién preescolar, basica y media, entre
otros la organizacién y prestacion del servicio educativo; la administracién del sistema de informacién del
sector educativo; los requisitos para el ingreso a la educacién formal, las modalidades de atencién
educativa a poblaciones especiales; la evaluacién del aprendizaje y promocion de los estudiantes, los
criterios y procedimientos para organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio
educativo estatal que prestan las entidades territoriales, la organizacién de la jornada escolar de los
estudiantes y la jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos estatales de
educacion formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados y otros temas
que son necesarios tomar en cuenta para organizar el proceso de gestiéon de la cobertura educativa de
que trata el presente acto administrativo.

Que el Ministerio de Educacién Nacional expidié la Resolucién No. 7797 del 29 de mayo del 2015, por
medio de la cual se establece el proceso de gestién de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales
Certificadas, donde se regula la organizacién del proceso de matricula oficial en educacién preescolar,
badsica y media en las entidades certificadas, para que, previo a iniciar el calendario escolar, se articule Ia
capacidad operativa de las entidades territoriales certificadas, con los requerimientos de plantas de
personal docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de estrategias,
con el fin de garantizar el derecho a la educacién de los nifios, nifias y jévenes, mejorar la oportuna y
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

eficiente prestacion del servicio educativo y asegurar la continuidad de los estudiantes en el Sistema
Educativo Oficial.

El articulo 5 de la Resolucién 7797 de 2015 sefiala unas com petencias precisas de este proceso de gestion
de cobertura a las entidades territoriales como articular las acciones con los establecimiento educativos
y establecer procedimientos de gestién de cobertura que deban aplicar los establecimiento a fin de
garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia, equidad y calidad,
para lo cual es necesario definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y permanencia de los
estudiantes en los distintos niveles y ciclos educativos. eficiencia.

Igualmente, el articulo 13 de la Resolucién No. 07797 de 2015 establece que en razén del proceso de
gestion de la cobertura en las entidades territoriales certificadas se debe expedir anualmente el acto
administrativo a través del cual se definen las directivas, directrices, procedimiento y cronograma de la
organizacion y gestion de la cobertura del servicio educativo estatal.

Que corresponde a la Secretaria de Educacién del Departamento del Atléntico, establecer estrategias para
garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias y jovenes, en especial
quienes estén en situacién de vulnerabilidad y riesgo social, que deben acatar y aplicar los
establecimientos educativos oficiales y los términos y condiciones para la realizacion del reporte de
informacién de matricula de los establecimientos educativos privados, de los municipios no certificados
de Atlantico.

Que en mérito de todo lo expuesto,
RESUELVE
CAPITULO I. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. OBJETO. La presente Resolucién tiene por objeto establecer el Proceso de Gestién de la
Cobertura Educativa a cargo de la Secretaria de Educacién del Departamento del Atlantico, que busca
organizar los establecimientos educativos, como unidades académico administrativas donde se presta el
servicio educativo, de tal manera que se permita articular el recurso humano, de infraestructura y de
estrategias de acceso y permanencia del sistema educativo en los veinte municipios no certificados del
Departamento del Atlantico, con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion,
asegurando la prestacion del servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar.
Igualmente, se definen los términos y condiciones para la realizacién del reporte de informacién de
matricula de los establecimientos educativos oficiales y privados.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION. La presente resolucién aplica para todos los servidores publicos de
la Secretaria Departamental de Educacién y sus establecimientos educativos oficiales en los niveles de
preescolar, basica, media y ciclos lectivos, y a los padres de familia o acudientes en los veinte municipios
no certificados del Departamento del Atldntico. Igualmente, aplica para establecimiento educativos
privados en los aspectos que sefialen en este acto administrativo.

Articulo 3. OBJETIVOS. El proceso de gestién de la cobertura educativa busca el logro de los siguientes

objetivos:

a. Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolary de los adolescentes, jévenesy
adultos que lo requieran.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

b.

Planificar la oferta y la atencién a la demanda en los establecimientos educativos oficiales de los veinte
municipios no certificados del Departamento del Atldntico para la vigencia escolar 2023.
Fijar prioridades para la toma de decisiones oportunas en relacién con la transformacién de centros

educativos a instituciones educativas, la ampliacién de la oferta de cupos y las estrategias para atender
la demanda.

d. Optimizar el uso eficiente de la capacidad instalada de los establecimientos educativos oficiales.
e. Facilitar a los padres de familia o acudientes, el acceso de los nifios, nifias, jovenes y adultos en el

sistema educativo oficial.

Fortalecer el proceso de atencién a la demanda educativa, mediante la estandarizacién de procesosy
procedimientos para el acceso y permanencia en el sistema educativo oficial.

Caracterizar, bajo condiciones de veracidad y calidad, la poblacién vulnerable (Sistema de
responsabilidad penal para adolescentes, poblacién en situacién de discapacidad, etnias, entre otras),
de tal manera que se facilite su acceso al servicio educativo oficial.

Definir y ejecutar estrategias de permanencia de los estudiantes (alimentacién, jornadas escolares
complementarias-JEC, subsidios condicionados a la asistencia, entre otros) en el Sistema Integrado de
Matricula-SIMAT, bajo condiciones de equidad y calidad.

Brindar a la poblacidn, informacién clara, oportuna y confiable respecto al proceso de acceso y
permanencia en el sector.

Plantear estrategias y metodologias pedagdgicas que permitan mejorar los niveles de las tasas de
cobertura neta de la matricula oficial.

Paragrafo: Todas las dreas de la Secretaria de Educacién propenderan por acciones de reorganizacion de
los establecimientos educativos y el desarrollo oportuno del proceso de matricula a nivel institucional.

Articulo 4. DISPOSICIONES GENERALES. Para la organizacion del Proceso de Gestién de la Cobertura del
Servicio Educativo en los establecimientos educativos oficiales de los veinte municipios no certificados del
departamento de Atlantico, se tendran en cuenta las siguientes disposiciones generales:

a.
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Garantizar el derecho a la educacion a los (as) nifios (as) y jévenes en edad escolar, dando especial
atencion y prioridad a aquellos de estratos uno (1) y dos (2), en particular a los (as) clasificados en los
grupos A, By Cdel SISBEN, y a la poblacién desplazada o vulnerable en condiciones de inequidad.
Implementar estrategias de acceso y permanencia en los establecimientos educativos oficiales para
garantizar el ingreso y la continuidad de los educandos en el sistema educativo.

Promover la ampliacion de la cobertura del servicio educativo mediante el uso eficiente la disposicién
de los establecimientos educativos oficiales, de conformidad con su capacidad instalada de espacios
fisicos disponibles, del recurso humano con que cuentan y de los recursos financieros disponibles.
Propender por alcanzar los parametros minimos sobre el nimero de nifios por grupo y el nimero de
docentes por grupos, los criterios, las estrategias pedagdgicas y las metodologias flexibles en zonas de
dificil acceso y para la formacién por ciclos de poblacién adulto, de conformidad con los dispuesto por
el Decreto No. 1075 de 2015.

» Suministrar informacion veraz y oportuna a los padres, acudientes y comunidad educativa en general

para facilitar el acceso al servicio educativo y permanencia en el mismo.

Garantizar la efectividad de la asignacion de cupo y la matricula o su renovacién, sin condicionarla al
pago de los derechos de afiliacién o incorporacién a la asociacién de padres de familia o cualquier otro
equipo de organizacidn, fondo o cuenta.
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RESOLUCION No. = DE 2022

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

g. Establecer la ruta de trénsito arménico a la educacién formal al grado de transicién, de los nifios i
nifias que se hallan vinculados a las diferentes modalidades de educacién inicial, de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la Direccién de Primera Infancia del Ministerio de Educacién Nacional.

CAPITULO II. DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 5. RESPONSABLES Y COMPETENCIAS GENERALES. Son responsables del Proceso de Gestién de
la Cobertura del Servicio Educativo los siguientes:

1. La Secretaria de Educacidn Departamental del Atldntico.

2. Losrectores o directores de los establecimientos educativos.

3. El personal administrativo responsable en el establecimiento educativo, de reportar la informacion
en el Sistema Integrado de Matricula -SIMAT-, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencién
y Andlisis de la Desercién Escolar -SIMPADE-, aquellos que los sustituyan o que se implementen e
incidan en los procesos de gestion de la cobertura educativa.

4. Los padres de familia o acudientes.

Articulo 6. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. La Secretaria de Educacién
Departamental tiene las siguientes competencias

a. Asumir la competencia de la planeacién, organizacién y prestacién oportuna del servicio educativo, en
condiciones de eficiencia, equidad y calidad.

b. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestién de la cobertura educativa, mediante la
articulacion de acciones con y para los establecimientos educativos estatales de su jurisdiccién.

c. Definir y acompaiiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestién de la cobertura
educativa que deban aplicar cada establecimiento educativo estatal.

d. Definir estrategias que sean necesarias para garantizar el acceso, la continuidad y la permanencia de
los estudiantes de preescolar, bdsica y media en el sistema educativo estatal.

e. Analizar la viabilidad y autorizar, previo al incio del afio académico 2023, las solicitudes o
requerimientos de cada establecimiento educativo para ampliar su oferta educativa, ya sea mediante
la apertura de nuevos grados escolares o de disposicién de espacios y/o dotacién para prestar el
servicio, concertar la articulacién de acuerdos de ampliacidn entre establecimientos y apoyar la
priorizacién de asignacion de recursos para aprobarla.

f. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT, el SIMPADE y otros sistemas de
informacién que sean requeridos, y reportarla oportunamente al Ministerio de Educacién Nacional, de
acuerdo con lo establecido en la presente resolucién.

g. Acompafiar, desde el drea de cobertura y con el apoyo de la Oficina de Inspeccién y Vigilancia, a los
establecimientos educativos en los procesos técnicos de reporte de informacién de matricula en el
sistema de informacion correspondiente y hacer el respectivo seguimiento y auditorias, verificando
que los documentos de matricula, de todos los modelos educativos que ofrezca el establecimiento,
reposen adecuadamente y se lleve un proceso de gestién documental organizado, el cual seré el

soporte frente a los procesos de auditoria de las entidades de control y el Ministerio de Educacién
Nacional.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

h. Coadyuvar y autorizar a los establecimientos educativos para que, a través de su proyecto educativo,
institucionalicen modelos educativos pertinentes y flexibles de prestacién del servicio para la atencién
de la poblacién de jévenes y adultos.

i. Conformar y liderar, en articulacién con el ICBF y el Departamento de Prosperidad Social, la mesa
técnica responsable de disefiar planes de trabajo, la ejecucién de jornadas de busqueda activa u otras
acciones, que permitan favorecer el transito arménico de las nifias y nifios con edad para el ingreso a
la educacién formal, de acuerdo con el cronograma establecido en la presente resolucion.

J. Realizar el estudio sobre la oferta y la demanda del servicio educativo e identificar las necesidades de
contratacion de la prestacién del servicio, cuando sea insuficiente la oferta oficial, en las zonas donde
se requiera.

k. Revisar y analizar los informes de audltorla del Ministerio de Educacién Nacional y requerir a los
establecimientos educativos oficiales la actualizacién de la informacién de matricula en el sistema de
informacién vigente.

Articulo 7. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES Y DIRECTORES. Los rectores y directores de los
establecimientos educativos oficiales tienen las siguientes competencias:

a. Ejecutar las etapas para el desarrollo del proceso de gestién de la cobertura educativa, teniendo en
cuenta las fechas establecidas en el cronograma de la presente Resolucién, garantizando los recursos
disponibles (humanos y tecnolégicos, entre otros) para el desarrollo de este proceso.

b. Planear, organizar y responsabilizarse de la prestacién oportuna del servicio en el establecimiento
educativo, condiciones de eficiencia, equidad y calidad, facilitando el ingreso de los estudiantes en el
sistema educativo y velando por su permanencia.

C. Solicitar a la Secretaria de Educacién en los términos definidas por esta, previa aprobacién de las
modificaciones del PEI y el plan de estudios por los 6rganos de gobierno escolar, la ampliacién de los
grados escolares que se ofrecen en el establecimiento educativo, siempre garantizando la éptima
utilizacién de la capacidad instalada del establecimiento educativo y proyectando las necesidades de
recurso humano, ya sea de tiempo completo o por horas extras.

d. Garantizar la calidad, oportunidad y veracidad de la informacién registrada en SIMAT vy SIMPADE y
hacer el seguimiento y control permanente al registro de informacién en estos aplicativos, de tal
manera que se mantenga actualizado todas las variables del sistema de informacién con las novedades
de cada estudiante.

e. Garantizar la continuidad en el sistema educativo oficial de los alumnos antiguos para el siguiente afio
escolar.

f. Generar alertas tempranas ante el riesgo de desercién escolar de los estudiantes, mediante el registro
de novedades en el SIMPADE, e implementar acciones que permitan la permanencia escolar.

g- Hacer que se cumplan los procesos de gestién documental implicitos en el proceso de matricula, (ficha
de matricula, registro civil, tarjeta de identidad, cédula de ciudadania y demas documentos
requeridos), los cuales deben reposar en los archivos del establecimiento educativo y estar disponibles
en los procesos de auditoria de matricula por parte de la Secretaria de Educacién, el Ministerio de
Educacidn Nacional y las entidades de control.

h. Acompafiar y dar las directrices al equipo de trabajo del establecimiento educativo, con el
acompafiamiento de la Secretaria Departamental de Educacién y del operador respectivo, que permita
institucionalizar los modelos educativos pertinentes y flexibles para la atencién de la poblacién joven
y adulta, de acuerdo con las definiciones del proyecto institucional y los criterios definidos en relacién
a los tiempos, jornada de trabajo y disposicién de la infraestructura.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

i. Garantizar, a través de auditorias y la expedicién de la correspondiente certificacién, que la matricula
reportada en el sistema estd actualizada.

J. Certificar a los jovenes y adultos atendidos dentro del Programa de Educacién Bésica y Media para
Jévenes y Adultos en los ciclos 1, 2, 3, 4, 5 y 6.

k. Planear actividades previas al ingreso de los nifios y nifias que transitan de las modalidades de
educacién inicial para familiarizarlos con su nuevo entorno educativo y garantizar su adaptacién
pedagdgica a la educacién formal, de conformidad con lo lineamientos emitidos por la Direccién de
Primera Infancia del Ministerio de Educacidn Inicial.

. Brindar atencién oportuna y adecuada a los padres de familia.

m. Reportar al ICBF los casos de incumplimiento de responsabilidades de padres de familia y/o acudientes
de los estudiantes matriculados en el establecimiento educativo.

Articulo 8. COMPETENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. EI personal administrativo del
establecimiento educativo es responsable de registrar la informacién en el SIMAT, SIMPADE, aquellos que
los sustituyan o que se implementen e incidan en los procesos de gestion de la cobertura educativa, para
lo cual ejerce las siguientes responsabilidades:

a. Garantizar la calidad, oportunidad y veracidad de la informacién registrada en SIMAT y SIMPADE.

b. Registrar, a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos
activos (antiguos) y nuevos, y la renovacién y novedades de matricula.

C. Actualizar la informacién personal del alumno en el SIMAT y SIMPADE, con base en los documentos
entregados por el padre de familia y/o acudientes o el mismo estudiante.

d. Registrar la aprobacién y reprobacién de estudiantes.

e. Ejecutar las etapas para el desarrollo del proceso de gestién de la cobertura educativa, teniendo en
cuenta las fechas establecidas en el cronograma de la presente Resolucidn, bajo las responsabilidades
que le asistan. ‘

Paragrafo: Todos los usuarios del Sistema Integrado de Matriculas— SIMAT (sector oficial, matricula
contratada y sector privado) y el Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencién y Andlisis de la
Desercion Escolar SIMPADE (sector oficial, matricula contratada), aquellos que los sustituyan o que se
implementen e incidan en los procesos de gestién de la cobertura educativa, seran responsables de la
informacién registrada con su usuario y el uso de la clave de ingreso, el cual es personal e intransferible.

Articulo 9. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los padres de familia 0 acudientes
ejercen las siguientes competencias:

Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos nuevos.
Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

Suministrar al establecimiento educativo y mantener actualizados los datos personales del estudiante,
padre de familia y/o acudiente.

e. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretarfa de Educacién del
Departamento del Atlantico, en el marco del proceso de gestion de la cobertura educativa.

f. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del
sistema educativo.

o0 oo
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

Articulo 10. COMPETENCIAS GENERALES DE OTROS ACTORES. Los operadores de modelos educativos
flexibles y/o de los apoyos pedagdgicos para las personas en situacién de discapacidad, como actores y
responsables del proceso de Gesti6n de la Cobertura Educativa, estaran a cargo de:

a. Articular con la Secretaria Departamental de Educacién y los establecimientos educativos, la
implementacién de los modelos con la poblacién objetivo de atencién.

b. Apoyar, en conjunto con la Secretaria Departamental de Educacién, el proceso de focalizacién e
identificar poblacién objetivo, que se atenderd con los modelos flexibles.

c. Garantizar que los tutores cuenten con perfiles idéneos que garanticen la calidad del servicio.

d. Entregar la informacién de matricula, con todos los documentos soportes de cada beneficiario, al
rector o director del establecimiento educativo, con el fin de cumplir con el proceso de gestién
documental y el registro de matricula al Sistema Integrado de Matricula SIMAT, de acuerdo con las
fechas establecidas en la presente Resolucién.

€. Apoyar, en conjunto con el drea de calidad de la Secretarfa Departamental de Educacién vy los
establecimientos educativos, la incorporacién del modelo educativo flexible al Proyecto Educativo
Institucional PEI.

f. Garantizar una evaluacién permanente de calidad del proceso de formacién, con el fin de lograr la
aprobacion de los grados y la certificacion de los beneficiarios.

g. Informar de manera permanente al rector o director del establecimiento educativo, del proceso de
formacion y seguimiento que se realiza con la poblacién objetivo del modelo educativo, en aras de
mantener la articulacién que requiere la implementacién del programa.

h. Todas aquellas que se suscriban en el contrato o convenio respectivo.

CAPITULO I1l. ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 11. ORDEN DE PRIORIDAD. La Secretaria de Educacién en su proceso de gestién de la cobertura
educativa, garantizara el cumplimiento del siguiente orden de prioridad, en la asignacién de cupos
educativos:

A) Para la asignacién de cupos a estudiantes activos:
1. Estudiantes que ya estdn vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad en
éste.
2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.
3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y tengan
hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.
4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

B) Para la asignacidn de cupos a estudiantes nuevos:

Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicién o grado obligatorio de Preescolar.
Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de reingresar.
Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y Adolescencia, se

encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre los 14 a los 18
afos).
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

8. Los demads estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema educativo
estatal.

Articulo 12. OFERTA EDUCATIVA POR METODOLOGIAS Y NIVELES. Los establecimientos educativos de

los veinte municipios no certificados del Departamento del Atlantico, previa autorizacion de la Secretaria

Departamental de Educacién, podran ofrecer las siguientes metodologias:

a) Educacion Tradicional:
Se ofrecerd para los niveles preescolar, bésica (primaria y secundaria) y media.

b) Aceleracion del Aprendizaje:
Se ofrecerd para el ciclo de bésica primaria. Esta metodologia esté dirigida para los nifios, nifias y
jévenes que no han culminado su ciclo de bésica primaria y se encuentran en extra edad. Se ofrecerd
en dos niveles, teniendo en cuenta las competencias académicas bésicas que presente el estudiante,
asi: Brdjula: dirigida para los nifios, nifias y jévenes que no saben leer y escribir, no manejan las
operaciones basicas de aritmética y se encuentran en extra edad, es decir en un rango de edad no
aceptable para entrar a un grado regular de 1ro, 2do y 3ro de primaria. Aceleracién del Aprendizaje:
dirigida para los nifios, nifias y jovenes que, habiendo logrado las competencias basicas requeridas, por
su condicién de extra edad no pueden ingresar a un grado de: 42 y 52 de Primaria.

¢) Educacién para Adultos:
Se ofrecerd para los niveles de bésica (primaria y secundaria) y media. Los grados que ofrece esta
metodologia son: Ciclo Il, Ciclo 11, Ciclo IV, Ciclo V y Ciclo VI.

d) Atencién educativa para poblacién con discapacidad.

e) Otros que determinen el Gobierno Nacional y la Secretaria de Educacién del Departamento del
Atlantico, de acuerdo con las necesidades detectadas en el proceso de inscripcion.

Paragrafo: Los establecimientos educativos privados de los veinte municipios no certificados del
Departamento del Atldntico, previa autorizacion de la Secretarfa de Educacién, podran ofertar el servicio
educativo a través de modelos educativos flexibles de que trate el presente articulo y que cuenten con
concepto de calidad favorable y cédigo SIMAT.

Articulo 13. OFERTA EDUCATIVA POR NIVELES Y GRADOS. Los establecimientos educativos del
Departamento del Atldntico podrén ofrecer cupos para ingreso a los grados de los diferentes niveles
educativos autorizados en la resolucién de reconocimiento oficial dada por la Secretarfa Departamental
de Educacién. Cuando un establecimiento educativo, para el afio académico 2023, quiera aperturar un
nuevo grado escolar no incluido en la respectiva resolucién de reconocimiento oficial, previa modificacién
del PEl y del plan de estudios por parte del Consejo Directivo, deberd surtir el tramite de autorizacién ante
la Secretaria Departamental de Educacién, quien decidird antes del 15 de noviembre de 2022, de
conformidad con el procedimiento que se establezca para este fin.

Igualmente, previa autorizacién de la Secretaria de Educacidn, los establecimientos podrdn ofrecer el

servicio educativo en:

a. Nivel de educacidn preescolar: Los establecimientos educativos oficiales de los veinte municipios no
certificados del Departamento del Atlantico podran ofrecer tnicamente el grado de transicién.

b. Ciclo de educacién bésica primaria: grados de primero a quinto, Brdjula, Aceleracién del Aprendizaje,
CLEI l'y CLEI Il de educacién para adultos.

¢. Ciclo de educacion bdsica secundaria: grados de sexto a noveno, CLE! Ill y CLEI IV de educacién de
adultos.
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d. Nivel de educacién media: grados décimo y undécimo, CLEI V y CLEI VI de educacion para adultos.
e. Otros que determine el Gobierno Nacional y la Secretaria Departamental de Educacién, de acuerdo
con las necesidades detectadas en el proceso de inscripcion.

Paragrafo 1: Las Escuelas Normales Superiores, como instituciones educativas formadoras de docentes,
ofrecerdn el Programa de Formacién Complementaria, correspondiente a los grados doce (12) y trece
(13), de conformidad con las disposiciones especiales en esta materia dispuestas por la Ley y
reglamentaciones expedidas por el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2: Solo los establecimientos educativos que tengan estudiantes en situacién de discapacidad
pueden contar con docentes de apoyo pedagdgico, quienes tienen la funcién de acompafiar en el proceso
pedagogico de educacion inclusiva a los docentes de aula en los niveles de preescolar, basica (primariay
secundaria) y media.

Articulo 14. ASIGNACION DE GRADO Y MATRICULA. La asignacién de cupos escolares en cada uno de los
grados es responsabilidad de la Secretaria Departamental de Educacién a través de la Oficina de
Cobertura, que dard las orientaciones que se ejecutardn de manera articulada con los rectores o
directores de los establecimientos educativos, y deberd efectuarse acorde con la edad segun lo
establecido en el Decreto 1075 de 2015.

La matricula, como acto de formalizacién del ingreso del estudiante al establecimiento educativo, vy la
renovacién de la matricula es responsabilidad del rector o director y el padre de familia y/o acudiente,

atendiendo lo establecido el proceso de gestion de cobertura educativa de que trata la presente
Resolucidn.

Pardgrafo: De acuerdo con la jurisprudencia y con el fin de establecer criterios incluyentes para el acceso
al sistema educativo oficial, todos los nifios y nifias que hayan cursado el grado de jardin podran ingresar
al grado de transicion, para lo cual los padres o acudientes deberdn realizar la inscripcion en las fechas
establecidas por la Secretaria de Educacidn.

Articulo 15. SISTEMAS DE INFORMACION DE GESTION DE LA COBERTURA. En coherencia con lo
establecido por el Ministerio de Educacion Nacional en la Resolucién 7797 de 2015y los articulos 2.3.6.1.
a 2.3.6.7 del Decreto Nacional 1075 de 2015, la Secretaria de Educacién del Departamento del Atléntico,
administrara y realizard la gestion de sus procesos de acceso y permanencia con las siguientes
herramientas informaticas:

1) Sistema Integrado de Matricula - SIMAT: Es la herramienta que permite organizar y controlar el
proceso de matricula en los establecimientos educativos, asi como tener una fuente de informacién

confiable y disponible para la toma de decisiones por parte de la Secretaria de Educacién y del
Ministerio de Educacidn Nacional.

2) Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencién y Andlisis de la Desercion Escolar - SIMPADE: Es
la herramienta informdtica que apoya el monitoreo de las condiciones de permanencia y desercién
escolar en la educacion basica y media, identificando el nivel de riesgo que tienen los estudiantes para
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abandonar el sistema educativo, con el fin de planificar y focalizar las estrategias de permanencia
educativa.

Articulo 16. OBLIGATORIEDAD EN LA OPORTUNIDAD Y CALIDAD DE LOS REPORTES DE LA
INFORMACION. Para el desarrollo de cada una de las etapas del procedimiento de matricula
contempladas en la presente Resolucién, el rector o director y/o el funcionario designado del
establecimiento educativo debe cumplir las siguientes responsabilidades:

El reporte de la informacién de manera oportuna al sistema de informacién SIMAT y SIMPADE.

. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

c. Garantizar la actualizacién permanente de la informacién que se encuentra en el SIMAT y en
SIMPADE.

d. Hacer seguimiento y reportar las novedades de desercién en SIMPADE,

e. Reportar en el SIMAT la caracterizacién de los estudiantes en situacién de discapacidad, jornadas

escolares complementarias, victima del conflicto armado, etnias, entre otras.

oo

Paragrafo: El incumplimiento en la entrega de la informacién o las inconsistencias en la misma, darén
lugar a las acciones por los érganos de control, en aplicacién de lo dispuesto por los articulos 32 y 96 de
la Ley 715 de 2001.

Articulo 17. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales
durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa estdn obligadas a garantizar la reserva de la
informacidn, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377
de 2013, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen. Teniendo en cuenta que los
establecimientos educativos tratan con los datos personales de los estudiantes y la imagen de estos, es
necesario que, en cada vigencia académica, cuando se realiza el proceso de matricula, cada acudiente
firme un formato de autorizacién tratamiento de datos. Para este caso, la Secretaria de Educacién podrd
entregar orientaciones y/o sugerir un formato en particular.

CAPITULO IV. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA EN LAS INSTITUCIONES Y
CENTROS EDUCATIVOS DEL SECTOR OFICIAL

Articulo 18. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA EDUCATIVA. El proceso de gestion de
cobertura educativa tendrd las siguientes etapas:

Planeacién.

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
Solicitud y asignacién de cupos educativos.
Matricula.

Seguimiento, traslados y retiros de estudiantes.
Auditoria de la Secretaria de Educacion.

L o

SECCION I. ETAPA DE PLANEACION

Articulo 19. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacién tendrd como objetivo el analisis de los
requerimientos e instrumentos de recoleccién de la informacién y la definicion de la metodologia
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necesaria para desarrollar el proceso de gestién de cobertura educativa en cada establecimiento
educativo estatal bajo la jurisdiccién de la Secretaria de Educacién.

En esta etapa de planeacidn, los establecimientos educativos deben acatar las directrices, criterios,
procedimientos y cronograma establecidos en la presente Resolucion, ademds de las orientaciones de la
Secretaria Departamental de Educacion, para la organizacion y gestién de cobertura del servicio educativo
estatal, siguiendo el cronograma establecido en el articulo 45, 46 o 47 del presente acto administrativo,
segln la naturaleza del establecimiento educativo

SECCION I1. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS

Articulo 20. OBJETIVOS. La etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos, tiene los siguientes
objetivos:

1. Determinar la oferta educativa en cada establecimiento educativo oficial, correspondiente a los niveles
y grados educativos autorizados por la resolucién de conocimiento oficial, y al conjunto de recursos
humanos, fisicos, tecnoldgicos y financieros que permita garantizar el servicio educativo a un
estudiante actual o potencial ser parte de un grupo organizado en un aula escolar.

La oferta esta determinada por el nimero, la localizacién y las caracteristicas de las plantas fisicas
donde se presta el servicio, por la composicién de las plantas de personal docente y administrativo, asi
como por las politicas de manejo y por los pardmetros trazados en cuanto al nimero de alumnos por
grupo.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles para cada grado escolar que ofrezcan los establecimientos

educativos estatales de los municipios no certificados del Departamento del Atléntico, garantizando la
continuidad de estudiantes activos y la atencién e inclusién de la poblacién por atender.
Se denomina proyeccién de cupos al procedimiento mediante el cual los establecimientos educativos
oficiales calculan el nimero de cupos que estdn en capacidad de ofrecer durante el siguiente afio
escolar, en cada una de las sedes, jornadas, modelos educativos segiin los grados escolares que tienen
autorizados ofrecer, con el fin de proveer y asegurar las solicitudes de estudiantes matriculados Vi
atender las solicitudes de estudiantes nuevos.

3. Establecer convenios para garantizar la permanencia de los estudiantes y la continuidad entre los
diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la reorganizacion de los
establecimientos educativos; la distribucién adecuada de planta docente y administrativa; haciendo
uso eficiente de los recursos existentes; reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando,
ampliando o rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre
establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los
parametros establecidos por el MEN.

Articulo 21. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. Son responsabilidades de la

Secretaria Departamental de Educacidn, en la etapa de capacidad institucional Y proyeccion de cupos, las
siguientes:

a. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo oficial.
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b. Analizar la viabilidad técnica y financiera para autorizar la apertura de nuevos grados escolares en
sedes de las instituciones educativas, que puede incluso a transformar los centros educativos en
instituciones educativas, caso en el cual se requiere expedir el acto administrativo que actualice el
reconocimiento oficial,

¢. Consolidar y registrar la informacion de infraestructura de cada establecimiento educativo estatal en
el aplicativo establecido para tal fin y segin la metodologia dispuesta para el inventario de la
infraestructura educativa.

d. Desarrollar el plan de inversién en infraestructura educativa.

e. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1075 de
2015 o aquellas normas que lo modifiquen, sustituyan o deroguen, y en las fechas establecidas en el
cronograma de que trata el articulo 48 de la presente Resolucidn.

f. Asesorar y acompafiar continuamente los establecimientos educativos estatales para la ejecucion de
esta etapa.

8. Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definicién de estrategias de ampliacidon de
cobertura.

h. Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el célculo de la oferta educativa
Yy recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.

I. Realizar la contratacién necesaria para la prestacién del servicio educativo, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Articulo 22. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos oficiales, en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion
de cupos, tendrdn las siguientes responsabilidades:

a. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos entregados por la
Secretaria Departamental de Educacion e informar oportunamente a la misma el déficit de cupos
generados con la proyeccidn.

b. Liderar el proceso de resignificacion del PE| y la actualizacién del plan de estudios cuando se requiere
el estudio y autorizacién de la Secretaria Departamental de Educacién para la apertura de un nuevo
grado escolar, para lo cual debe cumplir las orientaciones

c. Proponer a la Secretaria Departamental de Educacion y ejecutar de manera articulada con esta, las
estrategias de ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los establecimientos
educativos oficiales.

d. Usar eficientemente la capacidad instalada de los establecimientos educativos oficiales mediante:

i.  Elnimero de grupos ofertados debe ser minimo el nimero de aulas con capacidad instalada en los
establecimientos educativos.

ii. La reorganizacién de grupos para atender de manera pertinente la demanda educativa.

iii. El uso de espacios no utilizados o subutilizados para la ampliacién de cobertura que seran
susceptibles de usar para continuidad, reconversién de grados, paso a la jornada tnica, estrategias
del uso del tiempo escolar (donde sea posible) o implementacién de modelos educativos flexibles.

Articulo 23. CRITERIOS PARA LA ESTRUCTURACION DE LA OFERTA. La oferta educativa para el afio 2023,
garantizara la continuidad de los estudiantes antiguos y el ingreso de los estudiantes nuevos, de acuerdo
con los siguientes criterios:
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a. Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos en el sector oficial.

b. Mantener o ampliar la ocupacién de la capacidad instalada de los establecimientos educativos
oficiales, optimizando los recursos fisicos y el mobiliario educativo, asi como el recurso humano.

c. La oferta educativa en los colegios de concesién estard determinada por los compromisos
contractuales entre la Secretarfa de Educacion del Departamento del Atldntico y los concesionarios. En
las instituciones educativas contratadas para la prestacién del servicio publico educativo, estar
determinada por los estudios de insuficiencia de acuerdo con los criterios de focalizacién y los
resultados de la evaluacién de la oferta consignada en los documentos de la contratacién.

d. La apertura o cierre de grados, grupos, niveles y metodologias, debe ser aprobada por acto
administrativo de la Secretaria Departamental de Educacién, para lo cual se seguird las orientaciones
que establezca esta, y esta directamente relacionada con la cobertura atendida.

e. Loscupos disponibles en los establecimientos educativos solo podran ser modificados por la Secretaria
Departamental de Educacidn.

f. Los establecimientos educativos recibirdn estudiantes en situacién de discapacidad, sin excepcién por
lo establecido por el Decreto 1075 de 2015, con las modificaciones de que trata el Decreto 1421 de
2017.

Articulo 24. PARAMETROS DE LA OFERTA EDUCATIVA. La oferta educativa en establecimientos
educativos oficiales estard definida de acuerdo con los pardmetros generales sobre estudiantes por grupo,
atendiendo la zona urbana o rural, establecidos a nivel nacional. Estos son:

Paragrafo: Los pardmetros de que trata el presente articulo se aplicaran tomando en cuenta el tamafio

: Estudiantes por Grupo
Nivel o ciclo Alumno Urbana Rira)
Preescolar 25 20
Primaria 35 25
Secundaria y Media 40 28
Brajula 25 25
Aceleracidn del Aprendizaje 25 25
Adultos 27 27

de las aulas de clase y la capacidad instalada del establecimiento educativo.

Articulo 25. RANGO DE EDADES. El rango normal de edad de los estudiantes en cada uno de los grados

escolares esta definido de acuerdo con los siguientes parametros:

EDAD

GRADO MINIMA | MAXIMA
0 5 7
1 6 9
2 7 10
3 ) 11
Z 9 12
5 10 13
6 11 14
7 12 15
8 13 16
9 14 17
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EDAD
GRADO MINIMA | MAXIMA
10 15 18
11 16 19
Brdjula 8 17
Acelerau‘on'del 12 17
aprendizaje
Educacion de Preferiblemente
Adultos mayores de edad

Pardgrafo 2: La edad de ingreso a cualquiera de los ciclos de la Educacién de Adultos se encuentra
establecida en el Decreto 1075 de 2015, en la forma que compilé el Decreto 3011 de 1997.

SECCION Iil. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS

Articulo 26. OBJETIVOS. La etapa de solicitud y asignacién de solicitud de cupos educativos tiene como
objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que permita garantizar
su continuidad en el sistema educativo estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad establecido en el
articulo 11 de la presente Resolucidn.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educativo estatal,
conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes durante el periodo que defina
la Secretaria de Educacién.

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 11 de la presente resolucién.

Articulo 27. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. Lla Secretaria
Departamental de Educacion, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos,
tendrdn las siguientes responsabilidades:

Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.
. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de cupo vy
traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos estatales.

c. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcién de alumnos
nuevos.

d. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales, el proceso de cargue de la
informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas de informacién.

e. Tramitar las solicitudes de cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 11 de
la presente resolucion y la oferta disponible en los establecimientos educativos.

f. Informar a los establecimientos educativos estatales, las solicitudes de cupos que los padres de familia

y/o acudientes realizan directamente a la Secretaria Departamental de Educacién.

S

Paragrafo. La Secretaria Departamental de Educacién gestionara cupos escolares preferiblemente en las
opciones seleccionadas por el padre de familia o acudiente. De no existir cupo en las opciones solicitadas,
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se le brindardn segundas opciones de establecimientos educativos oficiales cercanos a sus lugares de
residencia.

Articulo 28. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES. Los rectores o directores de l0s
establecimientos educativos estatales, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos, tendrdn las siguientes responsabilidades:

a. Seleccionar en el SIMAT los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

b. Registrar en el SIMAT los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
2.3.3.3.3.6 del Decreto 1075 de 2015, en los términos modificados por el articulo 3 del Decreto 1421
de 2017, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o deroguen.

C. Reportar en el SIMAT los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

Paragrafo 1. Si al momento de la inscripcién, reserva o matricula del estudiante, el acudiente no presenta
el documento de identidad, no serd motivo de rechazo o no aceptacién del estudiante, para lo cual el
establecimiento educativo determinard el término méximo de entrega.

Paragrafo 2. Para la asignacién del cupo en el establecimiento educativo v su registro en SIMAT, no se
hace necesario exigir constancia o certificacién alguna de retiro o traslado.

Articulo 29. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES. Los padres de familia
y/o acudientes tendran, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos, las
siguientes responsabilidades:

a. Realizar la inscripcion para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes, en las fechas y con los
procedimientos establecidos por la Secretaria Departamental de Educacién.
b. Diligenciary entregar la solicitud de inscripcién de alumnos nuevos.

SECCION IV. ETAPA DE MATRICULA
Articulo 30. OBJETIVOS. La etapa de matricula tiene como objetivos:

a. Garantizar el ingreso y permanencia de los estudiantes y su goce efectivo del derecho a la educacién
en los niveles de preescolar, basica y media.

b. Formalizar la renovacién de matricula de los alumnos activos.

c. Matricular a los alumnos nuevos inscritos

d. Determinar la poblacién matriculada.

Articulo 31. RENOVACION DE LA MATRICULA PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS. La renovacion de
matricula es un proceso que va dirigido directamente a estudiantes antiguos del sistema educativo oficial,
y se realizara de la siguiente manera:

a. Los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales reservaran los cupos de los
estudiantes antiguos, previa consulta a la madre, padre o acudiente, para confirmar la continuidad del
estudiante en el mismo establecimiento para el afio lectivo 2023.

b. El rector, director y/o funcionario designado, reportara en el sistema SIMAT los traslados de acuerdo
con las solicitudes realizadas por los padres o acudientes.
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c. Renovacidn de matricula directa en el establecimiento educativo.

Articulo 32. ESTUDIANTES ANTIGUOS REPITENTES. Los establecimientos educativos de los veinte
municipios no certificados del Departamento del Atléntico deberan garantizar la continuidad de los
estudiantes que no aprueben el grado escolar que estdn cursando en la actual vigencia; los educandos
avanzaran en el proceso educativo, seglin sus capacidades y aptitudes personales. Asi mismo, en el nivel
de educacién preescolar no se reprueban grados ni actividades.

La repitencia no es causal de retiro o negacion de cupo para el siguiente afio lectivo por lo que no debe
generar desercion estudiantil. Los casos particulares o excepcionales deberan ser objeto de andlisis por
parte de las instituciones educativas y el grupo de cobertura de la Secretaria Departamental de Educacién,
garantizando la continuidad de los estudiantes en el sistema educativo.

Articulo 33. CESACION DEL REGISTRO UNICO DE MATRICULA. Los estudiantes mantendran su condicién
de matriculados en el respectivo establecimiento educativo y solo serdn retirados del sistema en los
siguientes eventos:

1. Por solicitud directa del padre de familia y/o acudiente.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial certificada - ETC en donde el
estudiante esté cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacién de dicha ETC y/o del
establecimiento educativo, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta otra
jurisdiccion. ‘

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria Departamental de
Educacién en los establecimientos educativos e instituciones contratadas para la prestacion del
servicio publico educativo, en los que se evidencie que el estudiante no esta cursando sus estudios en
ese establecimiento educativo o que el estudiante deserté de este.

4. El establecimiento educativo realizard la novedad de retiro en el Sistema Integrado de Matricula —
SIMAT, diligenciando la informacién respectiva de las causas del retiro y conservando los respectivos
soportes documentales. De igual manera, se deberd registrar la informacién en el Sistema de
Informacién para el Monitoreo, Prevencién y Andélisis de la Desercién Escolar -SIMPADE-

Articulo 34. AJUSTES DE MATRICULA. Una vez finalizada la matricula efectiva de todos los alumnos,
antiguos y nuevos, el rector o director, junto con el personal administrativo responsable de registrar la
informacién en SIMAT de cada establecimiento educativo oficial o de la institucién contratada para la
prestacion del servicio publico educativo, registrard esta informacién en el sistema de informacién
establecido, dentro de las fechas establecidas por la Secretaria de Educacién.

SECCION V. ETAPA DE SEGUIMIENTO, TRASLADOS Y RETIROS

Articulo 35. SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL ANO LECTIVO. Los directivos docentes,
docentes y personal administrativo de los establecimientos educativos de los veinte municipios no
certificados del Departamento del Atlantico, realizaran seguimiento permanente a sus estudiantes con el
fin de garantizar su permanencia en el sistema educativo y mantener actualizado el Sistema de
Informacién de Matriculas. Esta labor sera liderada por el rector o director a través de las siguientes
acciones:

wwiw.atlantico.gov.co/educacion/

Servicios MEN — Atencién al Cludadane SAC

(57) (5} 3307103

Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia
Linea Gratuita: 01 8000 915 307

Gobernacion del Atldntico

NIT: 890.102.006-1 J
Codigo Postal: 080003 O o @

SCORREITIS Codige DANE:0x000 | atlantico. gOV.CO

e 8 8 8 o




para la Gente ATLANTICO
e

’ .
Atlantico i ——

.

RESOLUCION Ni? 4 2= pea0m

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

1. Verificar la asistencia de los estudiantes en el aula diariamente, a partir de los listados de matricula por
grupo.

2. Comunicarse con los estudiantes que registran inasistencia prolongada y/o sus acudientes, para
establecer las posibles causas y establecer estrategias, con el objetivo de evitar que deserten de la
institucion educativa.

3. En caso de que el estudiante o su acudiente informen que se va a retirar de la institucion, diligenciar
el formato correspondiente, marcando las causas del retiro expuestas por el acudiente. En caso de que
el retiro se produzca sin aviso, es decir, el estudiante deja de asistir por un periodo de tiempo
establecido, el establecimiento educativo debe tratar de comunicarse con los estudiantes desertores
y/o sus acudientes para establecer las posibles causas de desercién. Por cada estudiante que deserte

o retire, debe existir evidencia en el establecimiento educativo en donde se especifiquen las causas de
esta.

Articulo 36. NOVEDADES DE TRASLADOS Y RETIROS DE ESTUDIANTES. La Secretaria Departamental de
Educaciony los rectores o directores de los establecimientos educativos estatales registrardn en el SIMAT,
de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de traslado o retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes o del
estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de traslado por parte de otra Secretaria en donde el estudiante esta cursando
sus estudios, siempre y cuando exista una certificacién de dicha Secretaria y/o del establecimiento
educativo estatal, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria Departamental

de Educacién o el MEN y evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese
establecimiento educativo o que el estudiante deserté del sistema educativo.

Articulo 37. TRASLADOS ESTUDIANTES ANTIGUOS. El padre de familia o acudiente informard al
establecimiento educativo su intencién de trasladar al estudiante hacia un establecimiento educativo
diferente. Debe quedar claro el establecimiento educativo de destino al que desea trasladarse y el grado
al que aspira; si no existe disponibilidad de cupos para el establecimiento solicitado, el padre de familia o
acudiente puede presentar una nueva solicitud a través de la Secretaria de Educacién, en el periodo
establecido en esta Resolucién; esta nueva solicitud sera tramitada teniendo en cuenta siempre la
disponibilidad de cupos existentes en el establecimiento educativo deseado y el grado requerido.

SECCION VI. ETAPA DE AUDITORIA
Articulo 38. OBIETIVOS. La etapa de auditorfa de la Secretaria tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucién del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos
educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT.

Articulo 39. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION. La Secretaria
Departamental de Educacién para el desarrollo de la etapa de auditoria, tendran las siguientes
responsabilidades:
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
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a. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestién de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos estatales focalizados.

b. Definir el alcance, participantes, cronograma, lista de chequeo, recursos necesarios y plan y programa
de auditoria.

C. Realizar informes de auditorfa e identificar las inconsistencias presentadas en el proceso de gestién de
la cobertura educativa. :

d. Proponer al establecimiento educativo oficial planes de mejoramiento para el proceso de gestién de
la cobertura educativa.

Articulo 40. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES. Los rectores y directores de los
establecimientos educativos oficiales, para el desarrollo de la etapa de auditoria, tendran las siguientes
responsabilidades:

a. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria Departamental de Educacién o el Ministerio
de Educacién Nacional, para la ejecucién del proceso de auditoria.

b. Establecer con la Secretaria Departamental de Educacién el plan de mejoramiento que sea necesario.

c. Actualizar la informacidn en el SIMAT, cuando sea necesario.

d. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretarfa Departamental de Educacién, como
resultado de la auditoria.

Articulo 41. RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL ENCARGADO DE SIMAT. El personal encargado como
responsable del manejo del Sistema de Matricula SIMAT, para el desarrollo de la etapa de auditorfa,
tendran las siguientes responsabilidades:

a. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria Departamental de Educacién o el Ministerio
de Educacidn Nacional, para la ejecucién del proceso de auditoria.

b. Es obligatorio actualizar la informacién en el SIMAT, de acuerdo a los hallazgos e inconsistencias
detectadas.

c. Atener al equipo auditor de acuerdo a lo establecido por ellos.

CAPITULO V. REPORTES DE INFORMACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA

Articulo 42. OBJETIVOS. El reporte de informacién tiene como objetivos:

1. Obtener la informacidn registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y cualquier otro sistema que se
habilite con el objetivo de mejorar la calidad en el servicio educativo departamental

2. Cuantificar la poblacién educativa atendida en el territorio nacional para los niveles de educacién

preescolar, basica y media y el programa nacional de alfabetizacién.

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados.

4. Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se asignan en la
Secretaria Departamental de Educacidn.

5. ldentificar la poblacién en riesgo de desercién en SIMPADE.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el sistema educativo estatal.

w

Articulo 43. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION. La Secretaria
Departamental de Educacion tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de informacién:
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RESOLUCION No. 2 47 ~ DE2022

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADQOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

Seguimiento al reporte de la matricula en SIMAT.
Seguimiento a la caracterizacion de las estrategias de permanencia en el SIMAT.
Garantizar que la informacién se encuentre actualizada en el SIMAT.
Seguimiento al reporte de informacién a:SIMPADE.
Seguimiento a las alertas generadas por los sistemas habilitados con el objetivo de mejorar la calidad
en el servicio educativo departamental.
f. Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas en el articulo 45, 46
0 47 de la presente resolucion:
i. Acto administrativo que reglamenta el Proceso de Gestidn de la Cobertura Educativa en la Entidad
Territorial Certificada.
ii. Proyeccién de cupos.
iii. Solicitud de cupos.
iv. Inscripcién de alumnos nuevos.
v. Reporte de informacidn de matricula.
g. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, SIMPADE.

®ao0 oo

Articulo 44. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES. Los rectores o directores de los

establecimientos educativos estatales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacion:

a. Reportar la matricula en el SIMAT.
b. Reportar las novedades de matricula, traslados y retiro en SIMAT.
¢. Garantizar la actualizacién de la informacién que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.

CAPITULO VI. REPORTE DE MATRiCULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS

Articulo 45. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos educativos de caracter
privado tendran la obligacién de reportar la matricula en SIMAT y seran responsables de la informacién
que ella contenga, dicho reporte se realizara como se indica a continuacién:

a. Para el calendario “A”. Entre la segunda semana de diciembre de 2022 hasta la cuarta del mes de
febrero de 2023.

b. Para el calendario “B”. La cuarta semana de junio de 2022 hasta la cuarta semana de septiembre de
2022,

Paragrafo: Los establecimientos educativos no oficiales contratados por la Secretaria Departamental de
Educacion para la prestacion del servicio educativo, para el afio lectivo 2023, tendrdn como
responsabilidad realizar el registro de la informacion requerida en el SIMAT y SIMPADE, segin lo

establecido en el respectivo contrato suscrito entre las partes, teniendo en cuenta las fechas establecidas
en la presente Resolucién.

La informacion de la matricula debera ser registrada en el aplicativo SIMAT, y entregarla a la Secretaria
Departamental de Educacién de acuerdo con las condiciones establecidas contractualmente.
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

CAPITULO VIl. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA 2022-2023.

Articulo 46. ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES 2022-

SO o

2023.
TIEMPOS
ETAPAS RESPONSABLES
INIClO | FIN
PLANEACION
- Secretaria de Educacién
E on del A
xpe'd|.C|on ’ el Acto Departamental / Oficina de 25-abr-22 29-abr-22
administrativo Z
Cobertura Educativa
Difusién del Acto Administrativo secretaria de Educacion
Y Departamental/Oficina de 2-may-22 | 20-may-22
reporte al MEN ;
Cobertura Educativa
OFERTA EDUCATIVA
Proyeccion de Cupos
Reporte de estrategias de
ampliacidn de cobertura, entre
ellas la ampliacion de nuevos Establecimiento Educativo 31-may-22 30-jun-22
grados escolares, y proyecciones
de cupos en SIMAT
Verificacién, Aprobacién y
Consolidacion de las estrategias ; i
de ampliacidn de cobertura, entre Setretariaice Educacion
P . s : Departamental/Oficina de 13-jun-22 27-ago-22
ellas la ampliacién de nuevos .
Cobertura Educativa
grados escolares, y de las
proyecciones de cupos
Reporte de |la Oferta Educativa al SEBRESHC Bk
P Departamental/Oficina de 29-ago-22 31-ago-22
MEN ;
Cobertura Educativa
Prematricula y Traslados
fieporte deimomgeionde Establecimientos Educativos
reserva de cupos y traslados en Departamentales 1-sep-22 25-sep-22
SIMAT P '
Asignacion de solicitudes de Establecimientos Educativos 13-sep-22 18-nov-22
traslados Departamentales.
Estrategias de Continuidad y de Acceso
Inscripcidn y asignacion de cupos | Establecimientos Educativos
para la poblacién prf)veme.nte ds.f Departar’nentales 1-sep-22 24-5ep-22
los programas de primera infancia | Secretaria Departamental de
del Departamento Educacion
o ) L Establecimientos Educativos
Inscripcion y asignacion de cupos Dénsitsimantales
para la poblacidn en condicidn de P ;. 6-sep-22 30-sep-22
; g Secretaria Departamental de
discapacidad it
Educacidn
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RESOLUCION No.1 2 4 / "bE2022

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

TIEMPOS
INICIO FIN

ETAPAS RESPONSABLES

Establecimientos Educativos
Departamentales
Secretaria Departamental de

Inscripcién y asignacién de cupos

a estudiantes poblacion 6-sep-22 30-sep-22

vulnerable .

Educacién

ATENCION DE ESTUDIANTES NUEVOS

Establecimientos Educativos

Inscripcidn de cupos para Departamentales
3-sep-22 30-sep-22

estudiantes nuevos Secretaria Departamental de 13-sep-2 =P

Educacion

; Secretaria de Educacion

eperieiconssliane de Departamental/Oficina de 29-sep-22 30-sep-22

inscripciéon de estudiantes nuevos ,
P Cobertura Educativa

Establecimientos Educativos

As:gnéc:on de cupos para Departalj'lentales 13-sep-22 2-dic-22
estudiantes nuevos Secretaria Departamental de
Educacién
FORMALIZACION DE MATRICULA
Renc)\._racmn de matrlcu[a a Establecimientos Educativos LT 30-dic-22
estudiantes antiguos Departamentales.
Oficializacion de matricula a
e:_sFudlal?tes_ nuevosy Establecimientos Educativos 15-nov-22 | 31-ene-23
diligenciamiento de formato de | Departamentales.
SIMPADE
Repro.bat:lon y Promocidn de Establecimientos Educativos BRG0D 30-nov-22
estudiantes en SIMAT Departamentales.
REPORTE DE INFORMACION DE MATRICULA AL MEN
Matrlf:ula extra9rd|nar|a a Establecimientos Educativos 17-ene-23 18-feb-23
estudiantes antiguos y nuevos Departamentales.
Ajustes de matricula 2023 en

SIMAT para el primer corte de ENRHIECICis oS Erusathees 6-feb-23 28-feb-23
. - Departamentales.
informacién

Actualizacion y ajustes de
caracterizacion de matricula 2023
en SIMAT

Establecimientos Educativos

RMANENTE
Departamentales. PR

NOVEDADES Y CIERRE DE MATRICULA OFICIAL 2022

.. stablecimientos Educativ
Solicitud de traslado Establecimientos Edu 08
extemporaneo y asignacion de Hepattamentales 2-nov-22 2-dic-22
i yasie Secretaria Departamental de
cupo L
Educacion
Cierre de afio lectivo 2022 y Secretaria de Educacion
apertura de afio lectivo 2023 en | Departamental/Oficina de 12-dic-22 23-dic-22
SIMAT Cobertura Educativa
'Te de infor — —— -
Repo' de informacion de Establecimientos Educativos 13-dic-22 28-feb-23
matricula 2023 Departamentales.
SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL ANO LECTIVO
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1242,
POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS

DISPOSICIONES

TIEMPOS
ETAPAS RESPONSABLES
INICIO FIN
& ractfarlzacmn d.e 2 poblla‘aon Establecimientos Educativos
en el sistema de informacién Daartsmantales 24-ene-23 31-mar-23
SIMPADE P '
Caracterizacion de estudiantes Establecimientos Educativos
MANENTE
desertores en SIMPADE Departamentales. PER
Asignacion de estrategias de - :
permanencia en sistema de Establecimientos Edycativos PERMANENTE
: o Departamentales.
informacion
AUDITORIA DE MATRiCULA
Secretaria de Educacion
ditori i -
Audi oru.a d'e Matleuia a-Ios Departamental/Oficina de 17-abr-23 27-oct-23
Establecimientos Educativos .
Cobertura Educativa
Ezzr:fffie rizlr‘:z‘i?;nd:e Secretaria de Educacién SEGUN PLAN DE
augionasy ¢ Departamental AUDITORIA
inconsistencias y hallazgos

Articulo 47. ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA EN LOS

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS CALENDARIO A 2022-2023.

en SIMAT

Departamentales.

ETAPAS RESPONSABLES TIEMPOS
INICIO FIN
PLANEACION
Secretaria de Educacién
Expedicién del Acto administrativo | Departamental/Oficina de 25-abr-22 | 29-abr-22
Cobertura Educativa
Secretaria de Educacién
£Usi o :
rDel L;srlfen;?\ié;m Administrativoy Departamental/Oficina de 2-may-22 | 20-may-22
P Cobertura Educativa
REPORTE DE INFORMACION DE MATRICULA AL MEN
REpo'rte de informacién de Establecimientos Educativos 13-dic-22 | 28-feb-23
matricula 2023 Departamentales.
Actualizacién y ajustes de . .
caracterizacion de matricula 2023 Establecimientos Educativos PERMANENTE

NOVEDADES Y CIERRE DE MATRICULA OFICIAL 2022

Actualizacién y ajustes de
caracterizacién de matricula 2022

Establecimientos Educativos

HASTA EL CIERRE DEL

en SIMAT Departamentales. ANO LECTIVO 2022
Reprobacién y Promocion de Establecimientos Educativos

estudiantes en SIMAT Departamentales. 16-nov-22 | 30-nov-22
Cierre de afio lectivo 2022 y Secretaria de Educacidn

apertura de afo lectivo 2023 en Departamental/Oficina de 12-dic-22 | 23-dic-22
SIMAT Cobertura Educativa

AUDITORIA DE MATRicULA
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

TIEMPOS
INICIO FIN

ETAPAS RESPONSABLES

Secretaria de Educacidn

Departamental/Oficina de 17-abr-23 | 27-oct-23
Cobertura Educativa

Auditoria de Matricula a los
Establecimientos Educativos

Entrega de resultados itori . i .
& ; . .de aut.j oflas Secretaria de Educacion SEGUN PLAN DE
y correccién de inconsistencias y

Departamental AUDITORIA
hallazgos

Articulo 48. ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS CALENDARIO B 2022-2023.

TIEMPOS
ETAPAS RESPONSABLES
INICIO FIN
PLANEACION
Secretaria de Educacion
Expedicion del Acto administrativo | Departamental/Oficina de 19-abr-22 | 30-abr-22

Cobertura Educativa
, Secretaria de Educacion
Difusidn del A i i ’
Ifuslon del Acto Adminlstrativo y Departamental/Oficina de 3-may-22 | 21-may-22
reporte al MEN .
Cobertura Educativa
REPORTE DE INFORMACION DE MATRICULA AL MEN
Reporte de informacion de Establecimientos Educativos
matricula 2022 Departamentales.
Actualizacion y ajustes de

21-jun-22 | 30-sep-22

Establecimientos Educativos

caracterizacion de matricula 2022 Dsaitasientales PERMANENTE
en SIMAT )

NOVEDADES Y CIERRE DE MATRICULA NO OFICIAL 2022
Actualizagion y ajustes de Establecimientos Educativos HASTA EL CIERRE DEL
caracterizacion de matricula 2021 DepartEtals ARO LECTIVO 2022
en SIMAT ' :
Reprobacién y Promocion de Establecimientos Educativos ; :
estudiantes e‘r/1 SIMAT Departamentales. 1:jan-22 3ul-22
Cierre de afio lectivo 2021 y Secretaria de Educacién
apertura de afio lectivo 2022 en Departamental/Oficina de 21-jun-22 3-jul-22
SIMAT Cobertura Educativa

AUDITORIA DE MATRICULA
Secretaria de Educacién

Departamental/Oficina de 25-oct-22 | 30-abr-23
Cobertura Educativa

Auditoria de Matricula a los
Establecimientos Educativos

| itar )
Entregd de resultados deauditorlas | o0 o0 e i SEGUN PLAN DE
y correccién de inconsistencias y

Departamental AUDITORIA
hallazgos

CAPITULO VIil. OTRAS DISPOSICIONES
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS

VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES ‘

Articulo 49. GRATUIDAD. De conformidad con lo establecido en el Libro 2, Parte 3, Titulo 1, Capitulo 6,
Seccion 4 del Decreto Nacional 1075 de 2015, sobre la gratuidad educativa para los estudiantes de
educacion preescolar, primaria, secundaria y media de los establecimientos educativos oficiales, en
ningun caso la asignacion de cupo, matricula o su renovacién, estard condicionada al pago de derechos
académicos, complementarios, de afiliacién al seguro estudiantil, de afiliacidn a la asociacién de padres
de familia, examen de admisidn, nivelacién u otros pagos.

Articulo 50. DISTRIBUCION DE LA PLANTA DE CARGOS PARA ATENDER LA DEMANDA EDUCATIVA. Para
atender la demanda educativa 2023 la Secretaria Departamental de Educacién, en uso de sus facultades
y por necesidad del servicio educativo, realizard traslados de personal directivo docente, docente y
administrativo que se requiera, en cumplimiento del principio de eficiencia. La proyeccién de los actos

administrativos estard bajo la responsabilidad de la Subsecretaria Administrativa y Financiera y la Oficina
de Talento Humano.

Esta actuacion estard sujeta al cierre o apertura de grupos certificados por la Oficina de Cobertura
Educativa teniendo en cuenta la matricula reportada en SIMAT con corte a la fecha de elaboracién de la
certificacién y/o como resultado de las auditorias de matricula realizadas por la Secretaria Departamental
de Educacion o el Ministerio de Educacién Nacional.

Articulo 51. ASIGNACION DE CUPOS A NINOS PROCEDENTES DE LOS PROGRAMAS DE PRIMERA
INFANCIA DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO. En el marco de la mesa técnica de transito arménico
conformada por la Secretaria de Educacién Departamental, el ICBF, el Departamento para la Prosperidad
Socialy las Secretarfas de Educacion Municipales o quien haga sus veces, se implementaran las estrategias
para garantizar el transito exitoso al grado de transicién para la vigencia 2023, de los nifios candidatos
que egresan de los programas de primera infancia:

a. Socializacién de la oferta educativa, periodos de inscripcién y matricula, listado de requisitos y
documentacion y plan de trabajo de la Mesa de Transito Armdnico:

La Secretaria de Educacion Departamental en coordinacién con el ICBF, Prosperidad Social y las
Secretarias de Educaciéon Municipales o quien haga sus veces, realizardn la socializacién de la oferta
educativa, periodos de inscripcidn y matricula, listado de requisitos y documentacién y plan de trabajo
para el transito armdnico, a los representantes y/o enlaces de las Alcaldias Municipales,
establecimientos educativos de los veinte municipios no certificados del Departamento del Atlantico,
coordinadores pedagégicos de los servicios integrales de ICBF, equipo municipal de Prosperidad Social.
En estas jornadas se verificara la necesidad de la socializacién o actualizacién de la Guia No.13 “Guia
Orientadora para el trénsito de los nifios y nifias desde los Programas de atencién a la Primera Infancia
del ICBF al Sistema de Educacién Formal” y de la Estrategia “jTodos listos!!!” a todos los involucrados
0 nuevos actores del proceso.

b. Inscripcion y asignacién de cupos de alumnos nuevos para el grado Transicién:

La Secretaria de Educacién Departamental debe comunicar a ICBF y DPS el cronograma de inscripcion
y asignacion de cupos para que, de manera coordinada el ICBF junto con sus Centros Zonales y el DPS
junto con sus enlaces, coordinen la logistica y convocatoria a las familias beneficiarias para realizar la
inscripcién y asignacion de nuevos cupos al grado de transicién de los nifios y nifias provenientes de
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POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
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los programas de Primera Infancia de acuerdo con la ubicacién de los establecimientos educativos y
sus lugares de residencia.

Los establecimientos educativos deberdn realizar la inscripcién, asignacién y matricula de los nifios y
nifias provenientes de Primera Infancia de manera prioritaria en el periodo estipulado por la presente
Resolucion de acuerdo a la oferta educativa proyectada para la siguiente vigencia.

c. Matricula:

Las familias y los establecimientos educativos realizaran la matricula de los nifios y nifias potenciales a
transitar, las UDS deberan hacer seguimiento a esta actividad.

d. Jornada de Bienvenida y acogida:

Los maestros y maestras de preescolar adelantaran la bienvenida y acciones de acogida de los nifios y
nifias y deberan remitir evidencia de dichas actividades a la Secretaria Departamental de Educacién -
Oficina de Cobertura.

e. Busqueda Activa:

La Secretaria Departamental de Educacidn, ICBF Regional y Zonal y Prosperidad Social, miembros de la
Mesa de Transito Armonico, desarrollardn acciones de blsqueda activa de casos criticos (no
matriculados).

Articulo 52. SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPO A POBLACION EN SITUACION DE
DISCAPACIDAD Y/O TALENTOS EXCEPCIONALES. La Secretaria de Educacién Departamental asegurara el
acceso y permanencia en el sistema escolar de la poblacidn en situacién de discapacidad y/o talentos
excepcionales que soliciten el ingreso al Sistema Educativo en cualquiera de los veinte municipios no
certificados del Departamento del Atldntico. Los acudientes de los nifios, nifias, jévenes y adultos, con las
condiciones antes expuestas, tienen la responsabilidad de seguir la siguiente ruta para el acceso
educativo:

a. El padre de familia debe acercarse al establecimiento educativo oficial solicitando la asignacién del
cupo. El padre de familia estard obligado a presentar la documentacién minima requerida para el
proceso de inscripcién, incluyendo el diagndstico médico emitido por el especialista tratante
(neurdlogo, psicologia, psicologia clinica, neuropsicologia, pediatria, neuropediatria, psiquiatria y/o
fisiatra).

b. El establecimiento educativo segtn su disponibilidad de cupos y atendiendo a la prioridad para la
asignacion de cupos revisard la documentacion y procederd a iniciar el proceso de inscripcién y su
posterior registro de matricula.

c. En aquellos casos en que el padre de familia no encuentre disponibilidad de cupos en el
establecimiento educativo, podréd realizar su solicitud de cupo ante la Secretaria de Educacién
Departamental a través de los canales habilitados para este caso. La solicitud de cupo debe llevar anexo
el diagndstico entregado por el especialista (neurélogo, psicologia, psicologia clinica, neuropsicologia,
pediatria, neuropediatria, psiquiatria y/o fisiatra) y fotocopia del documento de identidad, asf como
aportar informacion clara, precisa y veraz respecto a datos bésicos del estudiante, datos del acudiente
y/o cuidador, datos de ubicacién y/o residencia.
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RESOLUCION No.‘, 247 DE 2022

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA
EL ANO LECTIVO 2023 EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS, ESTATALES Y PRIVADOS, QUE ATIENDEN
LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, UBICADOS EN LOS
VEINTE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES

La Secretaria de Educacion Departamental podrd habilitar como canales de atencidn las oficinas de
Direccion de Nicleo, portales web u otros que se consideren propicios para tal fin.

d. Luego de solicitar, diligenciar y hacer entrega de los formatos y entregar los documentos requeridos,

el padre de familia, acudiente y/o cuidador recibiré el ndmero del radicado, en el cual se encuentra la
fecha estipulada para la respuesta de la asignacién de cupo.
La oficina de atencién al ciudadano envia la solicitud a la Oficina de Cobertura Educativa, la cual deberd
responder en los términos de tiempos estipulados y acordes a las condiciones de discapacidad, el lugar
de residencia y a la disponibilidad de cupo de los establecimientos educativos del municipio de
residencia del solicitante.

e. Los establecimientos educativos deben estar en la disposicién de recibir la poblacién en situacién de
discapacidad teniendo en cuenta la disponibilidad de cupos acorde al SIMAT.

Pardgrafo 1. La asignacién de cupos para estudiantes en situacién de discapacidad tendrd en cuenta lo
establecido en el articulo 2.3.3.5.1.3.11 del Decreto 1075 de 2015 y sus pardgrafos, en el sentido que el
porcentaje méximo de estudiantes en situacién de discapacidad incluidos en el aula regular en cada grupo
no deberd ser superior al 10% con discapacidad cognitiva o al 20 % con discapacidad motora.

Paragrafo 2. De acuerdo con lo establecido en la Ley 100 de 1993, la Ley Marco 812 de 2003 y la Ley
Estatutaria 1618 de 2013, corresponde al sector salud prestar el servicio de rehabilitacién a la poblacién
en situacion de discapacidad. En este sentido, las entidades de dicho sector son las que tienen
competencia para proporcionar, en los casos que asi lo requieran, auxiliares de apoyo para actividades
basicas (estudiantes con discapacidad motora) y sombras terapéuticas (estudiantes con discapacidad
mental y autismo).

Articulo 53. CONTROL Y VIGILANCIA. La Secretaria Departamental de Educacién velard por el
cumplimiento de las normas legales vigentes establecidas en |a presente resolucion.

El incumplimiento de lo establecido en la presente Resolucién por parte de los establecimientos
educativos Oficiales dard lugar a los procesos disciplinarios y sanciones previstas en la Ley 734 de 2002
(Cédigo Disciplinaric Unico) y en las demas disposiciones legales y aplicables.

Articulo 54. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de su fecha de expedicién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la ciudad de Barranquilla a los 2 & ABR ZUZZE

| | (1

Nkl
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ

Secretaria de Educacidon Departamental

Proyectd: Luz M. Patific — Asesor Externa
Revisé: Carlos Hipélito Garcia Reina — Asesor de Despacho
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