GOBERNACION
DEL ATLANTICO

0009--- DE 2022.

CIRCULAR N°

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL.

PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES GRADUADOS BENEFICIARIOS DEL
FONDO EDUCATIVO EN ADMINISTRACION “FORMACION DE MAESTRIAS
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO” CREADO MEDIANTE CONVENIO N°20140278
CONVOCATORIAS 2015-1 Y 2015-2, GRADUADOS EN EL ANO 2018. -

ASUNTO: REQUISITOS SOLICITUD CONDONACION CREDITO EDUCATIVO
FINANCIADO A TRAVES DEL FONDO EDUCATIVO “EN
ADMleSTRACléN “FORMACION DE MAESTRIAS DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO” CREADO MEQIANTE CONVENIO N°20140278 SUSCRITO ENTRE EL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO Y EL INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO
EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PEREZ”
-ICETEX.

FECHA: ﬁlQ MAR 2022; |

La Secretaria de Educacion del Departamento del Atlantico, reitera a los docentes y
directivos docentes beneficiarios. del Fondo Educativo en Administracién “Formacién de
Maestrias Departamento del Atlantico”, creado mediante Convenio N°20140278, suscrito
entre el Departamento del Atlantico y el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez’-ICETEX, lo establecido en los
articulos trigésimo y trigésimoprimero del Reglamento Operativo (Versién 2) de fecha 22 de
junio de 2016, que rige el Fondo en mencién, asi:

“ARTICULO TRIGESIMO. CONDONACION DEL CREDITO: El crédito del Fondo seré
condonado una vez el beneficiario cumpla con los siguientes requisitos:

DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES BENEFICIADOS CON PROCESO DE
MAESTRIAS

a) Haber terminado exitosamente el programa de estudios en el tiempo estipulado para tal
fin y obtener titulo correspondiente.

b) Una vez culminado los estudios permanecer por un periodo minimo de cuatro (04) afios
en el Establecimiento Educativo donde al momehto de ser seleccionado venia cumpliendo
sus funciones como docente y/o directivos docentes.

¢) Durante el tiempo que dure cursando la Maestria y los cuatro (04) afios de permanencia
en la institucion educativa aportar al menos tres (3) horas semanales adicionales a Ia jornada
laboral establecida al servicio del mejoramiento de la calidad de la institucion que puedan
ser verificable (ISCE, Pruebas Saber, Proyectos Pedagdgicos Transversales, Jornada
Unica).
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ARTICULO ]'RIGESIMOPRIMERO. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA
CONDONACION: Para la condonacién definitiva del crédito el beneficiario debe hacer llegar
a la Secretaria de Educacion del Departamento del Atlantico, los siguientes documentos:

e Notas definitivas del programa cursado.

e Acta de grado o diploma certificado por la IES.

e Socializacion del Proyecto de Aula desarrollado en el Establecimiento Educat/vo por
los beneficiarios del programa de Maestria cursado.

e Certificacion del Establecimiento Educativo al que se encuentra vinculado el
docente, en la que conste que el mismo cumplié con la prestacién de servicio en el
plantel durante el doble del tiempo de duracién de la financiacion otorgada, contada
a partir de la obtencién del titulo y de su contribucion en los procesos de
mejoramiento de la calidad educativa. :

Estos documentos serdn revisados y avalados por el Departamento del Aflantico y
posteriormente . se informaréa al Instituto Colombiano de Crédito -Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior "Mariano Ospina Pérez” -ICETEX, mediante acta el listado de
estudiantes que han cumplido con los requisitos para recibir la condonacién de sus créditos.
Por todo lo anterior, el proceso de condonacion finaliza una vez se cumpla con lo establecido
-en el Reglamento Operativo”.

Asimismo, deben cumplir con lo establecido enlos puntos 3 y 4 del articulo trigésimoprimero
del Reglamento Operativo, que estipula:

+  “Socializacién del Proyecto de Aula desarrollado en el Establecimiento Educativo por
los beneficiarios del programa de Maestria cursado.

+ Certificacién del Establecimiento Educativo al que se encuentra vinculado el docente,
en la que conste que el mismo cumplié con la prestacion de servicio en el plantel
durante el doble del tiempo de duracion de la financiacién otorgada, contada a partir
de la obtencién del titulo y de su contribucion en los procesos de mejoramiento de la
calidad educativa” (negrilla fuera de texto).

De conformidad con lo anterior, los docentes y directivos docentes beneficiarios, deberan
tener en cuenta lo siguiente:

1. Diligenciar el formato de resumen ejecutivo del proyecto de aula adjunto (conservar
formato Excel), como soporte de la socializacidén del mismo, en el Establecimiento
Educativo. '

2. La certificacién (modelo adjunto) expedida por el Establecimiento: Educativo, debe
tener membrete del mismo, firma del rector y debera radicarse en formato PDF.

3. Para el caso de los docentes y/o directivos docentes beneficiarios del Convenio
N°20140278, vinculados a los veinte (20) municipios no certificados del
Departamento del Atlantico, se solicitara verificacion al area de Planta de esta
Secretaria, teniendo en cuenta el literal ¢ del articulo trigésimo del citado Fondo.

4. En el caso de los rectores o directores rurales de los veinte (20) municipios no
certificados del Departamento del Atlantico beneficiarios del Fondo, la certificacion
debera ser expedida por la Secretaria de Educacién Departamental, previa
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verificacion y visto bueno de la Subsecretaria de Desarrollo Educative, quien funge
como Secretaria Técnica del citado convenio.

En el caso de los rectores beneficiarios del Fondo, vinculados a los Establecimientos
Educativos de los municipios de Soledad y Malambo, la certificacién debera ser
expedida por la Secretaria de Educacnon de dIChOS entes territoriales, segun
corresponda. ,

Quienes notificaron su grado a esta Secretaria, aportando certificado de notas de
los cuatro semestres cursados y copia del acta de grado y/o diploma, no deberan
adjuntarlos nuevamente al momento de radicar la solicitud de condonacion.

Las solicitudes de condonacién deberan realizarse Unica y exclusivamente a través
del Sistema de Atencién al Ciudadano (en linea) de esta Secretaria, el cual funciona
veinticuatro horas, los siete dias de la semana, en el del link:
http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app Login/?sec=6

Es importante que tengan en cuenta la fecha de grado (segun .diploma y acta de
grado) y la fecha de proyeccidén de condonacién (revisar listado anexo). Alli podran
determinar a partir de que fecha, podran radicar su solicitud de condonacion:
Ejemplo: si-su fecha de grado fue el 09 de marzo de 2018, su fecha de proyeccion
de condonacién es del 09 de marzo de 2022. A partir de ese dia, podra radicar su
solicitud de condonacién ante esta Secretaria, de acuerdo al protocolo descrito en
la presente circular.

Una vez la Junta Administradora del Fondo Educativo en Administracion, avale el
cumplimiento de requisitos, se autorizara al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez’-ICETEX, para expedir la
resolucion de condonacion y demas procesos administrativos y juridicos requeridos para la
expedicion de paz y salvos. '

Atentamente,

MARI ATALINA UCROS GOME

Secretaria de Educacién Departamental

Adjunto:

-Listado docentes y directivos docentes graduados en el afio 2018, beneficiarios del Fondo Educativo en administracion “Formacton de
Maestrias Departamento del Atlantico” creado mediante Convenio N°20140278 convocatorias 2015-1 y 2015-2: )
-Reglamento Operativo del Fondo Educativo en Administracion “Formacion de Maestrias Departamento del Atlantico” Convenio N°20140278.
-Formato resumen ejecutivo del proyecto de aula (archivo Excel).

-Modelo de certificacién del Establecimiento Educativo.

6: Maribel Castro. Subsecretaria de Desarrollo Educativo. @
%/éi’soé: Neil Badran. Profesional Universitario. Oficina Juridica.
Revisé: Maralex Martinez. Asesora Externa.
- Proyecté: Lorena Ramirez. Asesora Externa. y“L
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FONDO EDUCATIVO EN ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO- ICETEX
“FORMACION EN MAESTRIAS”

REGLAMENTO OPERATIVO
VERSION No. 2

CAPITULO 1
NATURALEZA DEL FONDO

ARTICULO PRIMERO.- FINALIDAD: El Fondo constituido entre el Instituto Colombiano de Crédito
Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX y el Departamento del
Atldntico, mediante el Convenio N0.2014-0278 , tiene como fin otorgar créditos educativos 100%
condonables por prestacién de servicios y mérito académico, para financiar programas de maestria en
el pafs, a docentes y directivos docentes vinculados a los establecimientos educativos del sector oficial
de los Municipios del Departamento del Atlantico.

ARTICULO SEGUNDO.- BENEFICIARIOS, MODALIDAD Y NIVELES DE FORMACION: Seran
beneficiarios del Fondo los docentes y directivos docentes vinculados a los establecimientos educativos
del sector oficial de los municipios del Departamento de Atlantico, incluyendo Soledad y Malambo, que
se encuentren nombrados en propiedad. La Financiacién a través del Fondo se hard mediante créditos
condonables a los docentes y directivos docentes, para programas de maestria en el pafs en las
Instituciones de Educacién Superior (IES) que para ello defina la Junta Administradora del Fondo,
debidamente reconocidas por el Ministerio de Educacién Nacional. '

ARTICULO TERCERO.- RUBROS A FINANCIAR: El monto de los créditos condonables, serd hasta del
cien por ciento (100%) del valor de la matricula certificado por la Institucién de Educacién Superior
(IES), garantizando las cohortes para cada beneficiario. El perfodo de financiacién dependerd de la
duracién de cada Programa de Formacién certificado por la Institucién de Educacién Superior (IES),
correspondiendo el maximo al periodo normal de duracién del programa académico.

PARAGRAFO.- El beneficiario se obliga a cubrir los demds gastos que se generen, distintos a los de
matricula, conducentes a obtener el titulo de Maestria correspondiente, a fin de garantizar la
continuidad de los estudios y vinculacion en el Fondo, incluyendo actividades ordinarias o
extraordinarias, inscripcién, semestres adicionales, materias pendientes y/o por repetir, tesis, derechos
de grado, entre otros.

ARTICULO CUARTO.- RECURSOS: Los recursos provendran de:

a} El valor inicial del Fondo constituido por el DEPARTAMENTO se encuentra amparado con el CDP
No. 344851; CAPITULO 2.18.1.2.3.1.2.1, Subprograma “ESPACIOS PARA LA INVESTIGACION, EL
CONOCIMIENTO, LA TRANSFORMACION PRODUCTIVA Y LA APROPIACION SOCIAL DE LA
CIENCIA, TECNOLOGIA E INVESTIGACION”; Articulo: 80187; Proyecto: Desarrollo de
programas de formacién de recurso humano de alto nivel (Doctorado y Maestria) e iniciacién en

\ investigacién (Jévenes investigadores) para el Departamento del Atlantico; Tipo de fin ciacié&)\
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Recurso del Sistema General de Regalias; por un valor de ($8.875.000.000) expedido el 10 de
septiembre de 2014 por el Subsecretario de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del
Departamento del Atldntico.

b) El Departamento del Atldntico podrd hacer nuevas adiciones para incrementar los recursos
iniciales del Fondo, siempre que dichos recursos se presenten, existan y estén disponibles dentro
de la presente vigencia fiscal. En caso de requerir otra vigencia distinta a la presente anualidad,
deberdn reunirse las apropiaciones requeridas que comprometan vigencias futuras ordinarias,
acorde a lo establecido en el Articulo 12 de la Ley 819 de 2003.

CAPITULO I
ADMINISTRACION DEL FONDO

ARTICULO QUINTO.- LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS: El Fondo Educativo “Formacién en
Maestrias Departamento del Atlantico”, serd administrado por el Instituto Colombiano de Crédito
Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” — ICETEX para lo cual se nombrara
una Junta Administradora integrada por las personas que para este fin se designaron en el convenio del
Fondo.

El ICETEX en su calidad de mandatario a través de la Vicepresidencia de Fondos en Administracion,
ejecutard las ordenes, politicas y planes trazados por la Junta Administradora. De igual forma prestara
asistencia y asesoria directa al Departamento del Atldntico en los temas de su competencia y de acuerdo
con las obligaciones del Convenio No. 2014-0278.

ARTICULO SEXTO.- JUNTA ADMINISTRADORA: El maximo érgano de control y decisién del Fondo

constituido en virtud del convenio No. 2014-0278, sera la Junta Administradora encargada de fijar sus

politicas y velar por el 6ptimo aprovechamiento de los recursos del mismo integrada por las siguientes

personas::

a) El Secretario (a) de Educacion del Departamento del Atlantico o su delegado, quien lo presidira.

b) ElSecretario (a) de Planeacién del Departamento del Atlantico o su delegado. ‘

c) El Subsecretario (a) de Desarrollo Educativo de la Secretaria de Educacién Departamental, quien
ejercerd la secretaria técnica.

d) El Vicepresidente de Fondos en Administracién o Asesor(a) de Presidencia de la Territorial Norte
del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina
Pérez” - ICETEX.

PARAGRAFO UNO.-Los funcionarios del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos
en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” — ICETEX que hagan parte de la Junta Administradora o asistan a
alguna de las reuniones en calidad de delegados, tendran voz, pero no voto. A las reuniones que
programe la Junta Administradora podran asistir los funcionarios que las partes consideren necesarios
para el buen desarrollo del convenio. Eventualmente, estas reuniones pueden realizarse por medios
virtuales; en ningin caso, dichas reuniones tendran gastos adicionales por concepto de desplazamiento
de los participantes en ellas.

PARAGRAFO DOS.-La Secretaria Técnica de la Junta Administradora la ejercerd la Subsecretaria de
Desarrollo Educative de la Secretarfa de Educacién del departamento del Atlantico por medio del
profesional a cargo, quien registrara’ las decisiones de las sesiones de Junta en
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correspondientes, y realizard las citaciones con por lo menos cinco (5) dias habiles de antelacién a la
realizacién de la respectiva reunion.

ARTICULO SEPTIMO.- FUNCIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA: Le corresponde a la Junta
Administradora del Fondo, ademas de las establecidas en el Convenio No. 2014-0278, las siguientes
funciones:

1. Expedir y/o modificar el Reglamento Operativo del Fondo.

2. Verificar el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el Reglamento Operativo del
Fondo y en cada una de las convocatorias, recomendando si es del caso, las modificaciones y
ajustes que sean pertinentes.

3. Velar por la gestién eficiente de los recursos del mismo y por la correcta ejecucién de las
operaciones objeto del Fondo.

4. Estudiar los asuntos y solicitudes necesarias para una oportuna ejecucion del convenio.

“u

Evaluar semestralmente la ejecucién del programa, con base en los informes que para el efecto
presente el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez” - ICETEX.

6. Reunirse ordinariamente para evaluar el desarrollo del convenio y extraordinariamente a solicitud
de una de las partes, para lo cual deberd fijar las fechas y el lugar de las reuniones ordinarias y
extraordinarias.

7. Revisar y planificar las convocatorias, y los demds asuntos del convenio y su operacién.

8. Velar por que se estén realizando de manera oportuna las condonaciones y se estén aplicando las
politicas en materia de cobranza.

9. Las demas que se consideren pertinentes para el logro de los objetivos del Fondo.

PARAGRAFO UNO. -La Junta Administradora del Fondo se reunird ordinariamente una (1) vez al
semestre y extraordinariamente cuando sea necesario, previa citacién de una de las partes.

PARAGRAFO DOS.-Las decisiones de la Junta se tomaran por mayoria absoluta de sus miembros,
tendran caricter obligatorio para las partes contratantes y se consignaran en actas suscritas por
quienes en ella intervinieron.

PARAGRAFO TRES.-Los aspectos que no queden expresamente contemplados en el presente
Reglamento se regiran por el Reglamento Educativo del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX y demaés politicas y procedimientos
ordinarios de la Entidad.

ARTICULO OCTAVO.- TIPO DE INFORMES Y PERIODICIDAD PARA SU PRESENTACION: El Instituto
Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX,
deberd presentar a la Junta Administradora semestralmente los informes de gestién y financieros, asi
como del estado de los beneficiarios del fondo en materia del crédito educativo. De igual manera, la
informacién relacionada con la legalizacién de los créditos educativos por parte de los beneficiarios
ante el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Osph&ai\

\{ Pérez” - ICETEX.
\ )
N
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CAPITULO II1
PROCESO DE SELECCION Y ADJUDICACION

ARTICULO NOVENO.- CONVOCATORIA: Todo proceso de seleccién cuyo fin sea dar alcance al objeto de
este Fondo, deberd ser ampliamente divulgado a través de los medios de comunicacién que para tal
efecto disponga el Departamento del Atlantico. Cualquier mecanismo que se escoja para la divulgacién
de la convocatoria debe garantizar que toda la poblacién objeto de este programa educativo tenga
acceso a esta informacién en forma oportuna.

Para este efecto el Departamento del Atlintico, ejecutara las siguientes actividades para cada

convocatoria:

1. Preparar los términos de la convocatoria.

2. Notificar al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez” - ICETEX, la apertura y cierre de la convocatoria

3. Publicar la convocatoria, condiciones del programa, requisitos minimos que los aspirantes deben
cumplir y el formulario de inscripcién.

4. Elaborar el cronograma para realizar la inscripcién de los aspirantes, fecha limite de postulacién y
publicacién de resultados.

5. Definir criterios y términos para la evaluacién y calificacién de los postulantes y seleccion de
posibles beneficiarios.

6. Realizar la seleccién de los beneficiarios del programa generando la respectiva acta de aprobacion.

~

. Definir requisitos para el otorgamiento, la legalizacién y condonacién de los créditos.

8. Notificar y enviar al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
“Mariano Ospina Pérez” - ICETEX la relacién detallada los beneficiarios seleccionados en la
convocatoria mediante el Acta detallada de aprobacién en donde se indique el nombre de los
seleccionados, identificacién, universidad, programa, ciudad, el valor méximo aprobado del crédito y
duracién total del programa de estudios junto con la informacién requerida por el ICETEX para
proceder con los tramites de legalizacion.

ARTICULO DECIMO.- DIVULGACION DE LA CONVOCATORIA: La divulgacién de la convocatoria, la
seleccion de los beneficiarios y la aprobacién de los créditos sera” Unica y exclusivamente
responsabilidad del Departamento del Atlantico, a través de su comité de seleccién y del Representante
Legal.

La convocatoria que adelante el Departamento para la seleccién de los beneficiarios deberd garantizar
como minimo los siguientes aspectos:

Fecha de apertura de la convocatoria.

Condiciones y requisitos minimos que los aspirantes deben cumplir.

Criterios de seleccién y su ponderacién

Fecha limite para inscripciones.

Fecha del Proceso de Seleccién y calificacién de solicitudes.

Fecha de Adjudicacién.

N AW

Fecha de Publicacién de Resultados de la Convocatoriv
Requisitos para la Legalizacion.
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9. Fecha limite para la Legalizacion.

Cualquier otro requisito debera ser especificado por el Departamento del Atldntico en cada
convocatoria.

Adicionalmente, deberd adjuntar un oficio firmado por el Representante Legal del Departamento del
Atlantico (Secretario (a) de Educacién), donde se hace responsable por el cumplimiento de requisitos
para la seleccién de los beneficiarios y por cualquier inconsistencia en la informacién suministrada para
el giro y la recuperacion de la cartera.

ARTICULO DECIMOPRIMERO.- CONDICIONES Y REQUISITOS: Para acceder a los recursos del Fondo
del Departamento del Atldntico, son condiciones y requisitos los siguientes:

a) Ser ciudadano colombiano.

b} Ser docente o directive docente del sector oficial en propiedad vinculado a la planta de cargos
de las Secretarfas de Educacién departamental o municipal en el caso de Malambo y Soledad,
con titulo de profesional universitario o licenciado.

€} Haber sido admitido en un programa de Maestria de los sefialados por la Secretaria de
Educacién departamental en la convocatoria.

d) Tener una edad maxima de 55 afios de edad, cumplidos a la fecha del cierre de la convocatoria.
Los docentes o directivos docentes entre 50 y 55 afios, cuyo tiempo de servicio no sobrepase
los 15 afios. ' ‘

e) Que exista relacién entre el programa académico elegido y el drea de desempefio laboral actual.

f) No se aceptaran postulaciones de docentes o directivos docentes que cuenten con titulo de
maestria o que a la fecha se encuentren como beneficiarios de cualquier programa de
formacién en Maestria ofrecido por la Secretaria de Educacién Departamental o Municipal para
el caso de Soledad y Malambo o las otorgadas por el Ministerio de Educacién Nacional.

g) Diligenciar dentro de los términos dispuestos para ello la solicitud de ingreso al programa,
anexando los siguientes documentos:

I. Copia autentica del titulo profesional o en licenciatura.

II. Copia autentica del acto administrativo de nombramiento.

III. Propuesta del Proyecto de investigacion, el cual debe estar orientado al mejoramiento de
la calidad educativa en la institucién, el municipio o el departamento.

IV. Certificacién de antecedentes disciplinarios con vigencia menor a un mes, expedido por
la oficina de control disciplinario de la Gobernacién del Atlantico y de la Procuraduria
General de la Repiiblica.

V. Declaracién Jurada por parte del aspirante de no estar recibiendo otro estimulo para
educacion por parte del ente territorial al que se encuentra adscrito.

VI. Los demds que se establezcan en la convocatoria.

PARAGRAFO PRIMERO. Los aspirantes a cursar maestrias en idiomas extranjeros deben demostrar
que el 70% de su carga académica corresponde al area de Inglés, asi mismo al momento de su
inscripcién debe certificar un nivel de suficiencia minimo de B2, segin el Marco Comtn Europeo por
una institucién idénea para tal fin.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los aspirantes a las becas en calidad de Docentes y/o Directores docentes

V deberdn tener en cuenta las siguientes consideraciones: Q y
\ £
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d)

e)

El cumplimiento de los requisitos y la inscripcién en la convocatoria no garantizan ser
beneficiario del programa.

El beneficio del Fondo no es retroactivo, los beneficiarios lo recibirdn a partir de la fecha de
adjudicacién.

La informacidn diligenciada en el formulario de inscripcién y la allegada a la convocatoria como
soporte, son responsabilidad unica del aspirante, por lo cual, si en cualquier momento se
detectaran inconsistencias dard lugar a la no legalizacién del beneficio y la anulacién de la
aprobacion del mismo, sin perjuicio de las denuncias de tipo penal y disciplinario a las que
haya lugar.

Los docentes y/o directivos docentes aprobados que no adelanten el proceso de legalizacién en
las fechas establecidas para tal fin, perderan los beneficios ofrecidos por el Fondo.

Una vez inscritos los docentes y/o directivos docentes que opten para ser beneficiarios del
Fondo no podrdn cambiar de programa académico al que aspira.

ARTICULO DECIMOSEGUNDO.- CALIFICACION: Dentro del cronograma establecido en cada

convocatoria y en la fecha asignada se reunird el Comité de Seleccién del Departamento del Atldntico y -
procederd a calificar las solicitudes para divulgar a los seleccionados a partir de los criterios de

seleccidn. La seleccion estard a cargo del Departamento del Atldntico y determinard el nimero de

beneficiarios hasta que se agote el presupuesto disponible calculando por aspirante el valor total de la

cohorte del crédito descontando del presupuesto disponible los compromisos adquiridos previamente

por el Fondo. Los siguientes son los criterios de seleccién:

La evaluacion de esta propuesta sera

Criterios Calificacion
Propuesta de Investigacién Pertinente Parcialmente No Pertinente
relacionada con PMI. Pertinente
(20 puntos) 20 10 0

realizada por las Universidades.

Participacién en Redes Académicas o Si No
de Investigacidn. 10 0
(10 puntos)
Tutor de PTA Si No
(05 puntos) 05 0
Area o Zona del Departamento del Rural Urbana
Desempefio (20 puntos) 20 10

S
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Criterios Calificacion
Evaluacién de Desempefio 90-100 85-89 - 80-84
(10 puntos) 10 5 0
Vinculacién a Establecimientos Si No

Educativos que implementan Jornada
Unica y participando efectivamente de

la estrategia. 20 0
(20 puntos)
Participa en las Estrategia de la Si No
Excelencia (Dia E - Acuerdo de la
Excelencia)
(15 Puntos) 15 0

PARAGRAFO. Para efectos de los docentes pertenecientes al Decreto 2277 de 1979 se les emitird
valoracion por parte del Consejo Directivo, Unica y exclusivamente para efectos de la presente
convocatoria y con soporte en los criterios de evaluacién del Decreto 3782 de 2007.

ARTICULO DECIMOTERCERO.- ADJUDICACION: El proceso de adjudicacién de los créditos
condonables estd a cargo del Departamento del Atldntico, a partir de la seleccién y calificacién realizada
por el Comité de Seleccién, se otorgaran los créditos condonables a los solicitantes que cumplan con los
requisitos hasta que se agote el presupuesto disponible, protegiendo siempre la sostenibilidad de las
cohortes y teniendo en cuenta los compromisos adquiridos por el Fondo.

El proceso de adjudicacién final de los créditos condonables finalizard luego de surtidos los tramites de
legalizacién por parte de los beneficiarios y que ademas, cuenten con el concepto juridico viable sobre
las garantias por parte del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
“Mariano Ospina Pérez” - ICETEX.

ARTICULO DECIMOCUARTO.- DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA LEGALIZACION DEL CREDITO
CONDONABLE DE LOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES: Los aspirantes al crédito condonable
seleccionados por el Fondo, luego de haber obtenido la aprobacién del codeudor del Instituto
Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX a
través de su Central de Informacién via web, deberan presentar su solicitud utilizando el formulario
propuesto por la entidad en Internet www.icetex.gov.co (a través del link de Fondos en Administracién)
junto con los siguientes documentos: y
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GENERAL:

S i N

Formulario ICETEX diligenciado via Web y firmado.

Fotocopia del documento de identidad del beneficiario.

Fotocopia del documento de identidad del codeudor.

Fotocopia de un recibo de servicio ptblico domiciliario del lugar de residencia del solicitante.
Declaracién de Renta y Patrimonio del Gltimo afio gravable y/o certificado laboral del codeudor.
Certificado de ingresos firmado donde conste que esta” vinculado como docente a un
Establecimiento Educativo del sector oficial o de los Municipio del Departamento del Atlantico.
Para los beneficiarios que pertenezcan a las Secretarias de Educacién Certificada de Soledad y
Malambo deberan aportar certificado de vinculacién laboral debidamente notariado.

7. Formulario de informacién del codeudor registrada en la pigina Web de ICETEX y pago de la
consulta para estudio de codeudor por la CIFIN.

8. Pagaré en blanco y carta de instrucciones debidamente diligenciados por el beneficiario y su
codeudor. Se deberd hacer reconocimiento de firmas ante Notaria en la carta de instrucciones.

ACADEMICO:

1. Constancia expedida por la Institucién de Educacién Superior que certifique el periodo a cursar,

como también la admisién del estudiante a dicha Institucién de Educacién Superiory nombre del

programa.

ARTICULO DECIMOQUINTO.- REQUISITOS DEL DEUDOR SOLIDARIO DE LOS DOCENTES Y
DIRECTIVOS DOCENTES:
Para personas naturales:

1.
2.

NSk w

8.

Ser mayor de edad y acreditar ingresos o en su defecto poseer propiedad de finca rafz.

Tener domicilio permanente en el pafs, y que la sede habitual de los negocios o de las actividades
laborales este en el territorio nacional.

Demostrar ingresos que permitan respaldar la deuda.

Tener historial financiero y crediticio favorable.

No ser mayor de 65 afios.

No ser deudor solidario de mds de dos créditos en el ICETEX.

Si es pensionado, demostrar ingresos diferentes a los de la pensién o bienes inmuebles cuyo valor
sea superior al valor del préstamo, que no constituya patrimonio familiar.

No estar reportado con calificacién negativa en ninguna central de riesgo financiero.

ARTICULO DECIMOSEXTO. - GARANTIAS: La obligacién crediticia adquirida se garantiza con:

Pagaré con espacios en blanco: Firmado por el docente y/o directivo docente y un (1) deudor
solidario y la impresidn de huellas dactilares que se realizara ante ICETEX,

Carta de Instrucciones: En la cual el beneficiario y el deudor solidario expresan conocer y aceptar
las obligaciones adquiridas con el ICETEX, y lo autorizan para llenar los espacios en blanco del
pagaré que se suscriba a favor del Instituto, si se requiere. Esta carta si requiere reconocimiento de
firmas y huellas dactilares ante Notario Piblico por parte del beneficiario y su deudor solidario.

El deudor solidario se aprueba por el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en
el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX, a partir de la central de riesgo que tenga para tal fin. y}
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El crédito condonable se considera legalizado con:

a) Aprobacién del deudor solidario por parte del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Perez” - ICETEX.

b) Suscripcién y viabilidad juridica de la carta de instrucciones, que implica la firma y
reconocimiento de firmas, e impresién de la huella dactilar por parte del beneficiario y su
deudor solidario.

c) Suscripcién vy viabilidad juridica del pagaré con espacios en blanco que implica la firma del
mismo por parte del beneficiario y su deudor solidario y la impresién de las huellas dactilares.
No requiere autenticacién ante Notario Ptblico.

Los beneficiarios del listado de aprobados deberdn legalizar el crédito condonable en el tiempo y
términos sefialados en la convocatoria. En el caso de no hacerlo en el plazo estipulado el estudiante
perderd el derecho al crédito para dicha convocatoria. El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX entregard las cartas de Instrucciones
y los pagarés al beneficiario.

PARAGRAFO: En caso que el resultado del estudio realizado a los deudores solidarios de la obligacién
crediticia por la central de riesgos sea negativo, estos deberdn presentar un nuevo deudor solidario
para su estudio y aprobacidn con el fin de tramitar el crédito condonable.

ARTICULO DECIMOSEPTIMO: DE LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS: El estudiante presentard
ante el Instituto Colombianc de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina
Pérez” - ICETEX, los documentos requeridos para la legalizacién, con el fin de realizar el proceso de
desembolso.

ARTICULO DECIMOOCTAVO.- LEGALIZACION DEL CREDITO CONDONABLE PARA DOCENTES Y
DIRECTIVOS DOCENTES: Una vez realizado la seleccién de los potenciales beneficiarios por el
Departamento del Atlantico, estos deben legalizar su crédito condonable. Para tal efecto, el posible
beneficiario del crédito condonable, debe suscribir el pagare y la carta de compromiso entregado
directamente al beneficiario por el ICETEX, previa aprobacién del estudio del deudor solidario, el cual
debera ser tramitado a través de la pagina web y por la central de riesgos establecida por el ICETEX.

El procedimiento de generacion y legalizacién de los pagarés y cartas de compromiso serd adelantado
directamente por el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
“Mariano Ospina Pérez” - ICETEX y posteriormente el beneficiario debe presentar los documentos
establecidos en el Articulo DECIMOCUARTO del presente reglamento.

El procedimiento de legalizacién culminard una vez el beneficiario entregue al Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” -ICETEX el pagaré y la
carta debidamente suscritos y legalizados de conformidad con el presente reglamento y éstos ocbtengan
un concepto juridico viable.

PARAGRAFO: En el evento de que los docentes y directivos docentes aspirantes a la obligacién

crediticia no cumpla con los requisitos establecidos por el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX, para efectos de la legalizacién deﬁl’ﬁ

9
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crédito educativo, cesard automaticamente cualquier aspiracién y se dar4 la posibilidad de adelantar el
tramite respectivo al siguiente aspirante escogido por el Departamento del Atlintico, en orden de
elegibilidad.

CAPITULO IV
CONDICIONES DEL CREDITO

ARTICULO DECIMONOVENO.-DURACION DEL CREDITO: La financiacién del crédito condonable por
parte del Fondo se garantizard por un ciclo equivalente al ntimero de periodos que tenga el programa de
maestria, certificada por la Institucién de Educacién Superior y de conformidad con la disponibilidad
presupuestal del Fondo.

ARTICULO VIGESIMO.- INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR CON PROGRAMAS
AUTORIZADOS: Serdn elegibles para desarrollar los procesos, INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR, certificadas con programas académicos, que se encuentren debidamente registrados y
autorizados por el Ministerio de Educacién Nacional y que se encuentren autorizados por la Secretaria
de Educacién del Departamento del Atldntico y vinculados a este programa.

ARTICULO VIGESIMOPRIMERO.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO: Una vez legalizado el crédito

condonable, los beneficiarios se comprometen a cumplir las siguientes obligaciones:

a) Informar oportunamente al Departamento del Atldntico sobre cualquier ingreso adicional, que
constituya un apoyo econémico.

b) Cumplir las condiciones con base en las cuales se le otorga el crédito condonable.

¢) Informar oportunamente al Departamento del Atlintico y mediante comunicacién escrita sobre la
suspensién temporal o definitiva de los estudios, explicando los motivos que la ocasionaron.

d) Informar oportunamente al Departamento del Atldntico y mediante comunicacidn escrita la fecha
exacta de la terminacién de los estudios financiados para posterior proceso de condonacién.

e) Tramitar la renovacién del crédito condonable atendiendo los requisitos y tiempos determinados

para ello.

f) Cancelar al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez” - ICETEX y con destino al Fondo del Departamento del Atlantico, de conformidad con
el plan de pago establecido, el valor del crédito financiado cuando se presente declaracién de
suspensién definitiva de los desembolsos o en caso de que la Junta Administradora determine que
no cumpli6 con los requisitos de condonacion establecidos en el presente Reglamento.

g) No hacer solicitudes simultaneas para diferentes programas o cursos de formacién.

h) Cumplir las demds obligaciones previstas en este Reglamento.

ARTICULO VIGESIMOSEGUNDO.- CAUSALES DE SUSPENSION TEMPORAL DE DESEMBOLSOS: Son
causales de suspensién temporal de los desembolsos del crédito condonable los siguientes:

a) Retiro temporal del programa de estudios, debidamente justificados.

b) Cierre temporal de la Institucién de Educacién Superior.

¢) No presentacién de los documentos requeridos en los plazos establecidos para la renovacién.

d) Por expresa voluntad del beneficiario.

€) No encontrarse ejerciendo las funciones de su cargo por causa de una comisién o estudios,

debidamente justificados.

10
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ARTICULO VIGESIMOTERCERO.- CAUSALES DE SUSPENSION DEFINITIVA DE LOS DESEMBOLSOS:

Son causales de suspension definitiva de los desembolsos del crédito educativo los siguientes:

a) Finalizacion de los periodos para los cual se concedid el crédito condonable.

b) Abandono injustificado del programa de estudio o del programa de inmersién.

¢) Adulteracién de documentos o la presentacién de informacién falsa.

d) Cambio de institucién educativa o programa académico sin la previa autorizacién del
Departamento del Atlantico.

e) Cambio de programas de estudios.

f) No suministrar informacién de ingresos adicionales por becas, comisién de estudios u otra clase de
apoyo econémico durante el tiempo en que disfrute del crédito educativo.

g) No tramitar la renovacién del crédito por méas de dos periodos.

h) Lano aprobacién de un periodo académico con promedio igual o inferior a 3.4.

i)  Suspensidn definitiva de los estudios.

j) Expresavoluntad del beneficiario

K) Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones, segtin lo establecido en
el presente reglamento.

1) Utilizacién de los recursos para fines distintos de aquellos para los cuales fueron otorgados.

m) Cierre definitivo del programa

n) Muerte o invalidez fisica o mental total y permanente que impida la realizacién de los estudios por
parte del beneficiario.

0) Perder o no haber ostentado la condicién de docente, directivo docente que requeria la
convocatoria en alguno de los establecimientos educativos del sector oficial de los municipios no
certificados del Departamento del Atlantico.

ARTICULO VIGESIMOCUARTO.- EFECTOS DE SUSPENSION: La declaracién de suspensién definitiva
de los desembolsos por las causales anteriormente mencionadas se hard mediante Resolucién expedida
por el representante del Departamento del Atldntico y salvo los numerales a), m) y n) tendrd como
consecuencia la exigibilidad inmediata de la obligacién.

ARTICULO VIGESIMOQUINTO.-PRIMA DE GARANTIAS: Todos los créditos que se otorguen con cargo
a este fondo se les descontard el uno por ciento (1%) sobre los valores desembolsados, por concepto de
prima de seguro para amparar los riesgos de muerte, invalidez f{sica o mental total y permanente del
beneficiario.

ARTICULO VIGESIMOSEXTO.- DE LA FORMA DE PAGO. Los docentes y directivos docentes que no

cumplan con las obligaciones descritas en el presente reglamento deberdn cancelar al Instituto

Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”- ICETEX el

capital junto con los intereses que se generen, en cuotas mensuales sucesivas a partir de la notificacién

realizada por el Departamento del Atlantico y bajo las siguientes condiciones:

TASA DE INTERES: La tasa que se aplicara durante la época de estudios y de amortizacidn,
hasta la cancelacién total de la deuda, sera” la establecida de
conformidad con el reglamento de crédito del ICETEX. : v

11



X

%) MINEDUCACION

TASA INTERESES DE MORA:

PLAN DE AMORTIZACION:

BASE DE LA LIQUIDACION:

INICIACION DE PAGOS:

/g TODOS PORUN
‘G~ NUEVO PAIS

PAE LQWIDAD EDUCACION

-E {evertimos e el alenrs e Jas colomibiionos ‘

La tasa de interés moratorio se aplicara en cualquier momento de la
vigencia del crédito, a partir del incumplimiento del crédito de
conformidad con los términos del reglamento de crédito del ICETEX

La cuota de amortizacién se pagard mensualmente con plan de cuota
fija, de conformidad con lo previsto en el reglamento de crédito del
ICETEX, en el evento en que el Docente o Directivo Docente no cumpla
con los requisitos para la Condonacién del Crédito.

La base de la liquidacién serd el saldo de capital girado, méas los
intereses causados desde la fecha del primer giro hasta la fecha de
liquidacién.

El plazo de cancelacién del crédito serd igual al doble del periodo
financiado y se iniciard a partir de la notificacién del Departamento del
Atlantico al ICETEX con la relacién de los beneficiarios que deberan ser
pasados al cobro.

CAPITULOV

PROCESO DE DESEMBOLSO DEL CREDITO CONDONABLE

ARTICULO VIGESIMOSEPTIMO.- DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS: Se realizaran una vez se hayan
adjudicado y legalizados los créditos condonables, para lo cual el Departamento del Atlantico deberd
entregar previamente al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior
“Mariano Ospina Pérez”- ICETEX un listado de los beneficiarios de los créditos aprobados, en medio
electrénico y medio fisico, firmado por el representante legal del Departamento del Atlantico, con las

especificaciones que determine ICETEX.

ESPECIFICACIONES DEL DOCUMENTO FiSICO: El documento fisico debe contener la siguiente
informacién de los beneficiarios.

1. Nombre del Beneficiario,

Programa de Estudios.
Valor a Girar.
Semestre a Cursar.

® N WA WN

Rubro a Financiar.

Documento de Identidad.
Nombre de la Institucién de Educacién Superior.

Numero de Periodos del Programa a Cursar.

ESPECIFICACIONES DEL ARCHIVO EN EL MEDIO ELECTRONICO: El archivo debe contener los

siguientes campos:

. Programa de Estudios.

AU D WN =

. Valor a girar.

. Tipo de documento Cédula =

. Nombre del beneficiario apellidos y nombres.

C, Tarjeta=T.

. Niimero de documentos sin puntos ni comas.
. Nombre de la Institucién de Educacién Superior. V
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7. Semestre a cursar.
8. Numero de periodos del programa a cursar.

Las anteriores especificaciones podran ser modificadas por el ICETEX, para lo cual informara
previamente y por escrito al Departamento del Atlantico.

Al final del listado debe incluirse el siguiente texto:

“Certificamos que la informacién contenida en el presente documento es veraz y producto de un proceso de
seleccion aprobado por el Comité de Seleccién, y el representante de Departamento del Atldntico ha
efectuado a partir de lo dispuesto en el Convenio y Reglamento Operativo del Fondo.

Por lo tanto el Departamento del Atldntico se hace responsable por el cumplimiento de las normas
establecidas, los procedimientos y requisitos para la seleccion y renovacién de los beneficiarios y por
cualquier inconsistencia en la informacién suministrada.”

Para constancia de lo anterior firman:
Representante Legal
(Razon Saocial)”

PARAGRAFO: Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladard a las Instituciones de Educacién
Superior los recursos correspondientes.

ARTICULO VIGESIMOOCTAVO.- RENOVACION DEL CREDITO CONDONABLE: Antes del inicio de un
nuevo periodo académico, la Secretaria de Educacion deberd autorizar al ICETEX la apertura de las
renovaciones para dicho periodo mediante oficio que contenga las fechas en las cuales se llevard a cabo
el proceso, junto con el oficio deben remitir el listado de los docentes beneficiarios que continian en
propiedad vinculados a la planta de cargos de las Secretarias de Educacién departamental o municipal
en el caso de Malambo y Soledad y el valor de matricula aprobado a girar para cada docente. Esta
informacién se remitird por parte del ICETEX a las universidades para que inicien el proceso de
renovacion. El docente beneficiario del crédito condonable que haya aplicado deberd presentar ante la
dependencia competente de su universidad, la documentacién relacionada a continuacién para tramitar
la renovacion del crédito condonable, previo cumplimiento de los requisitos académicos establecidos en
el presente Reglamento:

a) Certificado de calificaciones del perfodo académico inmediatamente anterior expedido por la
autoridad competente de la respectiva Institucién de Educacién Superior. Debe mantener un promedio
académico minimo de 3.4 sobre 5.0.

b) Constancia u orden de matricula.

¢) Formulario de actualizacién de datos debidamente diligenciado via web (www.icetex.gov.co link
“Fondos en Administracién” y luego en “Actualizacién de Datos”)

La correspondiente dependencia de la universidad, una vez validado el cumplimiento del promedio
académico por parte de los beneficiarios, deberd realizar la renovacién en el aplicativo C&CETEX.
Posteriormente y teniendo en cuenta el listado de docentes previamente autorizados por la Secretaria
de Educacién, el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez”-ICETEX, procedera a realizar los desembolsos de los créditos rengvados por las
\( universidades para el siguiente periodo académico. y'

A <

{
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CAPITULO VI
CARTERA Y CONDONACION

ARTICULO VIGESMONOVENO.- RECUPERACION DE CARTERA.: El proceso de recuperacién de la
cartera de los créditos condonables de los beneficiarios estard a cargo del Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”- ICETEX y los recursos
provenientes de esta operacion aumentaran la disponibilidad del Fondo. El Departamento del Atlantico
a través de su representante legal deberd notificar al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y
Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”-ICETEX, los beneficiarios del Fondo que
deberan ser reportados al ICETEX para cobros, por no haber cumplido con sus obligaciones de acuerdo
con lo establecido en el presente reglamento operativo.

Cuando el incumplimiento se deba a la no culminacién del Programa de Estudios por causas no
justificadas y aprobadas por el Departamento del Atldntico, el beneficiario debera’ cancelar
directamente al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez”-ICETEX el valor de la deuda, a partir de la fecha de retiro del periodo financiado. Para tal
efecto el Departamento del Atldntico notificard al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”-ICETEX el paso al cobro de la obligacién.

Por capital recuperado se entiende el capital girado mas los intereses generados durante el periodo de
estudios. Los intereses pagados durante el periodo de amortizacién ingresan al Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” - ICETEX en
contraprestacion por la administracién y cobranza de la cartera.

ARTICULO TRIGESIMO.- CONDONACION DEL CREDITO: El crédito del Fondo sera condonado una vez
el beneficiario cumpla con los siguientes requisitos:

DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES BENEFICIADOS CON PROCESO DE -MAESTRIAS

a) Haber terminado exitosamente el programa de estudios en el tiempo estipulado para tal fin y

obtener el titulo correspondiente.
b) Una vez culminado los estudios, permanecer laborando por un periodo minimo de cuatro (04) afios

en el Establecimiento Educativo donde al momento de ser seleccionado venfa cumpliendo sus funciones

como docentes y/o directivos docentes.
c¢) Durante el tiempo que dure cursando la Maestria y los cuatro (4) afios de permanencia en la

institucién educativa aportar al menos tres {3) horas semanales adicionales a la jornada laboral
establecida al servicio del mejoramiento de la calidad de la institucién que puedan ser verificable (ISCE,
Pruebas Saber, Proyectos Pedagégicos Transversales, Jornada Unica).

ARTICULO TRIGESIMOPRIMERO.- DOCUMENTOS NECESARIO PARA LA CONDONACION: Para la
condonacién definitiva del crédito el beneficiario debe hacer llegar a la Secretaria de Educacién del
Departamento del Atlantico, los siguientes documentos:

e Notas definitivas del programa cursado.
¢ Acta de grado o diploma certificado por la Institucién de Educacién Superior.

¢ Socializacion del Proyecto de Aula desarrollado en el Establecimiento Educativ, or los
{ beneficiarios del programa de Maestria cursado.
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® Certificacion del Establecimiento Educativo al que se encuentra vinculado el docente, en la que
conste que el mismo cumplié con la prestacién de servicio en el plantel durante el doble del tiempo
de duracién de la financiacién otorgada, contada a partir de la obtencién del titulo y de su
contribucién en los procesos para el mejoramiento de la Calidad Educativa.

Estos documentos seran revisados y avalados por el Departamento del Atldntico y posteriormente se
informard al Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez”- ICETEX, mediante acta el listado de estudiantes que han cumplido con los requisitos
para recibir la condonacidn de su crédito.

CAPITULO VII
GENERALIDADES

ARTICULO TRIGESIMOSEGUNDO.- PROCEDIMIENTOS: Los procedimientos de legalizacion y
renovacién de los créditos condonables se encuentran sujetos a los requisitos y medios electrénicos que
establezca el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano
Ospina Pérez”-ICETEX para tal efecto, y serdn de obligatorio cumplimiento para el Departamento del
Atlantico, por los aspirantes y beneficiarios de los créditos. Para lo cual, el Instituto Colombiano de
Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”-ICETEX comunicarad
previamente al Departamento del Atlantico las modificaciones a los mismos.

Todos los aspectos y condiciones no estipulados en el presente reglamento se regiran a partir de las
politicas, procedimientos y reglamentos que el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez”’-ICETEX, tiene establecido para tal fin. De igual manera
el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO e ICETEX aplicaran este reglamento para todas las operaciones
nuevas incluyendo renovaciones que se desarrollen en virtud al convenio a partir de la expedicién del
presente reglamento.

ARTICULO TRIGESIMOTERCERO: La siguiente tabla corresponde a las versiones del Reglamento
Operativo del Fondo Formacion en Maestrias del Departamento del Atlantico.

Version No. Fecha Observaciones/Modificaciones

1 Nov. 14/2014 Documento inicial

Se presentaron modificaciones en los

siguientes Articulos:

e Articulo Décimo Primero -Condiciones y
requisitos.

» Articulo Décimo Primero -Calificacion.

o Articulo Décimo Cuarto -Documentos

2 Mayo 10 /2016 necesarios para la legalizacién.
+ Articulo Vigésimo cuarto -Efectos de
suspension.

o Articulo Vigésimo octavo -Renovacion del
crédito condonable.
+ Articulo Trigésimo -Condonaciéon del

créditq TN \’)A
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ARTICULO TRIGESIMOCUARTO: El presente reglamento rige a partir de la fecha de su aprobacién.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Barranquilla a los, veintidés (22) dfas del mes de junio de dos mil dieciséis (2016).

&7

DAGOBERTO BARRA y(AN]UAN
Secretario de Educacié
Departamento del iléntico

(i

CECILIA ARANGO ROJAS
Secretaria de Planeacion
Departamentd del Atldntico

MONIGA TORRES ARCILA
Subségretario (a) de ﬁ@tcacié

Dyta{wd‘é\l Atlantieg
Ny e, e f - \"_‘ \

EDGAR ORTIZ PABON
Vicepresidente de Fondos en Adm'niStracién
ICETEX

{

G
A

Y Paw A -
Vo.Bo. Eufenia Barén Acosta - Asésora de Presidencia - ICETEX Territorial Norte.
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MEMBRETE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

Municipio, (Fecha)

EL(LA) SUSCRITO RECTOR(A) DE (NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO)

MUNICIPIO DE
CERTIFICA
Que el(la) docente o} directivo docente (segun el caso),

identificado(a) con C.C.
vinculado(a) en propiedad, beneficiario(a) del Fondo Educativo en Administracion “Formacion De
Maestrias Departamento del Atlantico”, creado mediante Convenio N°20140278, suscrito entre
el Departamento del Atlantico y el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Téchicos
en el Exterior “Mariano Ospina Pérez’-ICETEX, para cursar estudios de Maestria en
con la Universidad y quien
recibié grado (segun consta en Acta N° ) y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Operativo del Fondo en mencién:

1. Durante el tiempo que estuvo cursando la Maestria, entre los afios y
y los afios de permanencia entre y en el Establecimiento Educativo a
partir de la fecha de grado, aporté al menos tres (3) horas semanales adicionales a la
jornada laboral establecida al servicio del mejoramiento de la calidad de la institucién las
cuales fueron verificadas por el suscrito, (ISCE, Pruebas Saber, Proyectos Pedagdégicos
Transversales, Jornada Unica).

2. Socializé y desarroll6 el Proyecto de Aula en el
Establecimiento Educativo.

3. Durante el doble del tiempo de duracién de la financiacién otorgada, contada a partir de
la obtencion del titulo, presté sus servicios y contribuyé en los procesos de mejoramiento
de la calidad educativa.

Se expide la presente a solicitud del interesado(a) y a los del mes de del
afio

Atentamente,

Rector(a)
Nombre de Establecimiento Educativo
Municipio



FORMATO RESUMEN EJECUTIVO PROYECTO DE AULA
FONDO EDUCATIVO EN ADMINISTRACION “FORMACION DE MAESTRIAS DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO”
— CONVENIO N°20140278- ICETEX

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

[ Campos con lista desplegable | Campos para diligenciar manualmente

SECCION A: INFORMACION BASICA DEL BENEFICIARIO LiDER DEL PROYECTO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL BENEFICIARIO LIDER: |

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: | | EsTABLECIMIENTO EDUCATIVO: |

MUNICIPIO DEL EE: | | CARGO: | JORNADAUNICA:  SI__NO__
CORREO ELECTRONICO: | |cELULAR: |

PROGRAMA DE MAESTRIA: | |uNivERSIDAD: |

TUTOR PROGRAMA PTA: S__NO PERIODO DE COMISION: DEL ANO AL ARO

SECCION B: INFORMACION BASICA DEL PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO: |

TEMA DE INVESTIGACION: | |

COMPONENTES ADICIONALES QUE INTEGRAN EL PROYECTO: (Marque con una X - respuesta mltiple)
Innovacion Tecnoldgica Innovacion Educativa Investigacion Emprendimiento

NUMERO DE INTEGRANTES POR CATEGORIA, QUE PARTICIPAN EN EL PROYECTO:
Estudiantes Docentes Directivos Padres de Familia Miembros de la Comunidad

En caso de contar con Aliados Externos para el desarrollo de este proyecto, indique por favor la siquiente informacion:

NOMBRE DEL ALIADO:
TIPO DE ALIADO: Estratégico Académico Técnico Financiero Otro, ¢ Cual?
Marque con una X - multiple

TIPO DE POBLACION BENEFICIADA POR EL PROYECTO:
Madres Cabeza de Familia Nifios con discapacidad  |Grpos Etnicos Victimas de violencia 6 conflicto armado Menores trabajadores

Primera Infancia Basica Primaria Basica Secundaria Media Otro, ¢ Cual?

PARTICIPACION DEL PROYECTO EN CONVOCATORIAS (Marque con una X - respuesta mltiple)

Programa Ondas COLCIENCIAS Internacionales Otras, ¢ Cudles?
¢ Se ha publicado algun articulo cientifico como resultado de este proyecto? Sl NO
¢Se ha obtenido algun reconocimiento local, nacional o internacional con este proyecto? Sl NO

Si su respuesta es SI, en alguna de las dos preguntas anteriores, favor adjuntar informacion complementaria al respecto.

ESTADO DEL PROYECTO
En Ideacion En Desarrollo Generando Resultados Sin Documentar Generando Resultados Documentados

SECCION C: RESUMEN DEL PROYECTO

RESUMEN: (en un maximo de 250 palabras, resuma su proyecto usando la forma de redaccion de articulos para publicaciéon.

Palabras Clave: (incluya una lista corta, como maximo cinco palabras clave. Por ejemplo: inclusion, primera infancia, TICs, emprendimiento, etc.)

INTRODUCCION: (Incluya planteamiento del problema, abordaije tedrico, revisién de la literatura y alcance)

JUSTIFICACION: (Defina las razones por las cuales su proyecto impacta en el mejoramiento de la calidad de la educacion en la institucién dénde lo
desarrolla y/o problema a resolver).

OBJETIVOS: (Defina el propésito y resultados medibles y alcanzables esperados con el desarrollo del proyecto y/o estudio del problema planteado).



METODOLOGIA: (Detalle los procedimientos, técnicas, actividades y demas estrategias metodoldgicas utilizadas en el desarrollo de su proyecto. Puede
incluir calendario cronoldgico de las actividades desarrolladas).

RECURSOS: (Liste los recursos humanos y materiales utilizados en el desarrollo del proyecto).

DESAFIOS: (Describa los mayores desafios 6 retos a los que se ha enfrentado en el desarrollo del proyecto. Ej. Camibos en el alcance, trabajo en equipo,
gestién de recursos, limitaciones de tiempo, etc.).

RESULTADOS: (Describa los resultados alcanzados con el desarrollo del proyecto y la proyeccion a futuro).

CONCLUSION:

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: (Utilice el estilo de citacion de las normas APA, para citar as referencias que haya utilizado para dar apoyo teérico a su
proyecto, libros, revistas, articulos académicos, etc.)

GALERIA: (Incerte en este espacio los recursos graficos de apoyo o de evidencias de la implementacion del proyecto, tales como fotografias, imagenes,
graficos, mapas, tablas, etc.)

ELABORADO POR: FECHA: / /
Firma MM DD AAAA
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Ingresar al Sistema

Una vez el ciudadano ingresa a la pagina de la Gobernacién del
Atlantico www.atlantico.gov.co debe dirigirse al modulo
“Secretarias” y escoger “Educacion” en el listado que se despliega
para luego ir al link “Atencion al Ciudadano” y se abrira la siguiente
ventana:

Para consultar los requerimientos radicados en el SAC (hasta diclembre de 2018) utilice el sigulente enlace:

VERSION 2 - RADICACION

Seguidamente debe dar click en el SAC Version 2 — Radicacion y
lo llevara a la siguiente ventana:

SE ARAUCA
Ingresar

USUARIO

Usuario

CONTRASERA

Contrasefia

Recordar contrasefia
Registrarse
Requerimiento Annimo
Consultar Requerimiento

Mineducacitn

Registro

Persona Natural.
Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios.

Crear Requerimiento

«—

G - o
T H4 Dar clic en GUARDAR.

£5 la manera coma recibir
+ EATOSFERSONALES I &l comunicado.
p——— T PR pee——
- Aretuoos ‘
“smecoE. v T
p— 5 e enar g |
p— f— © MR RS Lo £ BTN

8 ™
Informacin complementaria
si 52 requiere ingresar,

(o Y

Nombre corto y de alta
recordacién, en mindsculas
¥ sin espacios.

\l\
nﬂs.dgnmnu_.ﬂ(.umm_.m
esem recordacion.

Persona Juridica.
Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios.

‘L Dar dlic en GUARDAR s

Cuardar

Numero de NIT o documento

< DaToS FERSONALES

del representante legal.

O DETRCATION

TRaBEDEMACATON® e

Es la manera como
recibird el comunicado.

SRS

HOMBRE REESENTANTE LEGAL 0 ENTIDAD ‘Campo opdional.
e 1
\_para 2 /\L
a -
-sercone- - mecvoe- .

merono si se requiere ingresar.

ﬂz!aaﬂf%w_.u.ﬂu.&u%\m:
—_— mintisculas y sin espacios.

" Contrasefia carta y de atta recordacién. |

Recordar Contraseiia

Si el Ciudadano ya se ha registrado y olvidé su
contrasefia, puede dar un clic en el botén “Recordar
Contrasefia” y el sistema enviard una nueva clave al
correo electrénico registrado en el SAC.

SEARAUCA
Ingresar

USUARIO

Usuario

CONTRASENA

Centrasefia

Recordar contrasefia
Registrarse
Requerimiento Anonimo
Consultar Requerimiento

Mineducacisn

Requerimiento Anénimo

Si el Ciudadano ya se ha registrado, pero desea realizar una
radicacion anénima, debe ir a la opcién en mencion.

SE ARAUCA
Ingresar

USUARID

Usuaria

CONTRASENA

Contrasefia

Recordar contracefia
Registrarse
Requerimiento Andnimo
Consultar Requerimiento

Ingreso ala pagina principal

Una vez el Ciudadano ingresa al sistema, en la pantalla principal
puede observar los médulos:

La educacién ine i6
B e 58  sac

SISTEMA DE ATENCION AL CIUDADANO

Crear PQRSD Mis requerimientos

Correspondencia

Administracion Seguridad



http://www.atlantico.gov.co/

Una vez el Ciudadano ingresa al sistema, se encuentra con el Una vez ingresa a mis requerimientos, se puede ver el nimero de
formulario para el registro de un nuevo requerimiento. radicado, la fecha de creacion, el tipo de requerimiento, el asunto, el
El ciudadano debe ingresar todos los datos solicitados. canal y el estado.

Estado de los requerimientos
oo Abierto: El requerimiento estd pendiente de asignacion de
) By dependencia, funcionario, tema y fecha de vencimiento.
S MEDe El ciudadano debe de: . . . P .
e claramente su solicitud. Asignado: Al asignar tipo de requerimiento, canal, dependencia,
T e, /S funcionario y eje tematico.

v En tramite: El funcionario esta gestionando la respuesta. Se pueden

generar respuestas temporales.

Para ver la informacién del PQRSD, debe dar clic al nimero del
radicado para
e s o v s ingresar al requerimiento. Al dar clic al consecutivo del requerimiento,
n_ﬁsgazsgaa; mm_:@qmmmm_m_s_ﬂoﬂamoa:ammm”m.

Administracién > _a :
. X tlantico
e —— wl./ Dar clic en GUARDAR J . \ . i X
[ En este médulo el Ciudadano podra realizar la parametrizaciones I ara _m
requeridas y ajustes al SAC de acuerdo a su perfil. mm%mw..ﬂﬂm_wu ente
Una vez ingresado el requerimiento el sistema le genera gy ciydadano debe ingresar la informacion que requiere cambiar, lo
automaticamente un ntmero de requerimiento para que pueda gnico que no puede modificar es el usuario, la demas informacion es
identificarlo con mayor facilidad. ajustable:
. > Correo electrnico SECRETARIA DE EDUCACION
o »  Direccion fisica DEPARTAMENTAL
»  Teléfono
»  Tipo de ciudadano

Nota: los campos con asterisco (*) son obligatorios.

§ Seguridad

El "numero de radicade” es necesaric para
realizar consulta y seguimiento . o~ - . .
b J Para cambiar la contrasefia ingrese los datos que solicita el sistema.

Dar clic en GUARDAR.

Después de diligenciado el formulario, debe hacer clic en el boton
“adjuntar/guardar”.

Contrasena anterior e . .
_ Ingrese la contrasefia anterior.

Mis Requerimientos: (Consulta) Contraseiia * . -
Ingrese la nueva contrasefia.

L J
Confirmar contrasefia * e 5

_umE revisar los _.mgcm_._B._m:ﬁom creados y hacer mm@c_i_m:ﬂo m _o.m —————— onfimmar la nueva contrassfia.
mismos se debe seleccionar de la barra de herramientas “Mis : /

requerimientos” dando clic para el .
i + Accptor [ —— Dar clic, para guarda la
ingreso. l informacion.
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La educacidn
es de todos




