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Secretaria de Educacion Departamental

RESOLUCION No. bhi1821m DE 2018

“POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE CUMPLE FUNCIONES DE TESORERQ”

EL SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL, actuando en uso de las facultades conferidas por el Decreto
000131 del 29 de febrero de 2016, expedido por el Gobernador del Atlantico, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Nacional: “La funcion Administrativa esté al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la descentralizacion de funciones.

Que el articulo 9 de la Ley 489 de 1.998 expresa. ‘las autoridades administrativas, en virtud de lo expuesto en la
constitucion politica y de conformidad con la presente ley, podran mediante acto de delegacién, transferir el ejercicio de
sus funciones a sus colaboradores o a otras autoridades con funciones afines o complementarios.

Que mediante el Decreto No. 000794 del 18 de noviembre de 2011, expedido por el sefior Gobernador del Departamento
del Atlantico, determind que los establecimientos educativos oficiales del Departamento del Atlantico dispondran de los
fondos de servicios educativos y se reglamento su funcionamiento de acuerdo a lo contemplado en el Decreto No. 4791
de 2008 emanado del Ministerio de Educacion Nacional.

Que el Decreto No. 4791 de 2008 del MEN, en su articulo 15 establece que la entidad territorial debe ajustar el manual
de funciones respecto de quien debe ejercer la funcién de tesoreria o pagaduria del fondo de servicios educativos.

Que mediante decreto 304 de 3 de agosto de 2018, se establecio el manual especifico de funciones y de competencias
laborales de la Planta de Personal Administrativo Adscrito a la Secretaria de Educacion Departamental, dentro de los
cuales se encuentran sefialadas las funciones de tesorero.

Que de acuerdo con lo anterior, la Secretaria de Educacion Departamental, reglamenta que dentro de las funciones de
tesorero se deben realizar las siguientes actividades:

.Expedir el certificado de disponibilidad presupuestal

.Expedir el registro presupuestal

.Expedir las érdenes de pago y/o comprobante de egreso, a través del softwar contable

.Solicitar documentacion pertinente a la contratacion -soportes

Solicitar pdlizas

Realizar proceso electrénico en la plataforma del banco para el pago a proveedores, a fin que el rector
culmine el proceso de pagos

.Registrar y archivar consecutivamente los egresos y soportes de los gastos

.Desempefiar las demas funciones relacionadas con el cargo, que le asigne el jefe inmediato.

Que los servidores plblicos que vienen desempefiando estas actividades son los siguientes:

Nombres Cedula Institucion Municipio
MARGOTH GARCIA DE RUDAS 26.811.703 |.E DE BOHORQUEZ CAMPO DE LA
CRUZ
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ARMANDO ORTEGA REDONDO 72.150.199 I.E MARIA INMACULADA DE BARANOA
PITAL DE MEGUA

SALAISA PAEZ ESCORCIA 22473.014 |.E TECNICA COMERCIAL LA CAMPO DE LA
INMACULADA CRUZ

ROSARIQ URUETA POLANCO 32.685.683 |.E TECNICA ROQUE ACOSTA GALAPA
ECHEVERRIA

DAMARIS MARQUEZ 72.157.292 I.E CIEN PESOS Y LAS TABLAS REPELON

AGUSTIN RIVERA 3.741.065 |.E JOSE CONSUEGRA HIGGINS | SABANALARGA

NILSON CONRADO MARRIAGA 72.095.776 |.E SAN JUAN BOSCO SABANAGRANDE

PILAR GOMEZ VARGAS 22.581.602 I.E MARIA MANCILLA SANCHEZ | PUERTO

COLOMBIA

CARLOS SANJUAN CORONADO 8.636.915 I.E TECNICA AGROPECUARIA LURUACQ
DE LURUACO

HITLER INSIGNARES GRANADOS 8.776.428 I.E TECNICA COMERCIAL DE SANTO TOMAS
SANTO TOMAS

MARTHA DUQUE JORDAN 22.481.963 I.E ALGODONAL SANTA LUCIA

VIVIANA FRANCO TORREGROSA 22538415 I.E NORMAL SUPERIOR DE MANATI
MANATI

GENER AHUMADA NAVAS 3.718.782 L.E TECNICA INDUSTRIAL BARANOA
PEDRO A. ONORO

NORBERTO OROZCO VARGAS 3.748.186 |.E FRANCISCO JOSE DE BARANOA
CALDAS

NURYS RUBIO 22.499.403 |.E.FRANCISCO DE PAULA GALAPA
SANTANDER

BLANCA ECHENIQUE 34.994.129 |.E PUERTO GIRALDO PONEDERA

CAROLINA MANOTAS 32.847.116 I.E SIMON BOLIVAR DE SABANALARGA
COLOMBIA

EMELINA OROZCO 22.662.390 |.E TECNICA COMERCIAL DE PONEDERA
PONEDERA

JUANA BOLANO RODONDO 22.674.835 I.E TECNICA SAN PABLO DE POLONUEVO
POLONUEYO

CECILIA GOMEZ DE MENDOZA 22.632.116 |.E TECNICA COMERCIAL DE SABANALARGA
SABANALARGA

CARLOS SUAREZ 72.258.683 |.E AGROPISCICOLA DE REPELON
ROTINET

NURYS MERCADO 22.620.255 I.E. TECNICA FRANCISCO SABANAGRANDE
CARTUCIELLO

ALBERTO JORDAN CABALLERO 8.825.068 I.E SANTA LUCIA SANTA LUCIA

MARIA CARCAMO PEREZ 22482639 I.E SAN LUIS BELTRAN MANATI

DAMARIS MARQUEZ 22.597.273 |.E JOSE DAVID MONTEZUMA REPELON

ADRIANA BARCELO 22.478.350 I.E TECNICA AGROPECUARIA TUBARA
DE TUBARA

LETICIA SANZ CUETO 44,190.712 I.E JHON F. KENNEDY REPELON

SAUL CHARRIS PEREZ 3.763.501 |.E ORIENTAL DE SANTO SANTO TOMAS
TOMAS

ANA MONSALVE GONZALES 45.498.997 I.E FRANCISCO JAVIER PUERTO
CISNEROS COLOMBIA

PEDRO FONSECA 3.744.635 CENTRO EDUCATIVO SANTA JUAN DE ACOSTA
VERONICA

FLAVIO TOVAR HERNANDEZ 1.043.871.058 |.E TECNICA COMERCIAL DE PALMAR DE
PALMAR DE VARELA VARELA
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FLAVIO TOVAR HERNANDEZ 1.043.871.058 I.E TECNICA COMERCIAL DE PALMAR DE
PALMAR DE VARELA VARELA

CARLOS GOENAGA 852.927 I.E SAN ANTONIO DE PIOJO PIOJO

JUAN DE JESUS MOLINA BOLIVAR 7451033 I.E JULIO PANTOJA BARANOA
MALDONADO

FREDY MANUEL SANTIAGO 72308251 .E PLAYA MENDOZA TUBARA

HERNANDEZ

CARLOS MEOLA ESCORCIA 72.185.593 I.E TECNICA SIMON BOLIVAR PUERTO

COLOMBIA

LUCELLY CHARRIS MOLINA 22.510.626 I.E SAN JOSE DE SACO JUAN DE ACOSTA

ENIS MANOTAS 22.636.700 |.E DE SABANALARGA SABANALARGA

FRANCISCO POLO MARTINEZ 72.015,182 ESCUELA NORMAL SUPERIOR BARANOA
SANTA ANA DE BARANCA

EDUIN CHARRIS RUA 8.496.916 I.E TECNICA AGROPECUARIA PALMAR DE
DE PALMAR DE VARELA VARELA

TAMARA HERRERA 32.746.655 I.E JUAN JOSE NIETO BARANOA

OLGA PENALOZA RIVERA 32.708.412 I.E PANFILO CANTILLO CAMPO DE LA
MENDOZA CRUZ

EDGARDO CAMARGO ARRIETA 3.735.152 I.E SAN LUIS BELTRAN MANATI

RAMON GALLARDO GOENAGA 852.849 I.E NINO JESUS DE PRAGA PIOJO

JAQUELIN ACOSTA 22.507.126 |.E AGROPECUARIA LA PONEDERA
CANDELARIA

JAIME RUIZ UTRIA 72.297.508 I.E TECNICA AGROPECUARIA REPELON
VILLA ROSA

CARMEN HERRERA 32.780.812 I.E ANTONIO NARINO DE GALAPA
PALUATO

CLAUDIA VIZCAINO 32.847.062 I.E TECNICA AGROPECUARIA SABANALARGA
SAN CAYETANO DE GALLEGO

ORLANDO MOLINA 3.729.083 I.E JUAN V PADILLA JUAN DE ACOSTA

NADIME FERRER 22.746.045 I.E NTRA SRA DE TRANSITO USIACURI

MARTHA PUELLO CERVANTES 22.636.435 I.E TECNICA INDUSTRIAL DE SABANALARGA
SABANALARGA

ALBERTQO MANOTAS 3.736.229 I.E MARTILLO PONEDERA

ALBERTO MANOTAS 3.736.229 CENTRO EDUCATIVO LA PONEDERA
RETIRADA

MARIA DEL PILAR PABON 63.367.471 I.E MARIA AUXILIADORA GALAPA

NESTOR ISAAC ALGARIN ALGARIN 3.742.136 I.E NUESTRA SENORA DEL POLONUEVO
ROSARIO DE PITALITO

BRIGIDA CONSUEGRA 22.511.094 L.E FERMIN TILANO JUAN DE ACOSTA

MARIA CADAVID RODADO 22.539.397 I.E ADOLFO LEON BOLIVAR SUAN
MERENGO DE SUAN

MONICA VIZCAINO PACHECO 22.643.292 |.E SAN PEDRO CLAVER DE SABANALARGA
CASCAJAL

CARMEN JULIA CASTRO SERJE 22.587.171 I.E SAN NICOLAS DE PUERTO
TOLENTINO COLOMBIA

IVETH MERCADO NAVARRO 32.742.919 I.E TECNICA AGROPECUARIA BARANOA
DE CAMPECHE

BELSY OROZCO ROJAS 32.846.858 I.E MAXIMO MERCADO DE SABANALARGA
SABANALARGA

BEATRIZ R. CAEZ 22.634.300 |.E JOSE AGUSTIN BLANCO SABANALARGA
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ALVARO GOMEZ 8.631.132 I.E SAN JOSE DE AGUADA DE SABANALARGA
PABLO

JUANA BOLANO REDONDO 22674835 |.E SAN PABLO DE POLONUEVO | POLONUEVO

NORMA CECILIA BADILLO 22503379 |.E TECNICA AGROPECUARIA GALAPA

FIGUERQOA ANTONIO NARINO DE PALUATO

MARGOTH CECILIA GARCIA DE 26811703 I.E BOHORQUEZ DE CAMPODE | CAMPODE LA

RUDAS LA CRUZ CRUZ

BEATRIZ ELENA ROYERQ CAEZ 22634300 |.E TECNICA JOSE AGUSTIN SABANALARGA
BLANCO BARROS

PAOLA SOLANO CASTILLO 32842915 |.E FRUTOS DE LA ESPERANZA | GALAPA

HERNANDO NICOLAS BLANCO 8649234 |.E ANTONIA SANTQOS DE SABANALARGA

BERDUGO MOLINEROS

BLANCA TERESA ECHENIQUE 34994128 |.E VILLA OLIMPICA DE GALAPA | GALAPA

HOYOS

JAIME ANTONIO RUIZ UTRIA 72297508 |.E TECNICA AGROPECUARIA REPELON
VILLA ROSA DE REPELON

JAIME ANTONIC RUIZ UTRIA 72297508 |.E LAS COMPUERTAS DE MANATI
MANATI

LEONARDO ANDRES PATINO 1045232991 |.E PALMAR DE CANDELARIADE | LURUACO

GONZALEZ LURUACO

CARCLINA MANOTAS MANOTAS 32847118 |.E SIMON BOLIVAR DE SABANALARGA
SABANALARGA

En merito a lo expuesto anteriormente.
RESUELVE

ARTICULO PRIMERQ: Por medio del cual se reglamenta las siguientes actividades propias del tesorero pagador, las
cuales se describen a continuacion:

.Expedir el certificado de disponibilidad presupuestal

.Expedir el registro presupuestal

.Expedir las 6rdenes de pago y/o comprobante de egreso, a través del softwar contable

.Solicitar documentacion pertinente a la contratacién -soportes

.Solicitar pélizas

.Realizar proceso electronico en la plataforma del banco para el pago a proveedores, a fin que el rector
culmine el proceso de pagos

.Registrar y archivar consecutivamente los egresos y soportes de los gastos

.Desempeiiar las demas funciones relacionadas con el cargo, que le asigne el jefe inmediato.

ARTICULO SEGUNDO: Los siguientes funcionarios tienen asignadas funciones de tesoreros

Nombres Cedula Institucién Municipio
MARGOTH GARCIA DE RUDAS 26,811,703 |.E DE BOHORQUEZ CAMPO DE LA CRUZ
ARMANDO ORTEGA REDONDO 72.150.199 |.E MARIA INMACULADA DE BARANQA
PITAL DE MEGUA
SALAISA PAEZ ESCORCIA 22473.014 |.E TECNICA COMERCIAL LA CAMPQ DE LA CRUZ
INMACULADA
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AGUSTIN RIVERA 3.741.065 |.E JOSE CONSUEGRA SABANALARGA
HIGGINS

NILSON CONRADO MARRIAGA 72.095.776 I.E SAN JUAN BOSCO SABANAGRANDE

PILAR GOMEZ VARGAS 22.581.602 I.E MARIA MANCILLA PUERTO COLOMBIA
SANCHEZ

CARLOS SANJUAN CORONADO 8.636.915 I.E TECNICA AGROPECUARIA | LURUACO
DE LURUACO

HITLER INSIGNARES GRANADOS 8.776.428 I.E TECNICA COMERCIAL DE SANTO TOMAS
SANTO TOMAS

MARTHA DUQUE JORDAN 22.481.963 I.E ALGODONAL SANTA LUCIA

VIVIANA FRANCO TORREGROSA 22.538.415 |.E NORMAL SUPERIOR DE MANATI
MANATI

GENER AHUMADA NAVAS 3.718.782 |.E TECNICA INDUSTRIAL BARANOA
PEDRO A. ONORO

NORBERTO OROZCO VARGAS 3.748.186 I.E FRANCISCO JOSE DE BARANOA
CALDAS

NURYS RUBIO 22.499.403 |.E.FRANCISCO DE PAULA GALAPA
SANTANDER

BLANCA ECHENIQUE 34,994,129 |.E PUERTO GIRALDO PONEDERA

CAROLINA MANOTAS 32.847.116 |.E SIMON BOLIVAR DE SABANALARGA
COLOMBIA

EMELINA OROZCO 22.662.390 |.E TECNICA COMERCIAL DE PONEDERA
PONEDERA

JUANA BOLANO RODONDO 22.674.835 I.E TECNICA SAN PABLO DE POLONUEVO
POLONUEVO

CECILIA GOMEZ DE MENDQZA 22632116 |.E TECNICA COMERCIAL DE SABANALARGA
SABANALARGA

CARLOS SUAREZ 72.258.683 I.E AGROPISCICOLA DE REPELON
ROTINET

NURYS MERCADO 22.620.255 I.E. TECNICA FRANCISCO SABANAGRANDE
CARTUCIELLO

ALBERTO JORDAN CABALLERQO 8.825.068 I.E SANTA LUCIA SANTA LUCIA

MARIA CARCAMO PEREZ 22482.639 I.E SAN LUIS BELTRAN MANATI

DAMARIS MARQUEZ 22.697.273 I.E JOSE DAVID MONTEZUMA | REPELON

ADRIANA BARCELO 22.478.350 I.E TECNICA AGROPECUARIA | TUBARA
DE TUBARA

LETICIA SANZ CUETO 44.190.712 I.E JHON F, KENNEDY REPELON

SAUL CHARRIS PEREZ 3.763.501 |.E ORIENTAL DE SANTO SANTO TOMAS
TOMAS

ANA MONSALVE GONZALES 45.498.997 I.E FRANCISCO JAVIER PUERTO COLOMBIA
CISNEROS

PEDRO FONSECA 3.744.635 CENTRO EDUCATIVO SANTA | JUAN DE ACOSTA
VERONICA

FLAVIO TOVAR HERNANDEZ 1.043.871.058 |.E TECNICA COMERCIAL DE PALMAR DE VARELA
PALMAR DE VARELA

CARLOS GOENAGA 852.927 I.E SAN ANTONIO DE PIOJO PIOJO

JUAN DE JESUS MCLINA BOLIVAR 7451033 I.E JULIO PANTOJA BARANOA
MALDONADO

FREDY MANUEL SANTIAGO 72308251 |.E PLAYA MENDOZA TUBARA

HERNANDEZ

CARLOS MEQLA ESCORCIA 72.195.593 I.E TECNICA SIMON BOLIVAR | PUERTO COLOMBIA
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CARLOS GOENAGA 852.927 I.E SAN ANTONIO DE PIOJC PIOJO

JUAN DE JESUS MOLINA BOLIVAR 7451033 I.E JULIO PANTOJA BARANOA
MALDONADO

FREDY MANUEL SANTIAGO 72308251 I.E PLAYA MENDOZA TUBARA

HERNANDEZ

CARLOS MEOLA ESCORCIA 72.195,593 |.E TECNICA SIMON BOLIVAR | PUERTO COLOMBIA

LUCELLY CHARRIS MOLINA 22.510.626 I.E SAN JOSE DE SACO JUAN DE ACOSTA

ENIS MANOTAS 22.636.700 |.E DE SABANALARGA SABANALARGA

FRANCISCO POLO MARTINEZ 72.015.182 ESCUELA NORMAL BARANCA
SUPERIOR SANTA ANA DE
BARANOA

EDUIN CHARRIS RUA 8.496.916 I.E TECNICA AGROPECUARIA | PALMAR DE VARELA
DE PALMAR DE VARELA

TAMARA HERRERA 32.746.655 I.E JUAN JOSE NIETO BARANOA

OLGA PENALOZA RIVERA 32.708.412 I.E PANFILO CANTILLO CAMPO DE LA CRUZ
MENDOZA

EDGARDO CAMARGO ARRIETA 3.735.152 I.E SAN LUIS BELTRAN MANATI

RAMON GALLARDO GOENAGA 852.8490 LE NINO JESUS DE PRAGA PIOJO

JAQUELIN ACOSTA 22.507.126 |.E AGROPECUARIA LA PONEDERA
CANDELARIA

JAIME RUIZ UTRIA 72.297.508 I.E TECNICA AGROPECUARIA | REPELON
VILLA ROSA

CARMEN HERRERA 32.780.912 I.E ANTONIO NARINO DE GALAPA
PALUATO

CLAUDIA VIZCAINO 32,847,062 I.E TECNICA AGROPECUARIA | SABANALARGA
SAN CAYETANO DE
GALLEGO

ORLANDO MOLINA 3.729.083 I.E JUAN V PADILLA JUAN DE ACOSTA

NADIME FERRER 22.746.045 .E NTRA SRA DE TRANSITO USIACURI

MARTHA PUELLO CERVANTES 22.636.435 |.E TECNICA INDUSTRIAL DE SABANALARGA
SABANALARGA

ALBERTO MANOTAS 3.736.229 I.E MARTILLO PONEDERA

ALBERTO MANOTAS 3.736.229 CENTRO EDUCATIVO LA PONEDERA
RETIRADA

MARIA DEL PILAR PABON 63.367.471 I.E MARIA AUXILIADORA GALAPA

NESTOR ISAAC ALGARIN ALGARIN 3.742.136 I.E NUESTRA SENORA DEL POLONUEVO
ROSARIO DE PITALITO

BRIGIDA CONSUEGRA 22.511.004 I.E FERMIN TILANO JUAN DE ACOSTA

MARIA CADAVID RODADO 22.538.397 I.E ADOLFO LEON BOLIVAR SUAN
MERENGO DE SUAN

MONICA VIZCAINO PACHECO 22643.292 |.E SAN PEDRO CLAVER DE SABANALARGA
CASCAJAL

CARMEN JULIA CASTRQ SERJE 22.587.171 l.E SAN NICOLAS DE PUERTO COLOMBIA
TOLENTINO

IVETH MERCADO NAVARRO 32742919 I.E TECNICA AGROPECUARIA | BARANOA
DE CAMPECHE

BELSY OROZCO ROJAS 32.846.859 |.E MAXIMO MERCADO DE SABANALARGA
SABANALARGA

BEATRIZ R. CAEZ 22.634.300 I.E JOSE AGUSTIN BLANCO SABANALARGA

ALVARO GOMEZ 8.631.132 I.E SAN JOSE DE AGUADA DE | SABANALARGA
PABLO
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JUANA BOLANO REDONDO 22674835 |.E SAN PABLO DE POLONUEVO
POLONUEVO

NORMA CECILIA BADILLO 22503379 |.E TECNICA AGROPECUARIA | GALAPA

FIGUEROA ANTONIO NARINO DE
PALUATO

MARGOTH CECILIA GARCIA DE 26811703 |.E BOHORQUEZ DE CAMPO CAMPOQ DE LA CRUZ

RUDAS DE LA CRUZ

BEATRIZ ELENA ROYERO CAEZ 22634300 I.E TECNICA JOSE AGUSTIN SABANALARGA
BLANCO BARROS

PAQOLA SOLANO CASTILLO 32842915 L.E FRUTOS DE LA GALAPA
ESPERANZA

HERNANDO NICOLAS BLANCO 8649234 .E ANTONIA SANTOS DE SABANALARGA

BERDUGO MOLINEROS

BLANCA TERESA ECHENIQUE 34994129 .E VILLA OLIMPICA DE GALAPA

HOYOS GALAPA

JAIME ANTONIQ RUIZ UTRIA 72297508 I.E TECNICA AGROPECUARIA | REPELON
VILLA ROSA DE REPELON

JAIME ANTONIO RUIZ UTRIA 72297508 .E LAS COMPUERTAS DE MANATI
MANATI

LEONARDO ANDRES PATINO 1045232991 I.E PALMAR DE CANDELARIA | LURUACO

GONZALEZ DE LURUACO

CAROLINA MANQTAS MANOTAS 32847116 I.E SIMON BOLIVAR DE SABANALARGA
SABANALARGA

ARTICULO TERCERQO: El procedimiento anterior se realizara una vez a la semana cada quince (15) dias, segin lo requiera el
establecimiento educativo, implementando procesos de cuentas maestres, segln lo establecido en la Resolucion 12829 de 2017.

Paragrafo Unico: Las funciones asignadas en la presente resolucion seran asumidas en la apertura, ejecucion y rendicion de cuentas
de los recursos de los fondos de servicios educativos en las cuentas bancarias de fuentes de gratuidad y de recursos propios generados
por la venta de servicios educativos y otras fuentes de financiacion.

ARTICULO CUARTOQ: Enviar copia de la presente Resolucion al area de Talento Humano y a los Establecimientos Educativos, con el
fin de actualizar la informacion pertinente.

NOTIFIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

04 uui 2018

Expedida en Barrangquilla, a los

DAGOBERTO DE JESUS BA A SANJUAN
SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

APROBO: MARIA ELEMA IGLESIAS MEZA, SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA “v'
~ REVISO. GISELLE SILVERA DE LEON, ASESOR JURIDICO EXTERNG
'+ VISTO BUENQ; SOFiA HERRERA MORENO PROFESIONAL UNIVERSITARIG (E)

ELABORO: YESENIA PORTILLO CASTRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO



